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CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA
UASG 926522

OBJETO

Contratacao de empresa especializada em organizagao de eventos para atendimento
da Sessao Solene de Entrega de Titulos de Cidadania Honoraria e Medalhas, a ser
realizada dia 08 de novembro de 2024, conforme condi¢gdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.

VALOR ESTIMADO

R$ 170.451,41 (cento e setenta mil e quatrocentos e cinqiienta e um reais e quarenta
e um centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 17/09/2024 as 09h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco Global.
Intervalo de R$ 500,00 (quinhentos reais) entre os lances.

MODO DE DISPUTA:
Aberto

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS

Nao

[m] ey [m]
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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EDITAL

CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA
PREGAO ELETRONICO N° 12/2024
(Processo Licitatério n® 93/2024)

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA, por meio do seu
Agente de Contratagao, sediada a Praga dos Trés Poderes, s/ n° - Centro — Ipatinga/MG —
CEP: 35.160-011 realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
critério de julgamento menor prego, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, da
Resolucdo da Camara Municipal de Ipatinga n°® 1.197/2023 e demais legislagéo aplicavel
e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada em organizagao de eventos para atendimento
da Sessao Solene de Entrega de Titulos de Cidadania Honoraria e Medalhas, a ser
realizada no dia 08 de Novembro de 2024, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1.Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

21.1. Os interessados deverdao atender as condigdes exigidas no cadastramento
no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

2.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

2.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

2.5.Nao poderao disputar esta licitacao:
2.51. Aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.5.2. Autor do termo de referéncia, do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

254. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢cao que lhe foi
imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
25.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracédo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.5.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao;

2.5.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao
do contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.6.0 impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangéao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

2.7.A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execugéo da licitagdo ou de gestédo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgéo ou
entidade.

2.8.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
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2.9.0 disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagao de servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execugao.

A vedacado de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da

contratagdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1.0s licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2.No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.2.1. Estar ciente e concordar com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatorio;

3.2.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

€ ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

3.2.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da

Constituicdo Federal;

3.2.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

3.3. 0 licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

3.4.0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

3.5.A falsidade da declaragcao de que trata os itens 3.2 ou 3.4 sujeitara o licitante as
sancgoes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, e neste Edital.

3.6.0s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.
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3.7.Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apdés a fase de envio de
lances.

3.9.Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.9.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco.

3.11. O valor final parametrizado na forma do item 3.9 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgéos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrbnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio

de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1.0 licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor total da
sua proposta, ja considerados e inclusos todos os tributos, tarifas e demais despesas
decorrentes da execugao do objeto;

4.2.0 licitante devera promover no sistema o preenchimento da proposta, observando o
seguinte:

4.2.1. Conforme modelo da Proposta Comercial, do Anexo lll deste Edital.

4.2.2. O preco devera ser expresso em moeda corrente nacional, admitindo-se
apo6s a virgula somente 02 (duas) casas decimais, discriminado em algarismo
arabico, considerando incluso no prego os valores dos impostos, taxas, transporte,
seguro, carga e descarga, encargos trabalhistas, sociais, sindicais, remuneragdes e
outras despesas, se houver;

4.2.3. Se houver custos omitidos serdo considerados como inclusos na proposta,
nao sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os
produtos ser fornecidos sem 6nus adicionais;
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4.2.4. Descrigao detalhada do objeto, conforme Anexo Il do Termo de Referéncia.
4.3.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo

previsto para contratagao.

4.4.Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4.5.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.7.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.8.A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes
publicas;

4.9.0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Uniao e,
apods o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobre-preco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

5.1.A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
5.2.Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.4.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.
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5.5.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6.Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. 0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances é de R$ 500,00
(quinhentos reais).

5.9.0 licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apods o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos

isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdao convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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5.18. Neste processo que nao € exclusivo para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021, nesta ordem:

5.19.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.19.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.3. Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos orgaos de controle.

5.19.5. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigcos produzidos ou prestados por:

5.19.6. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administragcado Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagdo realizada por érgéo ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;
5.19.6.1. Empresas brasileiras;
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5.19.6.2. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

5.19.6.3. Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei
Federal n® 12.187/20009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

5.20.1. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razédo de local de
entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo;
5.20.2. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmoapds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracéao;

5.20.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes;

5.20.4. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério;

5.20.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apods a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados;

5.20.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento
da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no
item 2.5 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (https://www.certidoes.cgu.gov.br/).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei Federal n°
8.429/1992.
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6.3.Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN _n°
3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condigao de participagao.

6.4. Verificadas as condi¢cdes de participacado e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo
ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35
da IN SEGES n° 73/2022.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacao;

6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus anexos, desde que insanavel.

6.6.No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.
6.6.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada

apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.7.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.8.Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

6.9.Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de nao aceitacéo da proposta.

6.10. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagéo
do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos
os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.11. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
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7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1.0s documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

7.2.Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.3.Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os
documentos exigidos para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660/ 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4.0s documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original ou por copia.

7.5.0s documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.6.Sera verificado se o licitante apresentou declaragédo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.7.Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

7.8.0 licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracido de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infra-legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais né&o-digitais
quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragao dos registros tao logo

identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN _n°® 3/2018, art. 7°,
caput).
7.10.1.A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagdo. (IN _n° 3/2018, art. 7°, paragrafo
unico).
7.11. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.
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7.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagcdo do
pregoeiro.

7.11.2. Na hipétese de a fase de habilitacido anteceder a fase de apresentacédo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitagcdo e a proposta com o prego
ofertado, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da
Instru¢do Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.12. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.12.2. Respeitada a excegcdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacido anteceder as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem
ocorrera em relacao a todos os licitantes.

7.13. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicéo
ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
Federal 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1. complementacdo de informag¢des acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

7.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

7.14. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagcdo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagcdo, apos concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.17. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagédo, e nao
como condi¢do para participagao na licitagédo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.18. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razéo
de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.
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8. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
Habilitagao Juridica

8.1 Ato de autorizagdo (Alvara Sanitario) para o exercicio da atividade de servigo de
alimentagao, expedido pela municipalidade do local da Contratada, nos termos da
legislacdo municipal de Ipatinga.

Qualificagao Técnica

8.2 Comprovagédo de aptiddo para execugado de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagédo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.2.1 Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas a no minimo
50% (cinquenta por cento) no previsto no Estudo Técnico Preliminar de:

8.2.1.1  Servico de buffet;

8.2.1.2 Servico de Decoracao;

8.2.3 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.2.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.2.5 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DOS RECURSOS

9.1.A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagéo ou revogacéao da licitagdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
9.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagcdo ou de
lavratura da ata.
9.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:
9.3.1. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
9.3.2. O prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 20
(vinte) minutos.
9.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
9.3.4. Na hipdtese de adocgéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais
sera iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.
9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
9.5.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,

Pagina14|68
Camara Municipal de Ipatinga — Licitagdo
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 12/2024

nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos.

9.7.0 prazo para apresentagcdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimag&do pessoal ou da divulgagcéo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

9.8.0 recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9.0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou n&o entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:
10.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra (demonstragédo), quando solicitada em
Termo de Referencia;
10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes
do edital e do Termo de Referencia quando solicitada;

10.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracéo;

10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagéo

10.1.5. Fraudar a licitagao

10.1.6. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao

10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.
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10.2. Com fulcro na Lei n° Federal 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢gado ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

10.3.5. A implantagédo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
comunicacgao oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de
10% (dez por cento) do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8,
a multa sera de 20% (vinte por cento) do valor do contrato licitado.

10.5. As sang¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e
10.1.3, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens
10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigagcdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
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proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,
§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracédo de responsabilidades relacionadas as sangbdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacgao de reparagao integral dos danos causados.

11.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3
(trés)dias uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior
a data da abertura do certame.

11.3. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados por forma
eletrdnica, pelos seguintes meios: e-mail licitacao@camaraipatinga.mg.gov.br

11.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de
licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do

certame.

12.DAS DISPOSIGOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
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12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizagcdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que n&o haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacgao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado
os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.camaraipatinga.mg.gov.br.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
ANEXO [II — Modelo de Proposta Comercial
ANEXO IV- Minuta de Termo de Contrato

Ipatinga, 02 de setembro de 2024.

.

Ranusia Moreira Gouveia de Moura e Oliveira
Agente de Contratagao

Y N

Assessoria Técnica
ASSINADO DIGITALMENTE POR

Werley Glicerio Furbino De
Araujo Ie8
CPF: 007.634.156-93 =

Werley Glicério Furbino de Araujo
Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em organizagdo de eventos para atendimento
da Sessdo Solene de Entrega de Titulos de Cidadania Honoraria e Medalhas, a ser
realizada no dia 08 de Novembro de 2024, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.
1.2 A descricdo do objeto encontra-se melhor detalhada nos anexos, apéndices deste
Termo de Referéncia.

1.3 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O objeto desta contratacdo n&do se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Resolugao n° 1197/2023.

1.5 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 2 meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6 N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Camara Municipal de lpatinga, por determinacédo legal, pode homenagear no
total, com Titulos de Cidadania Honoraria, Medalhas Jamil Selim de Sales e Medalhas do
Meérito Legislativo, 57 cidadaos por legislatura/ano.

Para tal, imprescindivel € que essas homenagens sejam outorgadas em Sessao Solene,
com a presenca dos homenageados, municipes, autoridades religiosas, lideres
comunitarios, agentes politicos, autoridades municipais, judiciarias e estaduais.

A necessidade da contratacdo de servicos para realizacdo da Sessédo Solene de Entrega
de Homenagens 2024 faz-se necessaria tendo em vista se tratar de evento de grande porte
em que se estima a presencga de 600 (seiscentos) convidados.

2.2 O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
descrito como “empresa especializada em organizacdo de eventos”, valor estimado de
R$170.451,41 (cento e setenta mil e quatrocentos e cinqlienta e um reais e quarenta e um
centavos).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 A contratacdo de empresa especializada na organizagao de eventos garante maior
seguranga e economia em relagao ao fracionamento do objeto, com diferentes empresas
sendo responsaveis pelos varios itens. Empresas especializadas possuem maior
experiéncia em eventos do tipo, como deverdo comprovar por atestados técnicos, e podem
proporcionar economia de escala, uma vez que a Contratada pode obter reducao de custos
no volume de servicos similares com outras instituicbes ou empresas privadas.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Subcontratagao
4.1 - E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
411 - A empresa subcontratada deve atender a todos os requisitos de habilitagao,
previstos no edital;
41.2 - E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagao, a qual consiste em: organizacéo do evento.
4.2 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagcéao a
subcontratacado, caso admitida.

Pagina19]|68
Camara Municipal de Ipatinga — Licitagdo
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 12/2024

Garantia da contratagao
4.3 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

5.1 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucédo do objeto: 02 dias da assinatura do contrato;
5.1.2 Descricdo detalhada dos meétodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia, periodicidade de execucdo do trabalho e cronograma de execuc¢do do contrato:

Atividade x Prazos
Prazo geral

[érmino da Montagem
[érmino da Desmontagem )
\presentacdo de producbes iguais |ou
imilares
a A_prgsentagéo de producgdes iguais X
u similares
Apresentagéo de protétipos X
@ Apresentacéo de amostras X
tntrega de todo o material X
bubstituicdo de produtos com defeito )

Servico
Todos

5|dias uteis

10 dias corridos

Até 3 dias do evento
1h30 antes do evento
Até 1h da manha - 09/11
12h apés o evento
5|dias apés o evento

2|dias uteis
3|dias uteis
438 horas

¢ | >h antes inicio do evento

7S

Decoracao e Buffet

x

O DN oled d 1%

OH—m—h

Placas e Medalhas

\presentacdo da arte X
2 Apresentagéo da arte X
Entrega de todo o material X
bubstituicdo de material com defeito X

Vo W w B NG T N

P&

Convites

tnvio da documentacao dos X
ntérpretes

bubstituicdo de intérprete X
Apropriar-se do cerimonial X
Chegada dos intérpretes no local X

H—="TIm

Libras

Chegada dos fotografos X
Envio do link com as fotos para internet X
c»EZntrega~ de midia com fotos em glta ’
<= resolucao
5.1.3 Derfrais obrigagbes da Contratada, Subcontratadas (se houver) e Contratante
encontram-se melhores detalhadas no anexo | deste Termo de Referéncia.

5.1.4 Local e horario da prestacdo de servigo: Teatro, Galeria e Foyer do Centro Cultural
Usiminas, no Shopping Vale do Ago - Av. Pedro Linhares, 3.900A, Ipatinga — MG.

5.1.4.1 - Para prazos anteriores e posteriores a data do evento: Camara Municipal de
Ipatinga, de segunda a sexta-feira, em dias uteis, de 13h as 17h;

51.4.2 - Para o dia do evento, Instituto Cultural Usiminas:

1a

ografi

Y
N

Atividade nicio Fim Duragao
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Montagem de estrutura e decoracgéo, ensaio cerimonial Dh 17h Bh

ntervalo da equipe técnica* 17h 18h h

Recepg¢ao dos homenageados/vereadores para foto oficial 18h 19h h

Recepgao convidados 19h 19h30 Dh30

Cerimoénia (auditorio) 19h30 P1h h30

Coquetel (galeria e foyer) P1h P3h Ph

Desmontagem do evento P2h30 1h Ph30
Especificagdao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll. da Lei n°® 14.133. de 2021)
5.2 O prazo de garantia contratual das placas e medalhas, complementar a garantia

legal, sera de, no minimo 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.3 A Contratada devera cumprir com o horario estipulado pela Contratante, sendo que
o atraso injustificado na execugéo dos servigos implicara a aplicagado das sangdes previstas
no Contrato;

54 Prestar os servicos de acordo com as especificacdes deste Termo;

5.5 Substituir os servicos que porventura apresentarem defeito durante ou antes da
solenidade;

5.6 Arcar com todas as despesas originadas pela prestagao dos servigos, objeto deste
Termo;

5.7 Responsabilizar-se por possiveis danos causados a Camara Municipal de Ipatinga
ou a terceiros, inclusive, por qualquer de seus empregados ou prepostos, desde que
devidamente comprovados;

5.8 Efetuar o pagamento regular dos tributos que incidirem sobre o Contrato ou
atividades que constituem seu objeto;
5.9 Cumprir com as obrigagbdes impostas pela legislagdo trabalhista e previdenciaria

vigente, pertinentes ao pessoal contratado para a execugéo dos servigos;

5.10 Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem
prévia e expressa anuéncia da Contratante;

5.11 Concluir os servicos que se fizerem necessarios para realizagdao do evento 01
(uma) hora antes da realizagao do evento, ou seja, as 18h.

6MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferigcao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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6.6 A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao;

6.7.1.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°);

6.7.1.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
Correcao;

6.7.2 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.3 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

6.7.4 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual;

6.7.41 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

6.8 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.8.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdées sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.10 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente a Geréncia de
Contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.
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6.11 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do
servico, no dia do evento, para representa-lo na execu¢cao do contrato, durante todo o
horario previsto na tabela do item 5.1.4.2.

6.11.1 A indicacdo ou a manutencado do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

6.11.2 O preposto designado pela empresa devera participar de reunido presencial de
producdo, em dia e hora designados pela Contratante, entre 20 a 30 dias de antecedéncia
do evento.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou documento equivalente, adotado pela Geréncia de Integragdo com a
Comunidade na data do evento.

7.1.1 Serda indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagao da prestacao dos servigos.

7.3 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.3.1  Assiduidade;

7.3.2  Atendimento aos requisitos do Edital e compatibilidade com amostras, se for o
caso;

Do recebimento

7.4 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal
técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133).

741 O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacédo da prestagado dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.5.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a ultima e/ou unica medigc&o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.5.2 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou uUnica medi¢cao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3 Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.6 Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.71 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento.

7.7.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.7.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.7.5 Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contabilidade para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

710 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

Liquidagao

711  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.

712 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;
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d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13 Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagdo da
situacao, sem 6nus a contratante;

714 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

715 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

717 Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.18 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

719 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA de correcado monetaria.

Forma de pagamento

7.22 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.241 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2 Na fase de julgamento das propostas, devera providenciar momento de degustacao
(itens assinalados no Anexo IV do Termo de Referéncia - Quantitativos) em local a ser
definido pela Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, em data e horario a
serem agendados em comum acordo entre Contratada e Contratante, servindo até 10 (dez)
servidores do quadro da Contratante, para que seja analisada a qualidade dos seus
servigos, bem como o atendimento ao objeto deste contrato.

8.3 Apresentar, na fase de julgamento das propostas, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
produtos iguais ou similares (em tamanho, material, grau de detalhamento) as placas e
medalhas, conforme Anexo IV do Termo de Referéncia - Quantitativos.

8.4. O prazo para reapresentacdo de amostras previstas nos itens 8.2 e 8.3, em caso
de desaprovacgao, sera de 2 (dois) dias uteis, uma unica vez, sob pena de desclassificagéo.

Requisitos especiais de habilitagao

Habilitagao Juridica

8.5 Ato de autorizagao (Alvara Sanitario) para o exercicio da atividade de servigo de
alimentagdo, expedido pela municipalidade do local da Contratada, nos termos da
legislagdo municipal de Ipatinga.

Qualificagao Técnica

8.6 Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacédo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.6.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas a no minimo
50% (cinquenta por cento) no previsto no Estudo Técnico Preliminar de:

8.6.1.1. Servico de buffet;

8.6.1.2. Servico de Decoracgao;

8.6.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagao e
o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.2.6 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.2.7 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Ipatinga.

9.1.1 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

DOTACAO ORCAMENTARIA: 10.100.001.01.031.0001.2.003 3.3.90.39.20.00.00 -
Festividades e Homenagens - Elemento: 19 - Subelemento: 63.
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10. DA ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
10.1. A estimativa do valor da contratagdo é R$ 170.451,41 (cento e setenta mil e
quatrocentos e cinqlenta e um reais e quarenta e um centavos).

Ipatinga, 02 de julho de 2024.

Elaboragao:

Alexandre Paulino de Castro Jaderson Silva Pissinati

Analista do Legislativo Gerente de Integracdo com a Comunidade

Aprovagao:

Edson Rodrigues da Costa Werley Glicério Furbino de Araujo

Superintendente Geral Presidente/Ordenador de Despesa

Anexo | — do Termo de Referéncia
Obrigacoes Especiais

1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a. Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento
do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com:
materiais, alimentagdo e transporte da sua equipe de apoio, locagcdo e/ou aquisi¢cao de
equipamentos, mao-de-obra, fretes, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas
e demais despesas necessarias a perfeita execugao dos servigos pela contratada;

b. N&o ceder ou transferir o contrato, total ou parcialmente, a qualquer pessoa fisica
ou juridica, nem subcontratar total ou parcialmente os servigos dele decorrente, sem a
prévia autorizagao da Geréncia de Integracdo com a Comunidade da Camara Municipal de
Ipatinga, devidamente formalizada;

C. Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condigdes nas negociagdes
junto a terceiros;

d. Apresentar faturamento, mediante Nota Fiscal, com detalhamento, apés a
prestacdo dos servigos, prestados diretamente pela CONTRATADA;

e. Fornecer toda a logistica necessaria a execugado dos servigos, em consonancia
com a solicitagdo da CONTRATANTE, conforme cronograma previsto no Termo de
Referéncia;
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f. Responsabilizar-se, plenamente pela fiscalizagdo/acompanhamento na prestagao
dos servigos prestados diretamente pela CONTRATADA ou subcontratados,
supervisionando permanentemente os servigos, de modo a obter uma operacéo eficiente e
eficaz, de acordo com orientacdo da contratante e permitir a fiscalizagdo pelo Fiscal do
Contrato ou outra pessoa por ele indicada;

g. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, a qualquer momento a partir da assinatura do contrato;
h. Responsabilizar-se pela integridade dos materiais e/ou equipamentos

disponibilizados pela CONTRATANTE que estiverem sobre os seus cuidados, ressarcindo
a este 6rgao quaisquer despesas referentes a sua ma utilizagéo;

i. Comparecer em reunides junto a CONTRATANTE antes da realizagao do evento,
em dia, local e horario por estar determinado, podendo, a critério da CONTRATANTE
serem realizadas reunides por video chamada;

j- Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a
perfeita execugcdo dos servigos, devera a CONTRATADA comunica-los, por escrito, ao
representante designado pela CONTRATANTE, antes da realizagdo do evento, viabilizando
sua interferéncia e corre¢ao na situagao apresentada;

k. Apresentar os documentos imprescindiveis a devida contratagdo, bem como
fiscalizar a documentacao das subcontratadas;

l. Fornecer numero de telefone para a localizacdo do responsavel pela realizagao
do servigo, reservando ao CONTRATANTE o direito de acionar a CONTRATADA sempre
gue necessario;

m. Obedecer rigorosamente aos prazos de execugdo dos servigos previamente
estabelecidos;
n. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou

parte, os servigos prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da sua execucéo;

0. Responder, solidariamente com suas subcontratadas, pelos danos causados
diretamente ou indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execucéao dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagcao dos servigos ou seu acompanhamento pelos gestores deste termo;

p. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelo pagamento de multas, taxas extras,
horas-extras, ou qualquer outro tipo de cobranga, que venha ser efetuada pelo local da
realizagdo do evento em desfavor da Camara Municipal de Ipatinga, pelo inadimplemento
contratual, notadamente no descumprimento dos prazos pré-estabelecidos, ou outro dano
ao local do evento ou a subcontratada;

g. Responsabilizar-se por todo énus referente aos servigos contratados, bem como
tudo que as leis trabalhistas e previdenciarias prevéem e demais exigéncias legais para o
pleno exercicio de suas atividades, visto que seus funcionarios nao terdo vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

r. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial
nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos
contratados;

S. Responder por qualquer ac¢do judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos
autorais, relacionada com os servigos objeto deste Contrato;

t. Manter durante toda a execucdo do contrato, as condicbes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas para a contratagéo;
u. Cumprir as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao acesso e controle

do seu pessoal as dependéncias do Instituto Cultural Usiminas, prestando informacdes
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sobre toda e qualquer ocorréncia ou anormalidade que passa comprometer a seguranga de
bens e pessoas;

V. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
acontecimento extraordinario envolvendo danos a area ocupada, suas instalagcbes e
equipamentos;

W. Manter os funcionarios em servico devidamente uniformizados e identificados por
cracha;
X. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e

aqueles decorrentes de acidentes de trabalho de seus empregados, no desempenho de
seus servigos ou em conexao com eles, ndo existindo entre a CONTRATANTE e aqueles
vinculos empregaticios. A inadimpléncia da CONTRATADA, em relagdo a esses encargos,
nao transfere para a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento;

y. Devera recolher todo o material ao final do evento, no mesmo dia, bem como
deixar o local de realizacdo do evento nas mesmas condi¢des de limpeza e conservagao as
quais o encontrou, respeitando o horario estabelecido de desmontagem de todos os itens
contratados;

z. Apresentar relacdo de fornecedores subcontratados (anexo Xl), podendo a
licitante, em prazo razoavel, realizar diligéncias presenciais nas empresas indicadas, para
apresentacao de amostras de produtos e servigos similares aos que serdo contratados, a
fim de atestar a capacidade técnica dos fornecedores indicados, sob pena de néo
adjudicacgao do vencedor apés decisdo fundamentada.

As obrigacdes acima estabelecidas aplicam-se, no que couber, as subcontratadas, perante
a CONTRATANTE ou a CONTRATADA.

2. OBRIGAGOES ESPECIFICAS - SERVIGO DE BUFFET

a. Utilizar gordura hidrogenada ou outro produto de qualidade superior no
processo de fritura dos alimentos.

b. Os utensilios utilizados devem ser apresentados limpos, em perfeito estado e boa
aparéncia e serem esterilizados com alcool antes do evento.

C. Toda a equipe de trabalho, gargons, maitre e copeiros devem se apresentar
uniformizados, com aparéncia impecavel e utilizagao de luvas.

d. O transporte de todo o material utilizado, géneros alimenticios, bebidas, bem como
da equipe de trabalho estardo por conta da contratada ou subcontratada.

e. Responsabilizar-se por quaisquer perdas, quebras ou extravios de vasilhames e
demais utensilios utilizados nos eventos.

f. Supervisionar permanentemente os servigos, de modo a obter uma operacao
eficiente e eficaz, de acordo com orientagdo da contratante e permitir a fiscalizagdo pelo
Fiscal do Contrato ou outra pessoa por ele indicada.

g. Atender de imediato as solicitagdes, corrigindo no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos apos solicitacdo, qualquer ocorréncia na prestagao dos servigos contratados;
h. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, o fornecimento de alimentos,

caso apresentem-se insalubres, com vestigios de deterioragdo ou em desacordo com o
solicitado pela contratante.

i. Executar os servigos, nos termos propostos, assumindo inteira responsabilidade
pelo fiel cumprimento das obrigagdes pactuadas, utilizando produtos de boa qualidade e
dentro dos padrdées de higiene exigidos pelos 6rgdos competentes, sob pena de
responsabilizagcado pelo descumprimento.

j- Além da regular prestagcdo de servigos apds a cerimbnia, a empresa contratada
devera abastecer os quatro camarins com bandejas de frios, suco, refrigerante e agua para
autoridades e homenageados (cerca de 100 pessoas), bem como servir agua gelada para
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0 mesmo publico durante toda a cerimbnia (Sessdo Solene de entrega de Titulo de
Cidadao Honorario e Medalhas).

3. OBRIGAGOES ESPECIFICAS — PLACAS E MEDALHAS

a. As placas e medalhas deverdao ser confeccionadas conforme especificacéo e
modelos fornecidos pela CONTRATANTE.

b. Se for necessario redesenhar a logomarca e/ou brasdo ficara por conta da
CONTRATADA ou subcontratada sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

C. Produzir e entregar protétipos das placas e medalhas no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

d. Entregar todo o material no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da
apresentacao dos protétipos da amostra para a contratante.

e. Sera realizada no ato da entrega das pecas a verificagdo da autenticidade do

material (aco inox 304). O teste sera feito de forma pratica com a colocagédo de um ima
sobre a mesma, ja que sendo o material solicitado o ima nao afixara magneticamente, caso
o ima afixar o produto ndo sera aceito.

f. Substituir as placas e medalhas que apresentar (em) defeito em até 48 (quarenta e
oito horas).
g. Apresentar os seguintes documentos: nota fiscal ou outro comprovante de origem

da matéria prima do ago inox AISI 304, a declaracdo que as placas e medalhas serao
confeccionados no ACO INOX AISI 304, conforme especificado no objeto deste certame e
termo de garantia de cada placa, medalha e troféu.

h. O Termo de Garantia devera ser entregue no ato da entrega do produto de forma
individual para cada peca adquirida.

i. A nota fiscal ou comprovante da origem da matéria prima do acgo inox AlISI 304
devera ser apresentada apods assinatura do contrato, antes da confec¢cdo das pecas
solicitadas e a declaragao devera ser entregue no ato do da contratagao.

Paragrafo unico. Nao sendo atendido o prazo previsto na alinea “c”, a CONTRATADA tera2
(dois) dias uteis para apresentacdo de novos protoétipos, ou indicacdo de novo
subcontratado, uma uUnica vez, sob pena de nao assinatura do contrato ou rescisao
contratual.

4. OBRIGAGOES ESPECIFICAS — CONVITES

a. E de exclusiva responsabilidade da contratada a execugdo das criacdes dos
servicos mencionados neste Termo de Referéncia.
b. A CONTRATADA devera obedecer aos seguintes prazos, a contar da assinatura do

contrato, na confecgéo dos convites: 03 (trés) dias para elaboragao e apresentagao da arte;
2(dois) dias para cada nova apresentagao (caso nao seja aprovada a arte proposta); 05
(cinco) dias uteis para a confecgdo e entrega dos convites; 02 (dois) dias para substituicdo
de convites que apresentem defeitos ou nao estejam condizentes com as amostras
aprovadas pela CONTRATANTE.

5. OBRIGAGOES ESPECIFICAS - INTERPRETE DE LIBRAS

a. Os profissionais deverdo possuir pelo menos um dos certificados previstos no
Decreto 5626/2005, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e apresentar a documentacao
comprobatéria e copia dos documentos pessoais dos intérpretes 05 (cinco) dias apds a
assinatura do contrato.

b. Caso haja necessidade de substituicdo de algum profissional contratado, deve a
CONTRATADA comunicar a CONTRATANTE no prazo maximo de 24h, a contar da ciéncia
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por parte da CONTRATADA, enviando a documentagao referida na alinea anterior em igual
prazo.

C. Deverao os tradutores/interpretes atender na recepcédo do evento e durante o
coquetel, prestando atendimento as pessoas surdas em relagao a informacdes do evento e
assessorando a equipe de cerimonial caso houver necessidade, e, ainda a interpretagao
simultdnea durante todos o cerimonial, tempo previsto de duragdo 04 (quatro) horas
(recepgao + cerimbnia + coquetel).

d. A contratada devera atender com presteza as solicitacbes das pessoas surdas no
que diz respeito as informagdes sobre o evento.

e. Os tradutores/interpretes deverdo estar no local do evento as 18h, para
atender recepgao dos convidados.

f. Os tradutores/interpretes deverdo se apresentar conforme Cdédigo de Etica do
Intérprete de Libras.

g. O tradutor/intérprete devera se inteirar com antecedéncia minima de 03 (trés) dias

uteis da programacéo e o roteiro para que este execute com perfeicdo a interpretagao
simultanea da solenidade.

6. OBRIGAGOES ESPECIFICAS —- FOTOGRAFIA

a. Devera estar no local do evento as 18h.

b. Devera fazer a cobertura do evento durante a recepcédo e todo o periodo da
solenidade Entregas de Titulos de Cidadania Honoraria, Medalhas de Mérito Legislativo e
Medalha Jamil Selim José de Sales e dos vereadores e seus homenageados durante o

coquetel.

C. Devera enviar link para acesso as fotos em resolucdo compativel com as midias
sociais no prazo de 12h a contar do término do evento.

d. Devera entregar no prazo maximo de 05 dias, midia com gravagao das fotografias
realizadas em alta resolugao para averiguagao do material registrado no Evento.

e. Devera utilizar equipamentos profissionais para prestacao dos servicos.

f. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o

material entregue pelo trabalho realizado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes.

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS — CERIMONIAL

a. Devera atender com presteza as solicitagcbes dos convidados e demais
participantes do evento no que diz respeito aos servigos de cerimonial.

b. A equipe de cerimonial devera estar no local do evento com antecedéncia minima
de 2h30 (duas horas e trinta minutos) antes do inicio do evento.

C. As recepcionistas femininas deverdo se apresentar com maquiagem leve e
discreta, unhas curtas e bem-feitas (esmalte claro), cabelos presos (rosto descoberto),
vestuario, bijuterias, calgados e perfumes discretos e uniformizadas com terninhos da cor
preta. Os recepcionistas masculinos deverdo se apresentar: barba feita, unhas limpas e
cortadas, cabelos curtos ou presos, vestuario e calgados padronizados (terno, camisa,
gravata e sapatos pretos).

d. Compreendem o escopo do servico: a identificagdo dos Ilugares dos
homenageados (conforme instru¢cbes da Contratante), a recepgdo de autoridades,
organizagao e controle da portaria de acordo com as orientagbes dos coordenadores do
evento, identificacdo de imprensa e autoridades para nominatas (com letra bem legivel),
apoio de palco, organizagéo e entrega de placas e medalhas, supervisao, coordenacgao de
cada detalhe do evento até a saida do ultimo convidado e ainda outros servigos pertinentes
ao cerimonial, conforme instrucées da CONTRATANTE.
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e. Compreenderao os servigos de Mestre de Ceriménia: apresentagéo, condugao do
evento, locucao e outros servigos pertinentes a fungdo de mestre de ceriménia.

8. OBRIGAGOES ESPECIFICAS —- DECORAGAO

a. A Decoragao devera estar toda pronta — arranjos, mobiliarios, carpetes, tapetes e
demais itens — até as 17h (dezessete horas), 02h (duas horas) antes do evento.
b. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta por cento) a 85% (oitenta e

cinco por cento) de flores, as folhagens devem ser utilizadas apenas para profundidade dos
arranjos, sendo as flores e folhagens novas, vigosas e sem apresentar rasgos, quebras ou
qualquer defeito.

C. Todo o mobiliario a ser utilizado no evento deve ter passado por manutengao
rigorosa e por processo de renovagao, ndo pode ser fragil, ndo possuir pegas soltas e deve
estar totalmente limpo.

d. Todas as cadeiras devem ser firmes (n&do podem estar bambas ou com partes
soltas), seguras e totalmente limpas, ndo podendo conter marcas nos assentos e encostos.
e. Todos os carpetes a serem utilizados na decoragdo devem ser novos ou

seminovos e devem estar totalmente limpos. Nado podem apresentar furos, rasgos ou
similares.

f. Os tapetes persas devem estar em perfeito estado de conservagao, limpos e com
bom aspecto. Nao podem apresentar furos, rasgos ou similares.
g. Todos os carpetes e tapetes devem estar afixados ao chao, com fita dupla face ou

similar, evitando acidentes e ndo podem se soltar durante o evento.
Anexo Il — do Termo de Referéncia

Sancdes Administrativas
O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente, conforme Capitulo I,

Titulo IV da Lei 14.133/2021.
Na aplicagao da penalidade de multa, cumulada ou ndo com outro tipo de penalidade, a
Administragdo adotara os seguintes critérios:

Obrigacoes Placas e [Convite | Intérpretes Decoraca
gag Buffet -p Fotografia | Cerimonial § Multa de:
Contratada medalhas |s de libras o
a, b, e f, k n, |h a 30% do valor
o,p,q, 15t jo contrato
uv,Xx,y,z
f, i, ] eqg C b, e a,b a,b 20% do valor
do contrato
¢, h j,I,m v, |a,b,c |b,h,i, a a,d, e f,g Ja,cf c,d, e c, d 10% do valor
w 1, e, g jo contrato
g cdf b d e f,g 5% do valor do
contrato
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2% do valor do
contrato

Anexo lll - do Termo de Referéncia

Tabela de Pregos_ e Fornecedores

Preco  Quantitativo Preco Total Fornecedor

Unitario/hora  (b) (axb)

(@)

Organizacao do 1 servigo Contratada (ndo permitida
Evento subcontratagao)
Buffet 600 pessoas

Decoracao 1 servigo

Estrutura 1 servigo

lluminacéao

Placa Cidadao 19 placas

Honorario

Medalha Jamil 19 medalhas

Medalha do Mérito 19 medalhas

Atracao Musical 1 servigo

Convites

300 convites

Intérprete de Libras

4h

Fotografia 2 fotégrafos

Backdrop 1 servigo

Cerimonial 1 servico
TOTAL

Anexo IV — do Termo de Referéncia

Quantiiativos

Os itens assinalados com * serao objetos da degustacao na fase de amostras

Especificacdao do buffet — 600 pessoas
3.2.1 SALGADOS (total 4.800)

Espetinho de camarao*

Gourjdes de peixe ao molho tartaro*
Bolinho de bacalhau (sem trigo/gluten free)*

Quiche Lorrayne

Espetinho de frango*

Coxinha de frango com catupiry*®

Camara Municipal de Ipatinga — Licitagdo

www.camaraipatinga.mg.gov.br
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Risolis de milho com catupiry

Quibe com requeijao*

Supremo de frango com tomate seco
Medalh&o de filé com molho barbecue
Tartelete de frango com geleia de abacaxi*
Folhados de alho por6*

Tortilhas de damasco

Bombom salgado de ameixa*®

Trouxinhas de fios de ovos com bacon*

OBS: Os salgados deverao ser divididos em quantitativos iguais.

3.2.2 SERVICO A INGLESA (no carrinho aprox. 100gr / 2 terrineas de porcelana por
pessoa)

Creme de alho-poro*

3.2.3 ILHA DE MASSAS (300 gr por pessoa)

Massas: farfalhe* e penne ao azeite, (01 opgdo de massa sem gluten e sem lactose*)
Molhos: Sugo, quatro queijos® (sem trigo/gluten free), iscas de filé ao molho madeira e
champignon* - os molhos ndo poderédo ter trigo em sua composi¢céo (01 opgédo de molho
sem gluten e sem lactose)

3.2.4 MESA DE FRIOS (36 kg de frios no total

Embutidos: salaminho italiano, peito de peru, rosbife*, copa lombo*, presunto, parma* (no
varal);

Queijos: parmesao*, gouda*, gruyére e gorgonzola;

Frutas secas: péssego, damasco*, ameixa, € uva passa,;

Conservas: azeitonas, ovo de codorna*, picles*, aspargo* e palmito*

3.2.5 ILHA COM ALIMENTOS SEM GLUTEN E SEM LACTOSE (RESTRITA A DIETA)
03 tipos de salgados (450 no total)

Mini sanduiche* (pdo sem gluten e sem lactose) — 100 no total

02 tipos de queijo (3kg no total)

(A apresentacado na ilha e os produtos devem ser de qualidade — sem tracos de
gluten e lactose).

3.2.6 SOBREMESA: 1.200 UNIDADES

Trufas: maracuja*, chocolate*, coco (as trufas deverao estar em forminhas para doces
finos em papel e tapetinho e serem divididas em quantitativos iguais, com
apresentacao impecavel).

3.2.7 BEBIDAS:

- Suco natural de frutas de sabores variados (abacaxi com hortela* e laranja*), servido em
jarra de inox, sendo aproximadamente 300ml por pessoa;

- Refrigerante, de 1° linha (Coca-cola e Guarana Antartica), servido em jarra de inox sendo
aproximadamente 300ml por pessoa, considerando que 15% do total servido deverao ser
tipo diet;

- Agua mineral de boa procedéncia, com gas e sem gas, servida em jarra de vidro sendo
aproximadamente 200ml por pessoa;

- Agua saborizada (uva, morango e gelo / laranja, hortela e gelo).
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3.2.8 UTENSILIOS INCLUIDOS* (os utensilios devem ser apresentados no dia da
degustacao para avaliagao):

- Jarras de ago inox de alto padréo para suco, refrigerante, agua;

- Réchauds;

- Terrineas de porcelana para o servigo a inglesa;

- Bandejas de acgo inox 104, polido ou de padréo superior;

- Bandejas antiderrapantes para os gargons;

- Vasilhames para servigo de mesa em inox;

- Talheres de inox de alto padrao (facas, garfos, garfinhos de sm, colher de sopa);
- Tacinhas de vidro;

- Pratos de porcelana de 12 qualidade;

- Tagas altas (para refrigerante, sucos e agua mineral);

- Suporte para bombons

- Guardanapos de papel e palitos.

Todo material usado pelo buffet devera ser esterilizado com alcool antes da
degustacao e antes do evento.

3.2.9 SERVICO:
- 01 Maitre;

- Gargons — Escala de 01 gargom para cada 25 pessoas;

- Repositores — 2 para a mesa de frios e quantidade necessaria para outras mesas e ilhas;
- Pessoal para recolher lixos (copos usados, guardanapos, palitos, etc): 10 profissionais;

- As mesas e ilhas devem estar sempre impecaveis e com boa aparéncia;

- Os pontos de bebidas devem estar em locais estratégicos e sempre abastecidos.

OBS: Transporte de pessoal e produtos por conta do fornecedor.

Especificagcao da decoragao

Foyer

02 mesas de madeira de demoligdo, com tampo quadrado de 1,10x1, 10m para apoio do
cerimonial na entrada do evento;

01 mesa redonda, em local estratégico, e com pessoa do cerimonial durante todo o
coquetel para apoiar placas e medalhas dos homenageados, para que possam circular sem
0s objetos;

02 arranjos grande, em jarra prata, decorada com mix de flores e folhagens naturais, para
ornamentar a entrada do evento.

04 mesas de madeira de demolicdo, com 3m de comprimento cada, com base caixote,
ornamentada com aplique de resina prata, para composi¢cao de apoio de Buffet.

04 arranjos grandes, em jarra de prata, decorado com mix de flores e folhagens naturais,
para decorar os aparadores de Buffet .

06 mesas redondas, forradas com toalhas de jacquard para apoio de copos;

02 arranjos grandes, em jarra de resina prata, decorados com mix de flores e folhagens
naturais, para ornamentar as mesas redondas.

07 bistrés redondos, de madeira, para apoio de convidados;

21 banquetas, para os bistrés;

02 tapetes persas. (Entrada e frente do backdrop)

80m de passarela na cor vermelha para serem distribuidos no foyer
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Flores que deverdo ser utilizadas: Lirio, Boca de Ledo, Astromélia, Rosa, Alpinea,
Estrelicia, Lisianthum, Tuia, Formio. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta
por cento) a 80% (oitenta por cento) de flores. As folhagens devem ser utilizadas apenas
para profundidade dos arranjos.

Teatro

12 cadeiras modelo medalhao, para compor mesa de autoridades;

01 mesa retangular de 6 metros, forrada com toalha azul, para composicdo de mesa de
autoridades;

02 jardineiras de ferro verde, ornamentadas com mix de flores e folhagens naturais,
decorando a mesa de autoridades (colocada no chdo em frente a mesa);

01 jardineira de ferro, decorada com mix de flores e folhagens naturais, decorando o pulpito
do mestre de cerimdnia;

80 cadeiras Tiffany nude, para apoio dos vereadores e homenageados;

01 Tapete persa 2 x 3,5m, que devera ser posicionado e preso no centro do palco, para
entrega do Titulo de Cidadao Honorario.

Flores que deverdo ser utilizadas: Lirio, Boca de Ledo, Astromélia, Rosa, Alpinea,
Estrelicia, Lisianthum, Tuia, Formio. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta
por cento) a 80% (oitenta por cento) de flores. As folhagens devem ser utilizadas apenas
para profundidade dos arranjos.

Galeria

04 mesas de madeira de demolicdo, com 3m de comprimento cada, com base caixote,
ornamentada com aplique de resina prata, para composi¢cao de apoio de Buffet.

04 arranjos grandes, em jarra de prata, decorado com mix de flores e folhagens naturais,
para decorar os aparadores de Buffet.

09 mesas redondas, forradas com toalhas de jacquard para apoio de copos;

01 mesa redonda para apoio dos alimentos sem gluten e lactose (ldentificar a mesa como
produtos sem gluten e lactose)

03 arranjos grandes, em jarra de resina prata, decorado com mix de flores e folhagens
naturais, para ornamentar as mesas redondas.

03 jogos de lounge, compostos por sofas, poltronas, puffs, tapetes e mesa de centro,
compondo a ambientagéo da galeria;

10 bistrés redondos, de madeira, para apoio de convidados;

30 banquetas, para os bistrés;

16 pontos de iluminag&o cénica, compondo cenografia da galeria.

Flores que deverdo ser utilizadas: Lirio, Boca de Ledo, Astromélia, Rosa, Alpinea,
Estrelicia, Lisianthum, Tuia, Férmio. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta
por cento) a 80% (oitenta por cento) de flores. As folhagens devem ser utilizadas apenas
para profundidade dos arranjos.

Estrutura e iluminagao )
PLATAFORMA E PRATICAVEIS:

01 (uma) plataforma em estrutura metalica e blocos de compensados, montada no palco
totalmente forrada em tecido, com quatro degraus nas dimensdes de 12m de comprimento
e 0,80m de largura, piso em estrutura metalica e compensados navais, para formagéao do
4° degrau, nas dimensoes de 12,00x4,00x0,25m.

04 (quatro) degraus moveis para acesso a escada em pontos distintos.

01 (um) degrau completo no inicio da estrutura, com 12m de comprimento.

04 (quatro) Praticaveis de 2m de comprimento, 0,8m de largura e 0,25m de altura, para
entrega das medalhas.
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CLIMATIZADORES:
2 (dois) climatizadores evaporativos Roto 55.

Placas e medalhas

ESPECIFICAGOES DAS PLACAS E MEDALHAS

ITEM Descri¢ao dos Materiais

01| Placa de ago inox prata AISI 304 gravagdo em alto e baixo relevo, tamanho 30 cm x 20cm, fixada em vidro
bisotado, espessura 8 milimetros na dimenséo de 40 cm x 28 cm. Suporte para colocar em mesa em V na largura
de 6 cmx25cm, espessura 1,2 milimetros em ago inox AlSI 304, revestido em EVA na parte onde sera apoiado a
placa. Acondicionada em estojo de veludo preto dimensdes 46 cm x 34cm. Placa de identificagdo externa em ago
inox AISI 304, prata com gravagédo em foto corrosdo em baixo e alto relevo na dimensédo de 8 cm x 4 cm com o
nome do homenageado.

02 | MEDALHAO DO MERITO LEGISLATIVO Fabricado em 3 pecas sobrepostas, formato dupla face, sendo, centro
em acrilico cristal 2mm, corte a laser no formado circular 120mm e alga em formato retangular abertura de 5mm x
32mm. Abas externa laterais em inox dourado, medindo 120mm de didmetro, impress&o corrosao baixo relevo,
sem pintura. Alga em formato retangular abertura de 5mm x 32mm para fita de Cetim amarela/dourada com
40mm de largura, fechamento em botao de pressao invisivel costurado na prépria fita. Detalhamento: FRENTE
DA MEDALHA: Centro circular de 84mm, letras em inox gravagéo alto e baixo relevo (foto corrosdo); Braséo do
Municipio em impresséo baixo e alto relevo (foto corrosdo) sem aplicagdo de cores. VERSO DA MEDALHA:
Centro circular de 84mm, letras em inox gravagao alto e baixo relevo, personalizagdo individual com o nome do
Homenageado, nimero da Resolugdo e sua respectiva data. Cada medalha sera entregue dentro de caixa de
veludo azul, prépria para medalha, sendo modelo que contem aba interna para apresentagdo em posicéo vertical.

03 | MEDALHAO HONRA DE JAMIL SELIM DE SALES Fabricado em 3 pecas sobrepostas, formato dupla face,
sendo, centro em acrilico cristal 2mm, corte a laser no formado circular 120mm e alga em formato retangular
abertura de 5mm x 32mm. Abas externa laterais em inox dourado, medindo 120mm de diametro, corrosao baixo
relevo vazada nas abas exteriores, pintado com tinta sintético marrom e bordado em tom de dourado. Alga em
formato retangular abertura de 5mm x 32mm para fita de Cetim Azul com 40mm de largura, fechamento em botao
de presséo invisivel costurado na propria fita. Detalhamento: FRENTE DA MEDALHA: Centro circular de 67mm,
com circulo externo azul Royal sintético e letras em inox gravagéo alto relevo e circulo interno com Brasdo do
Municipio em impressao baixo e alto relevo (foto corrosdo) sem aplicagcdo de cores. VERSO DA MEDALHA:
Centro circular, medindo 67mm com circulo externo azul Royal sintético e letras em inox gravagao alto relevo e
circulo interno com Brasdo da Prefeitura, gravagdo em inox prata, sem tinta alto relevo, contendo fita
personalizada na cor azul e vermelho com largura de 30mm. Cada medalha sera entregue dentro de caixa de
veludo azul, prépria para medalha, sendo modelo que contem aba interna para apresentagdo em posic¢ao vertical.

Estima-se 19 medalhas e placas de cada item.

Atragao musical

Palco

Duo (sax ou violino e teclado/piano) para execugdo do hino nacional e de musicas
instrumentais durante a entrega das homenagens.

Foyer

Contratacdo de quarteto musical para apresentacdo ao vivo por um periodo de 02h,
contento 2 vozes (Masculina e feminina), 1 violdo, e 1 cajon/bateria. A critério do
contratado, a cantora que se apresentar no palco podera ser a mesma a se apresentar no
foyer.

Sonorizacdo contendo 3 Cxs satélites 15 polegadas, 2 monitores de 15 polegadas, 01
mesa de audio com minimo 8 entradas, 02 microfones sem fio beta 58, todo cabeamento,
estantes e afins.

Pagamento de ECAD e taxa para afinacdo do piano pela contratada.
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Convites

300 CONVITES 26x30 cm aberto 26x30cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couché Fosco
240g. Tinta dourada ou a escolha do CONTRATANTE. Fotolito incluso. Laminagao Fosca,
Nro de Lados 2, Verniz UV Local, Lados verniz 1, Vinco, Dobra = 1 paralela. ENVELOPE
13,2x30,1 cm, com meia lua no lado menor 28,4x32,1cm, 4x0 cores, Tinta Escala em
Couché Fosco 180g. Tinta dourada ou a escolha do CONTRATANTE. Fotolito incluso.
Laminagao Fosca, Nro de Lados 1, Corte/vinco. Faca especial.

Intérprete de Libras

02(dois) tradutores/interpretes de lingua Brasileira de Sinais- LIBRAS / PORTUGUES /
LIBRAS, sexo feminino ou masculino, que deverdo se apresentar conforme Cédigo de Etica
do Intérprete de Libras.

Fotografia

Servigos fotograficos digitais, com edigao e tratamento. Gravagao em midia fisica de todas
as fotos em alta resolugdo. Cobertura do evento com 02 fotografos profissionais utilizando
cameras profissionais.

Backdrop

Montagem e desmontagem de estrutura metdlica para fixacdo de painel em lona
(backdrop), dimensdes 3m x 2m, em Q30

Produgao e instalagao de lona para estrutura de backdrop, dimensdées 3m x 2m, com ilhés,
impressao digital 4x0, arte pela Contratante.

Cerimonial

Equipe de cerimonial composta por:

1 casal de Mestre de Cerimbnias (um homem e uma mulher);

2 Recepcionistas na entrada do foyer para saudacdo e identificacdo de vereadores,
homenageados e autoridades — devem ter letra legivel para anotagdo dos nomes das
autoridades em nominatas;

3 recepcionistas para credenciamento autoridades e vereadores e assessoramento no
palco durante o evento;

3 recepcionistas para credenciamento Homenageados e assessoramento dos
homenageados no palco;

1 recepcionista para orientar assinatura no Livro de outorga;

5 auxiliares para condugdo de homenageados e autoridades / para posicionamento nas
arquibancadas / Entrega dos estojos;

3 auxiliares para assessoramento nos camarins;

Total: 19 pessoas.
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Descri¢ao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico
A lei organica do Municipio em seu art. 26 diz que “cabe ainda a Camara Municipal
conceder titulo de cidadao honorario ou qualquer outra honraria ou homenagem a pessoas
que, reconhecidamente, tenham prestado servicos ao Municipio, mediante decreto
legislativo, aprovado pelo voto de, no minimo, dois ter¢cos de seus membros”
A resolugdo 38/73 instituiu no Municipio de Ipatinga o Titulo de Cidadania Honoraria,
enquanto que as resolugdes 281/98 e 647/2013 criaram, respectivamente, a Medalha do
Mérito Legislativo e a Medalha Jamil Selim de Sales.
Alteradas as respectivas resolu¢cdes pelo Regimento Interno da Camara Municipal de
Ipatinga, o numero maximo de Projetos concedendo Titulos de Cidadania Honoraria e
Medalhas do Mérito Legislativo, em cada sesséo legislativa, sera de um projeto de titulo e
um de medalha por Vereador. A resolucdo 647/2013 prevé que a indicacdo do nome do
cidadao a ser homenageado ¢ facultativa, na propor¢ao de uma Medalha Jamil Selim de
Sales para cada vereador a cada ano.
Desse modo, a Camara Municipal de Ipatinga, por determinagao legal, pode homenagear
no total, com Titulos de Cidadania Honoraria, Medalhas Jamil Selim de Sales e Medalhas
do Mérito Legislativo, 57 cidadaos por legislatura/ano.
Para tal, imprescindivel € que essas homenagens sejam outorgadas em Sessao Solene,
com a presenga dos homenageados, municipes, autoridades religiosas, lideres
comunitarios, agentes politicos, autoridades municipais, judiciarias e estaduais.
A necessidade da contratagdo de servigos para realizagdo da Sessédo Solene de Entrega
de Homenagens 2024 faz-se necessaria tendo em vista se tratar de evento de grande porte
em que se estima a presencga de 600 (seiscentos) convidados.
Os servigcos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal
da Camara Municipal de Ipatinga.
2. Demonstragao da previsao da contratacao no plano de contratagées anual
As despesas relativas as contratagdes mencionadas neste ETP foram previstas no Plano
Anual de Contratagdes, descrito como “empresa especializada em organizacédo de
eventos”, valor estimado de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais).
3. Requisitos da contratagao
Trata-se de contratagdo de servico ndo continuado a ser realizado por empresas
especializadas em organizagao de eventos que demonstrem, por meio de atestados de
capacidade técnica, terem realizados eventos similares, em servico de buffet, decoracao,
confecgao de placas e medalhas, cerimonial, dentre outros servigos previstos neste termo.
A contratada ou empresa terceirizada que prestar o servigo de buffet devera apresentar
alvara sanitario emitido pelo 6rgao responsavel na localidade em que se situar sua sede.
A contratada deve possuir em seus atos constitutivos objeto compativel com os servigos
solicitados e, sempre que necessario, conforme definido neste estudo técnico preliminar,
deverao demonstrar capacidade de execucgao, por meio de amostras.
A aquisigao devera atender as seguintes exigéncias minimas:

e Prazo e condi¢goes de Execugao:

A empresa devera executar os servigos conforme solicitado e disposto neste Termo de

Referéncia, inclusive devera obedecer aos prazos nele listados, em harmonia ao que
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restar celebrado entre a Camara Municipal de Ipatinga e as empresas vencedoras, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas na lei.
Os prazos de entrega serdao contados a partir da data do recebimento da respectiva
Autorizacdo de Fornecimento pela empresa fornecedora, se de forma diferente nao
dispuser o Termo de Referéncia e o Contrato.
e Local da execugao:
O local da prestacao dos servigos sera o Centro Cultural Usiminas (teatro + foyer +
galeria), uma vez que € o unico local na cidade com estrutura adequada a realizagéo
do evento, ja que conta com teatro, estrutura de som e luz, camarins, amplo espaco
para servico de coquetel. Tem-se ainda que as dependéncias da Camara Municipal de
Ipatinga n&o comportam o numero de convidados e 0s servigos a serem executados.
A empresa contratada podera, mediante autorizacdo da Contratante, terceirizar parte dos
servigos, desde que as subcontratadas atendam aos requisitos legais de contratagao
impostos a Contratada e igualmente demonstrem capacidade técnica para tal.
4. Estimativas das quantidades para a contratagcao, acompanhadas das memérias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratagoes, de modo a possibilitar economia de escala;
A descricdo dos servigos a serem prestados e as estimativas das quantidades estao
previstas nos Anexos a este ETP, e foram elaboradas com base nas contratagbes dos anos
anteriores. Nao ha interdependéncia dessas contratacbes com outras realizadas pela
Camara Municipal de Ipatinga, uma vez que a Sessao Solene de Entrega de Homenagens,
ao aglutinar todas as honrarias previstas na legislagdo municipal, ja garante a economia de
escala.
5. Levantamento de mercado
Pela pesquisa mercadologica realizada e pelas contratagbes anteriores, tem-se que as
solugcdes possiveis para o problema em questdo sdo: a contratagdo de empresa
especializada em organizagdo de eventos; realizacdo do evento nas dependéncias da
Camara, em trés datas distintas; e as contratacdes de varias empresas, responsaveis, cada
uma, por parte do objeto da contratagao (anexo ).
A necessidade da contratacdo, como consta do item 1, reforca que se trata de evento de
grande importancia para o municipio (previsto na Lei Organica e resolugdes da Camara
Municipal).
A contratagcdo de empresa especializada garante maior seguranga e economia, visto que
empresas especializadas possuem maior experiéncia em eventos do tipo, como deverao
comprovar por atestados técnicos, e podem proporcionar economia de escala, uma vez
que a Contratada pode obter reducdo de custos no volume de servigcos similares com
outras instituicdes ou empresas privadas.
A concessdo das homenagens nas dependéncias da Camara de Ipatinga haveria alguns
entraves, tendo em vista que o seu plenario comporta no maximo 150 pessoas, nao possui
uma cozinha adequada para o servico de Buffet e o evento teria que ser realizado em trés
datas distintas para cumprir 0 seu objetivo. Isto, além de uma redugdo do numero de
convidados (450), obrigaria a contratagdo de trés servicos de Buffet, trés servigos de
decoragao, contratacao de equipe de cerimonial para trés datas distintas, horas extras para
os servidores da Camara etc.
As contratagbes em separado, por sua vez, além de ndao promoverem economia de escala,
oferecem mais riscos a Administracéo, visto que, o inadimplemento de qualquer contratada
pode comprometer a realizagao do evento.

Paginad40|68
Camara Municipal de Ipatinga — Licitagdo
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 12/2024

6.Estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte
Estimou-se a presente contratagcdo, quando da elaboragdo do Plano de Contratagdes
Anuais em R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais), com base nos orgamentos obtidos
na fase de cotagao de precgos para o processo licitatorio em 2023.

Contudo, a contratagdo, ao final do processo licitatério, foi realizada pela Camara Municipal
de Ipatinga pelo valor de R$ 135.000,00, adjudicado em 21/09/2023.

Considerando a Correcao pelo IGP-M, o valor atualizado e utilizado como estimativa para a
contratacdo é de R$ 137.375,53, conforme memaria de célculo abaixo:

Resultado da Correcao pelo IGP-M (FGV)

Dados basicos da correcdo pelo IGP-M (FGV)

Dados informados

Data inicial 09/2023
Data final 02/2024
Valor nominal R$ 135.000,00 ( REAL)

Dados calculados

Indice de correcdo no periodo 1,01759650

Valor percentual correspondente 1,759650 %

Valor corrigido na data final R$ 137.375,53 ( REAL)
| Fazer nova pesquisa | | Imprimir |

7. Descrigao da solugao como um todo
Contratacao de empresa especializada em organizacdo de eventos, por meio de pregao
eletrénico.
8. Justificativas para o parcelamento ou nao do objeto
O objeto da contratagdo ndo podera ser fracionado, uma vez que a contratagdo por
empresa especializada em organizagado de eventos trara maior seguranga as contratagoes,
bem como, na concentragdo das negociagbes atingira a proposta mais vantajosa para a
Administragao.
E necessario que uma mesma empresa seja responsavel pelo fornecimento, transporte e
servico dos itens, a fim de se alcangar a maior qualidade no servigo € 0 menor preco.
9. Providéncias para a adequagao do ambiente do 6rgao

¢ 9.1 — Infraestrutura tecnolodgica:
9.1.1 — Nao ha necessidade de adequacéo, visto que o local a ser contratado devera
possuir toda infraestrutura tecnoldgica.

e 9.2 — Infraestrutura elétrica:

9.2.1 — Nao ha necessidade de adequacgao, visto que o local a ser contratado devera

possuir toda infraestrutura elétrica.

e 9.3 - Logistica de implantagao:
9.3.1 — N&o ha necessidade de adequagao.

e 9.4 - Espagco fisico:
9.4.1 — Nao ha necessidade de adequacéo.

e 9.5 - Mobiliario:
9.5.1 — Devera ser contratada empresa especializada em servigos de decoragao, conforme
anexo deste ETP.
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¢ 9.6 — Treinamento de Pessoal:
9.6.1 — Os servidores que exercerao as fungdes de gestor e fiscais do contrato deverao
receber treinamento.
10. Contratagoes correlatas ou interdependentes
Correlaciona com a presente contratagdo a locagcao do espago onde sera realizado o
evento, cujo processo ja esta em andamento, em fase de elaboragao contratual.
11. Descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel
Nao se aplica.
12. Analise de Riscos
A tabela abaixo contém os provaveis riscos aos quais o presente processo de contratacéo
esta exposto. Tratam-se de riscos inerentes aos procedimentos licitatorios e merecem
especial atengao por parte da Administragdo da Camara Municipal de Ipatinga.

Dbjeto Servigo de Organizagao de Eventos

1. Alexandre Paulino de Castro 2. Jaderson Silva Pissinati 3. Jodo
Paulo Leal Meirelles 4. Adriana Araujo Nogueira

FASE DA ANALISE

Equipe de Planejamento

X) Planejamento da contratagédo
) Gestao do Contrato

Risco 1 — NAO HAVER DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

Probabilidade (X) Baixa () Média ( )Alta
mpacto ( ) Baixa () Média (X) Alta
Dano nviabilidade da Contratagao.

Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco

Verificar junto a Geréncia de Contabilidade a

Acoes disponibilidade de recurso para atender a | Responsavel Alexandre Castro
contratacéo
Acoes Realizar reserva orgamentaria do valor Responsavel Ménica Jacob (Ger.
¢ médio da pesquisa de mercado P Contabilidade)
Estratégia de contingéncia caso o risco se concretize
AcBes Buscar 0 remanejamento de dotagdes Responsavel Monica Jacob (Ger.
¢ brcamentarias P Contabilidade)
Risco 2 - ESPECIFICAC}OES INSUFICIENTES
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
mpacto ( ) Baixa (X) Média ( )Alta
Dano Entrega e execugdo de item diverso do planejado. Erro na
elaboracdo de orcamentos. Anulacédo do certame.
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco
Anadlise comparativa da descrigao
~ dos produtos e servigos com termos . Alexandre Castro
Acoes Responsavel

de referéncia ja elaborados e
executados.

Acoes Realizar momento de degustacdo, | Responsavel Jaderson Pissinati
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visitas técnicas, solicitar amostras,
nspecionar itens.

Estratégia de contingéncia caso o risco se concretize

Revisao contratual, nos limites

Jaderson Pissinati

Acoes " Responsavel
permitidos
Risco 3 — ATRASO NA EXECUCAO
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
mpacto ( ) Baixa () Média (X) Alta
Dano Dano de imagem a Camara. Pagamento de multas
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco

Fixar no termo de referéncia e no
Acoes :o.nt,ra.to prazo para chegada 2o local Responsavel Alexandre Castro

e inicio dos trabalhos e multas por

nadimplemento.

Estratégia de contingéncia caso o risco se concretize

Acoes Acresgeptar ao roftequ d_a cerimonia Responsavel Alexandre Castro

exposicado de atos institucionais

Risco 4 — LICITACAO DESERTA OU FRACASSADA

Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
mpacto ( ) Baixa (X) Média ( )Alta
A nao conclusao do certame, implica na realizagdo de novo certame,
Dano causando desperdicio de mao de obra e inseguranga quanto a
fetividade da contratacio.
Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco
Fstabelecer contato telefénico com
Acoes fornecedores habituais 03 (trés) dias | Responsavel Alexandre Castro
antes do certame.

ANEXO | - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Especificacao do buffet — 600 pessoas
3.2.1 SALGADOS (total 4.800)

Espetinho de camarao

Gourjdes de peixe ao molho tartaro
Bolinho de bacalhau

Quiche Lorrayne

Espetinho de frango

Coxinha de frango com catupiry
Risolis de milho com catupiry

Quibe com requeijao

Supremo de frango com tomate seco
Medalhao de filé com molho barbecue
Tartelete de frango com geleia de abacaxi
Folhados de alho poro

Tortilhas de damasco

Bombom salgado de ameixa

Camara Municipal de Ipatinga — Licitagdo
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Trouxinhas de fios de ovos com bacon

Os salgados deverao ser divididos em quantitativos iguais.

3.2.2 ILHA DE MASSAS (300 gr por pessoa)

Massas: Farfalhe e penne ao azeite (01 opgado de massa sem gluten e sem lactose)
Molhos: Sugo, quatro queijos (sem trigo), iscas de filé ao molho de champignon (01 opcéo
de molho sem gluten e sem lactose)

3.2.3 MESA DE FRIOS (36 kg de frios no total

Embutidos: salame, peito de peru, rosbife, copa, lombo, presunto, parma (no varal);
Queijos: parmeséao, gouda, gruyére e gorgonzola;

Frutas secas: péssego, damasco, ameixa e uva passa;

Conservas: azeitonas, ovo de codorna, picles, aspargo e palmito.

3.2.4 ILHA COM ALIMENTOS SEM GLUTEN E SEM LACTOSE (RESTRITA A DIETA)

03 tipos de salgados (450 no total)

Mini sanduiche (pao sem gluten e sem lactose) — 200 no total

02 tipos de queijo (3kg no total)

3.2.5 SOBREMESA: 900 UNIDADES

Trufas: maracuja, chocolate, coco (as trufas deverao estar em forminhas para doces finos
em papel e tela e serem divididas em quantitativos iguais)

3.2.6 BEBIDAS:

- Suco natural de frutas de sabores variados (abacaxi com horteld e laranja), servido em
jarra de inox, sendo aproximadamente 300ml por pessoa;

- Refrigerante, de 1° linha (Coca-cola e Guarana Antartica), servido em jarra de inox sendo
aproximadamente 300ml por pessoa, considerando que 15% do total servido deveréo ser
tipo zero agucar;

- Agua mineral de boa procedéncia, com gas e sem gas, servida em jarra de vidro sendo
aproximadamente 200ml por pessoa;

- Agua saborizada (uva, morango e gelo / laranja, hortela e gelo)

3.2.7 UTENSILIOS INCLUIDOS:

- Jarras de ago inox de alto padréo para suco, refrigerante, agua;

- Réchauds;

- Bandejas de ago inox 104, polido ou de padrao superior;

- Bandejas antiderrapantes para os gargons;

- Vasilhames para servigo de mesa em inox;

- Talheres de inox de alto padrao (facas, garfos, garfinhos de sobremesa, colher de sopa);

- Tacinhas de vidro;

- Pratos de porcelana de 12 qualidade;

- Tacgas altas (para refrigerante, sucos e agua mineral);

- Suporte para bombons

- Guardanapos de papel e palitos.

Todo material usado pelo buffet devera ser esterilizado com alcool antes do evento.

3.2.8 SERVICO:

- 01 Maittre;

- Gargons — Escala de 01 gargom para cada 25 pessoas;

- Profissionais para recolhimento de vasilhames durante o coquetel — 01 profissional para
cada 60 pessoas para atender ao evento;

- Transporte dos produtos por conta do fornecedor.
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ANEXO Il - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Especificacao da decoragao

Foyer

02 mesas de madeira de demolicdo, com tampo quadrado de 1,10 x 1,10m para apoio do
cerimonial na entrada do evento;

01 aparador para guarda de placas e medalhas durante a realizagdo do coquetel;

02 arranjos grandes, em jarras de prata, decorados com mix de flores e folhagens naturais,
para ornamentar a entrada do evento;

04 mesas de madeira de demolicdo, com 3m de comprimento cada, com base caixote,
ornamentada com aplique de resina prata, para composi¢ao de apoio de Buffet.

04 arranjos grandes, em jarra de prata, decorados com mix de flores e folhagens naturais,
para decorar os aparadores de Buffet.

06 mesas redondas, forradas com toalhas de jacquard para apoio de copos;

02 arranjos grandes, em jarra de resina prata, decorados com mix de flores e folhagens
naturais, para ornamentar as mesas redondas.

07 bistrés redondos, de madeira, para apoio de convidados;

21 banquetas, para os bistrgs;

Teatro

12 cadeiras modelo medalhao, para compor mesa de autoridades;

01 mesa retangular, forrada com toalha azul, para composi¢ao de mesa de autoridades;

02 jardineiras de ferro verde, ornamentadas com mix de flores e folhagens naturais,
decorando a mesa de autoridades;

01 jardineira de ferro, decorada com mix de flores e folhagens naturais, decorando o pulpito
do mestre de cerimonias;

80 cadeiras Tiffany nude, para vereadores e homenageados;

Area Externa do Foyer (galeria);

04 mesas de madeira de demolicdo, com 3m de comprimento cada, com base caixote,
ornamentada com aplique de resina prata, para composi¢ao de apoio de Buffet.

04 arranjos grandes, em jarras de prata, decorados com mix de flores e folhagens naturais,
para os aparadores de Buffet.

09 mesas redondas, forradas com toalhas de jacquard para apoio de copos;

03 arranjos grandes, em jarra de resina prata, decorado com mix de flores e folhagens
naturais, para ornamentar as mesas redondas.

03 jogos de lounge, compostos por sofas, poltronas, puffs e mesa de centro, compondo a
ambientac&o da galeria;

12 pontos de iluminagao cénica, compondo cenografia da galeria;

ANEXO |l - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estrutura e iluminacéao

ARQUIBANCADA E PRATICAVEIS:

01 (uma) Arquibancada em estrutura metalica e blocos de compensado, montada no palco,
totalmente forrada em tecido, com quatro degraus - nas dimensdes de 12m de
comprimento e 0,80m de largura -, piso em estrutura metalica e compensados navais para
formacgao do 4° degrau -, nas dimensodes de 12,00 x 4,00 x 0,25m.

01 (um) degrau para acesso a arquibancada de 12,00 x 0,32 x 0,15m.

03 (trés) Praticaveis de 2m de comprimento, 0,80m de largura e 0,15m de altura.
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CLIMATIZADORES:
2 (dois) climatizadores evaporativos Roto 55,

ANEXO IV — DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Placas e medalhas

ESPECIFICACOES DAS PLACAS E MEDALHAS

ITEM Descrigao dos Materiais

01 Placa de ago inox prata AISI 304 gravagdo em alto e baixo relevo, tamanho 30 cm x 20cm, fixada em vidro
bisotado, espessura 8 milimetros na dimensdo de 40 cm x 28 cm. Suporte para colocar em mesa em V na
largura de 6 cmx25cm, espessura 1,2 milimetros em ago inox AISI 304, revestido em EVA na parte onde sera
apoiado a placa. Acondicionada em estojo de veludo preto dimensdes 46 cm x 34cm. Placa de identificagdo
externa em acgo inox AlSI 304, prata com gravacao em foto corrosdo em baixo e alto relevo na dimensao de 8
cm x 4 cm com o0 nome do homenageado

02 MEDALHAO DO MERITO LEGISLATIVO Fabricado em 3 pegas sobrepostas, formato dupla face, sendo, centro
em acrilico cristal 2mm, corte a laser no formado circular 120mm e alga em formato retangular abertura de 5mm
x 32mm. Abas externa laterais em inox dourado, medindo 120mm de didmetro, impressédo corrosdo baixo
relevo, sem pintura. Alca em formato retangular abertura de 5mm x 32mm para fita de Cetim amarela/dourada
com 40mm de largura, fechamento em botdo de pressao invisivel costurado na propria fita. Detalhamento:
FRENTE DA MEDALHA: Centro circular de 84mm, letras em inox gravacgéo alto e baixo relevo (foto corroséo);
Brasdo do Municipio em impressédo baixo e alto relevo (foto corrosdo) sem aplicacdo de cores. VERSO DA
MEDALHA: Centro circular de 84mm, letras em inox gravagéo alto e baixo relevo, personalizagéo individual com
o nome do Homenageado, numero da Resolugéo e sua respectiva data. Cada medalha sera entregue dentro de
caixa de veludo azul, propria para medalha, sendo modelo que contem aba interna para apresentagdo em
posicao vertical.

03 MEDALHAO HONRA DE JAMIL SELIM DE SALES Fabricado em 3 pecas sobrepostas, formato dupla face,
sendo, centro em acrilico cristal 2mm, corte a laser no formado circular 120mm e alga em formato retangular
abertura de 5mm x 32mm. Abas externa laterais em inox dourado, medindo 120mm de didmetro, corrosao baixo
relevo vazada nas abas exteriores, pintado com tinta sintético marrom e bordado em tom de dourado. Alga em
formato retangular abertura de 5mm x 32mm para fita de Cetim Azul com 40mm de largura, fechamento em
botao de presséo invisivel costurado na prépria fita. Detalhamento: FRENTE DA MEDALHA: Centro circular de
67mm, com circulo externo azul Royal sintético e letras em inox gravacdo alto relevo e circulo interno com
Brasdo do Municipio em impressao baixo e alto relevo (foto corrosdo) sem aplicagcdo de cores. VERSO DA
MEDALHA: Centro circular, medindo 67mm com circulo externo azul Royal sintético e letras em inox gravagéo
alto relevo e circulo interno com Brasdo da Prefeitura, gravagdo em inox prata, sem tinta alto relevo, contendo
fita personalizada na cor azul e vermelho com largura de 30mm. Cada medalha sera entregue dentro de caixa
de veludo azul, propria para medalha, sendo modelo que contem aba interna para apresentagdo em posigéao
vertical.

Sao0 19 medalhas e placas de cada item.

ANEXO V — DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Atracdao musical

Palco

Duo (sax ou violino e teclado/piano) para execugdo do hino nacional e de musicas
instrumentais durante a entrega das homenagens.

Area externa

Contratacao de trio musical para apresentagao ao vivo por um periodo de 01h30, sendo o
trio contendo 2 vozes (Masculina e feminina), 1 violdo e 1 cajon/bateria. A critério do
contratado, a cantora que se apresentar no palco podera ser a mesma a se apresentar na
area externa.

Sonorizagdo contendo 3 Cxs satélites 15 polegadas, 2 monitores de 15 polegadas, 01
mesa de audio com minimo 8 entradas, 02 microfones sem fio beta 58, todo cabeamento,
estantes e afins.

Pagamento de ECAD e taxa para afinacao do piano pela contratada.
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ANEXO VI — DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Convites

300 CONVITES 26x30 cm aberto 26x30cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couché Fosco
230g. Tinta dourada. Fotolito incluso. Laminag&o Fosca, Nro de Lados 2, Verniz UV Local,
Lados verniz 1, Vinco, Dobra= 1 paralela. ENVELOPE 13,2x30,1 cm, com meia lua no lado
menor 28,4x32,1cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Couché Fosco 150g. Tinta dourada.
Fotolito incluso. Laminagao Fosca, Nro de Lados 1, Corte/vinco. Faca especial.

ANEXO VIl - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Intérprete de Libras

02(dois) tradutores/interpretes de lingua Brasileira de Sinais- LIBRAS / PORTUGUES /
LIBRAS, sexo feminino ou masculino, que deverdo se apresentar conforme Cédigo de Etica
do Intérprete de Libras.

ANEXO VIl - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Fotografia

Servigos fotograficos digitais, com edigado e tratamento. Gravagdo em midia fisica de
todas as fotos em alta resolugdo. Cobertura do evento com 02 fotdgrafos profissionais
utilizando cameras profissionais.

ANEXO IX — DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Backdrop

Montagem e desmontagem de estrutura metalica para fixagdo de painel em lona
(backdrop), dimensdes 3m x 2m, em Q30.

Producéo e instalagao de lona para estrutura de backdrop, dimensdées 3m x 2m, com ilhds,
impresséo digital 4x0, arte pela Contratante.

ANEXO X — DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Cerimonial

Equipe de cerimonial composta por:

1 casal de Mestre de Cerimbnias (um homem e uma mulher)

2 Recepcionistas na entrada do foyer para saudacdo e identificacdo de vereadores,
homenageados e autoridades

3 Recepcionistas para credenciamento autoridades e vereadores e assessoramento no
palco durante o evento

3 Recepcionistas para credenciamento de homenageados e assessoramento dos
homenageados no palco

1 Recepcionista para orientar assinatura no Livro de Outorga

5 Auxiliares para condugdo de homenageados e autoridades / para posicionamento nas
arquibancadas / Entrega dos estojos

3 Auxiliares para assessoramento nos camarins

Total: 19 pessoas.
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO ELETRONICON® 12/2024

ATENCAO:
PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razao social:
Nome fantasia:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone/fax:
E-mail:
Contato:
C/C - Banco/Ag.
A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante legal, proposta comercial para o certame epigrafado, conforme o

seguinte:
Preco Unitario/hora (a) Quantitativo (b) Preco Total (axb) Fornecedor
Organizagao do Evento 1 servico Contratada (ndo permitida subcontratacio
Buffet 600 pessoas
Decoragao 1 servico
Estrutura e lluminagao 1 servico
Placa Cidadao Honorario 19 placas
Medalha Jamil 19 medalhas
Medalha do Mérito 19 medalhas
Atracdo Musical 1 servico
Convites 300 convites
Intérprete de Libras 4h
Fotografia 2 fotografos
Backdrop 1 servico
Cerimonial 1 servico
TOTAL
Declaragao

Os itens ofertados estdo de acordo com todas as condicdes, especificacdes e caracteristicas previstas no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA do Edital
respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentacio de sua proposta, pela veracidade desta informacao.

A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.

Declaro, para os devidos fins, que esta empresa ndo se enquadra em qualquer caso de proibicdo previsto na legislacdo vigente para
licitar ou contratar com a Administracéo Publica.”

Local:

Data:

4
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Representante legal da empresa

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA E A
EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA, sediada na Praca dos Trés Poderes,
s/n° Centro, nesta cidade de Ipatinga, Minas Gerais, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica sob o numero 19.871.680/0001-47, representada
por seu Presidente, Vereador Werley Glicério Furbino de Araujo, doravante

denominada CONTRATANTE e a empresa , sediada a
, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica,

sob o0 numero , representada por , CPF:
Cl: , doravante denominada

CONTRATADA, com fundamento no Pregao Eletrénico n°. 12/2024, Processo
Licitatério n°. 93/2024, Lei Federal n°. 14.133/2021, na Resolugdao n°
1.197/2023 da Camara Municipal de Ipatinga, na Lei Complementar
n°123/2006 e demais normas pertinentes, celebram o presente Contrato,
mediante as clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 — O Contrato sera elaborado com base no Edital de Licitagado referente ao Pregéo
Eletronico n°. 12/2024, a proposta da Contratada e o Ato de Homologagao integrantes do
procedimento licitatério n°. 93/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2.1 - Contratagao de empresa especializada em organizagédo de eventos para atendimento
da Sessdo Solene de Entrega de Titulos de Cidadania Honoraria e Medalhas, a ser
realizada no dia 08 de Novembro de 2024, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.
2.2. Subcontratacao
2.2.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condi¢ées:
2.2.2. A empresa subcontratada deve atender a todos os requisitos de habilitagao,
previstos no edital;
2.2.3. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagao, a qual consiste em: organizagéo do evento.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES
3.1- DA CONTRATADA

3.1.1. Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto
todas as despesas com: materiais, alimentagao e transporte da sua equipe de
apoio, locagao e/ou aquisicao de equipamentos, mao-de-obra, fretes, impostos,
taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a
perfeita execu¢ao dos servigcos pela contratada;

3.1.2. Nao ceder ou transferir o contrato, total ou parcialmente, a qualquer pessoa
fisica ou juridica, nem subcontratar total ou parcialmente os servigos dele
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decorrente, sem a prévia autorizacdo da Geréncia de Integragdo com a
Comunidade da Camara Municipal de Ipatinga, devidamente formalizada;

3.1.3. Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condigdes nas
negociagdes junto a terceiros;

3.1.4. Apresentar faturamento, mediante Nota Fiscal, com detalhamento, apds a
prestacdo dos servigos, prestados diretamente pela CONTRATADA;

3.1.5. Fornecer toda a logistica necessaria a execugao dos servigos, em
consonancia com a solicitagdo da CONTRATANTE, conforme cronograma;

3.1.6. Responsabilizar-se, plenamente pela fiscalizagdo/acompanhamento na
prestacdo dos servigos prestados diretamente pela CONTRATADA ou
subcontratados, supervisionando permanentemente os servigos, de modo a obter
uma operagao eficiente e eficaz, de acordo com orientacdo da contratante e
permitir a fiscalizagédo pelo Fiscal do Contrato ou outra pessoa por ele indicada;
3.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratante, a qualquer momento a partir da assinatura deste contrato;

3.1.8. Responsabilizar-se pela integridade dos materiais e/ou equipamentos
disponibilizados pela CONTRATANTE que estiverem sobre os seus cuidados,
ressarcindo a este 6rgao quaisquer despesas referentes a sua ma utilizagao;

3.1.9. Comparecer em reunides junto a CONTRATANTE antes da realizacdo do
evento, em dia, local e horario por estda determinado, podendo, a critério da
CONTRATANTE serem realizadas reunides por video-chamada;

3.1.10. Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar
a perfeita execugdo dos servicos, devera a CONTRATADA comunica-los, por
escrito, ao representante designado pela CONTRATANTE, antes da realizagdo do
evento, viabilizando sua interferéncia e corregao na situagao apresentada;

3.1.11. Apresentar os documentos imprescindiveis a devida contratacdo, bem
como fiscalizar a documentacao das subcontratadas;

3.1.12. Fornecer numero de telefone para a localizagdo do responsavel pela
realizacdo do servigo, reservando ao CONTRATANTE o direito de acionar a
CONTRATADA sempre que necessario;

3.1.13. Obedecer rigorosamente aos prazos de execugao dos servigos previamente
estabelecidos;

3.1.14. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total
ou parte, os servicos prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da sua execucgao;

3.1.15. Responder, solidariamente com suas subcontratadas, pelos danos
causados diretamente ou indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servigos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo dos servicos ou seu
acompanhamento pelos gestores deste termo;

3.1.16. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelo pagamento de multas, taxas
extras, horas-extras, ou qualquer outro tipo de cobrancga, que venha ser efetuada
pelo local da realizagdo do evento em desfavor da Camara Municipal de Ipatinga,
pelo inadimplemento contratual, notadamente no descumprimento dos prazos preé-
estabelecidos, ou outro dano ao local do evento ou a subcontratada;

3.1.17. Responsabilizar-se por todo 6nus referente aos servigos contratados, bem
como tudo que as leis trabalhistas e previdenciarias prevéem e demais exigéncias
legais para o pleno exercicio de suas atividades, visto que seus funcionarios néo
terao vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;
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3.1.18. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou
parcial nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os
servicos contratados;

3.1.19. Responder por qualquer ac¢do judicial movida por terceiros com base na
legislacado de protecéo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos
autorais, relacionada com os servigos objeto deste Contrato;

3.1.20. Manter durante toda a execucao do contrato, as condi¢des de habilitacdo e
qualificagéo exigidas para a contratagao;

3.1.21. Cumprir as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao acesso e
controle do seu pessoal as dependéncias do Instituto Cultural Usiminas, prestando
informagdes sobre toda e qualquer ocorréncia ou anormalidade que passa
comprometer a seguranga de bens e pessoas;

3.1.22. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
acontecimento extraordinario envolvendo danos a area ocupada, suas instalacoes
e equipamentos;

3.1.23. Manter os funcionarios em servigo devidamente uniformizados e
identificados por cracha;

3.1.24. Responsabilizar-se por todos o0s encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e aqueles decorrentes de acidentes de trabalho de seus
empregados, no desempenho de seus servicos ou em conexao com eles, n&o
existindo entre a CONTRATANTE e aqueles vinculos empregaticios. A
inadimpléncia da CONTRATADA, em relac&o a esses encargos, ndo transfere para
a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento;

3.1.25. Devera recolher todo o material ao final do evento, no mesmo dia, bem
como deixar o local de realizagdo do evento nas mesmas condi¢cdes de limpeza e
conservagao as quais o encontrou, respeitando o horario estabelecido de
desmontagem de todos os itens contratados;

3.1.26. Apresentar relagdo de fornecedores subcontratados, podendo a licitante,
em prazo razoavel, realizar diligéncias presenciais nas empresas indicadas, para
apresentacdo de amostras de produtos e servicos similares aos que serao
contratados, a fim de atestar a capacidade técnica dos fornecedores indicados, sob
pena de n&o adjudicagédo do vencedor apos decisao fundamentada.

3.1.27. As obrigagcdes acima estabelecidas aplicam-se, no que couber, as
subcontratadas, perante a CONTRATANTE ou a CONTRATADA.

3.28. OBRIGAGOES ESPECIFICAS - SERVIGO DE BUFFET
3.28.1. Ultilizar gordura hidrogenada ou outro produto de qualidade superior no
processo de fritura dos alimentos.
3.28.2. Os utensilios utilizados devem ser apresentados limpos, em perfeito estado
e boa aparéncia e serem esterilizados com alcool antes do evento.
3.28.3. Toda a equipe de trabalho, garcons, maitre e copeiros devem se apresentar
uniformizados, com aparéncia impecavel e utilizacdo de luvas.
3.28.4. O transporte de todo o material utilizado, géneros alimenticios, bebidas,
bem como da equipe de trabalho estardo por conta da contratada ou
subcontratada.
3.28.5. Responsabilizar-se por quaisquer perdas, quebras ou extravios de
vasilhames e demais utensilios utilizados nos eventos.
3.28.6. Supervisionar permanentemente os servigos, de modo a obter uma
operacgao eficiente e eficaz, de acordo com orientagdo da contratante e permitir a
fiscalizag&o pelo Fiscal do Contrato ou outra pessoa por ele indicada.
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3.28.7. Atender de imediato as solicitagbes, corrigindo no prazo maximo de 30
(trinta) minutos apos solicitagdo, qualquer ocorréncia na prestacdo dos servigos
contratados;

3.28.8. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, o fornecimento de
alimentos, caso apresentem-se insalubres, com vestigios de deterioragcdo ou em
desacordo com o solicitado pela contratante.

3.28.9. Executar os servicos, nos termos propostos, assumindo inteira
responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigagdes pactuadas, utilizando
produtos de boa qualidade e dentro dos padrdes de higiene exigidos pelos érgaos
competentes, sob pena de responsabilizacdo pelo descumprimento.

3.28.10. Além da regular prestacdo de servicos apds a cerimbnia, a empresa
contratada devera abastecer os quatro camarins com bandejas de frios, suco,
refrigerante e agua para autoridades e homenageados (cerca de 100 pessoas),
bem como servir agua gelada para o mesmo publico durante toda a ceriménia
(Sessao Solene de entrega de Titulo de Cidadao Honorario e Medalhas).

3.29. OBRIGAGOES ESPECIFICAS — PLACAS E MEDALHAS
3.29.1. As placas e medalhas deverao ser confeccionadas conforme especificagao
e modelos fornecidos pela CONTRATANTE.
3.29.2. Se for necessario redesenhar a logomarca e/ou braséo ficara por conta da
CONTRATADA ou subcontratada sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.
3.29.3. Produzir e entregar prototipos das placas e medalhas no prazo de 5 (cinco)
dias uteis.
3.29.4. Entregar todo o material no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da
apresentagao dos protétipos da amostra para a contratante.
3.29.5. Sera realizada no ato da entrega das pecas a verificagdo da autenticidade
do material (ago inox 304). O teste sera feito de forma pratica com a colocagao de
um ima& sobre a mesma, ja que sendo o material solicitado o ima nao afixara
magneticamente, caso o iméa afixar o produto nao sera aceito.
3.29.6. Substituir as placas e medalhas que apresentar (em) defeito em até 48
(quarenta e oito horas).
3.29.7. Apresentar os seguintes documentos: nota fiscal ou outro comprovante de
origem da matéria prima do aco inox AISI 304, a declaragdo que as placas e
medalhas serdo confeccionados no ACO INOX AISI 304, conforme especificado no
objeto deste certame e termo de garantia de cada placa, medalha e troféu.
3.29.8. O Termo de Garantia devera ser entregue no ato da entrega do produto de
forma individual para cada pec¢a adquirida.
3.29.9. A nota fiscal ou comprovante da origem da matéria prima do ago inox AlSI
304 devera ser apresentada apds assinatura do contrato, antes da confecg¢ao das
pecgas solicitadas e a declaragédo devera ser entregue no ato do da contratagao.
Paragrafo unico. Nao sendo atendido o prazo previsto na alinea “c’, a CONTRATADA tera
2 (dois) dias uteis para apresentacdo de novos protétipos, ou indicagdo de novo
subcontratado, uma unica vez, sob pena de n&o assinatura do contrato ou rescisao
contratual.

3.30. OBRIGAGOES ESPECIFICAS — CONVITES
3.30.1. E de exclusiva responsabilidade da contratada a execucdo das criagdes dos
servicos mencionados neste Termo de Referéncia.
3.30.2. A CONTRATADA devera obedecer aos seguintes prazos, a contar da
assinatura do contrato, na confecgéo dos convites: 03 (trés) dias para elaboragao e
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apresentagao da arte; 2(dois) dias para cada nova apresentagdo (caso nao seja
aprovada a arte proposta); 05 (cinco) dias uteis para a confec¢cdo e entrega dos
convites; 02 (dois) dias para substituicao de convites que apresentem defeitos ou
nao estejam condizentes com as amostras aprovadas pela CONTRATANTE.

3.31. OBRIGAGOES ESPECIFICAS - INTERPRETE DE LIBRAS
3.31.1.0s profissionais deverédo possuir pelo menos um dos certificados previstos
no Decreto 5626/2005, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e apresentar a
documentacdo comprobatoria e copia dos documentos pessoais dos intérpretes 05
(cinco) dias apos a assinatura do contrato.
3.31.2. Caso haja necessidade de substituicdo de algum profissional contratado,
deve a CONTRATADA comunicar a CONTRATANTE no prazo maximo de 24h, a
contar da ciéncia por parte da CONTRATADA, enviando a documentacéao referida
na alinea anterior em igual prazo.
3.31.3. Deverao os tradutores/interpretes atender na recepg¢éo do evento e durante
o coquetel, prestando atendimento as pessoas surdas em relagao a informagdes do
evento e assessorando a equipe de cerimonial caso houver necessidade, e, ainda
a interpretagdo simultdnea durante todos o cerimonial, tempo previsto de duragao
04 (quatro) horas (recepgao + ceriménia + coquetel).
3.31.4. A contratada devera atender com presteza as solicitagdes das pessoas
surdas no que diz respeito as informagdes sobre o evento.
3.31.5. Os tradutores/interpretes deverdo estar no local do evento as 18h, para
atender recepcéao dos convidados.
3.31.6. Os tradutores/interpretes deverdo se apresentar conforme Cédigo de Etica
do Intérprete de Libras.
3.31.7. O tradutor/intérprete devera se inteirar com antecedéncia minima de 03
(trés) dias uteis da programacgao e o roteiro para que este execute com perfeigao a
interpretacédo simultanea da solenidade.

3.32. OBRIGAGOES ESPECIFICAS - FOTOGRAFIA
3.31.1 Devera estar no local do evento as 18h.
3.32.2. Devera fazer a cobertura do evento durante a recepgéo e todo o periodo da
solenidade Entregas de Titulos de Cidadania Honoraria, Medalhas de Mérito
Legislativo e Medalha Jamil Selim José de Sales e dos vereadores e seus
homenageados durante o coquetel.
3.32.3. Devera enviar link para acesso as fotos em resolugdo compativel com as
midias sociais no prazo de 12h a contar do término do evento.
3.32.4. Devera entregar no prazo maximo de 05 dias, midia com gravacado das
fotografias realizadas em alta resolugdo para averiguagdo do material registrado no
Evento.
3.32.5 Devera utilizar equipamentos profissionais para prestagao dos servicos.
3.32.6. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o material entregue pelo trabalho realizado em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregoes.

3.33. OBRIGAGOES ESPECIFICAS — CERIMONIAL
3.33.1. Devera atender com presteza as solicitagcbes dos convidados e demais
participantes do evento no que diz respeito aos servigos de cerimonial.
3.33.2. A equipe de cerimonial devera estar no local do evento com antecedéncia
minima de 2h30 (duas horas e trinta minutos) antes do inicio do evento.
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3.33.3. As recepcionistas femininas deverao se apresentar com maquiagem leve e
discreta, unhas curtas e bem-feitas (esmalte claro), cabelos presos (rosto
descoberto), vestuario, bijuterias, calgados e perfumes discretos e uniformizadas
com terninhos da cor preta. Os recepcionistas masculinos deverao se apresentar:
barba feita, unhas limpas e cortadas, cabelos curtos ou presos, vestuario e
calgados padronizados (terno, camisa, gravata e sapatos pretos).

3.33.4. Compreendem o escopo do servigo: a identificacdo dos lugares dos
homenageados (conforme instrugbes da Contratante), a recepg¢ao de autoridades,
organizacdo e controle da portaria de acordo com as orientagdbes dos
coordenadores do evento, identificacdo de imprensa e autoridades para nominatas
(com letra bem legivel), apoio de palco, organizagdo e entrega de placas e
medalhas, supervisdo, coordenagao de cada detalhe do evento até a saida do
ultimo convidado e ainda outros servigos pertinentes ao cerimonial, conforme
instrucdes da CONTRATANTE.

3.33.5. Compreenderao os servicos de Mestre de Cerimbnia: apresentacao,
conducgao do evento, locucado e outros servigos pertinentes a funcdo de mestre de
cerimdnia.

3.34. OBRIGAGOES ESPECIFICAS - DECORAGAO
3.34.1. A Decoragdo devera estar toda pronta — arranjos, mobiliarios, carpetes,
tapetes e demais itens — até as 17h (dezessete horas), 02h (duas horas) antes do
evento.
3.34.2. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta por cento) a 85%
(oitenta e cinco por cento) de flores, as folhagens devem ser utilizadas apenas para
profundidade dos arranjos, sendo as flores e folhagens novas, vigosas e sem
apresentar rasgos, quebras ou qualquer defeito.
3.34.3. Todo o mobilidrio a ser utilizado no evento deve ter passado por
manutengao rigorosa e por processo de renovagao, nao pode ser fragil, ndo possuir
pecas soltas e deve estar totalmente limpo.
3.34.4. Todas as cadeiras devem ser firmes (ndo podem estar bambas ou com
partes soltas), seguras e totalmente limpas, ndo podendo conter marcas nos
assentos e encostos.
3.34.5. Todos os carpetes a serem utilizados na decoragédo devem ser novos ou
seminovos e devem estar totalmente limpos. Nao podem apresentar furos, rasgos
ou similares.
3.34.6. Os tapetes persas devem estar em perfeito estado de conservacao, limpos
e com bom aspecto. Nao podem apresentar furos, rasgos ou similares.
3.34.7. Todos os carpetes e tapetes devem estar afixados ao chao, com fita dupla
face ou similar, evitando acidentes e ndo podem se soltar durante o evento.

3.4 — DA CONTRATANTE
3.4.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, conferindo todos os
documentos encaminhados pela empresa.

3.4.2. Realizar o pagamento dos servigos prestados, nos termos do Contrato.

3.4.3. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do
Contrato, em especial, aplicacdo de sanc¢des e alteracdes do mesmo.
3.4.4. Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa
executar o servico dentro das normas deste Contrato, dos documentos que o
acompanham e da legislagéo pertinente e em vigor;
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3.4.5. Prestar aos funcionarios da contratada todas as informacdes e
esclarecimentos necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre os
Servicos;
3.4.6.Aplicar as penalidades cabiveis, previstas neste documento, garantindo a
ampla defesa e o contraditério;
3.4.7.Solicitar por escrito, durante o periodo de execugao do objeto, a substituicdo
dos servigos entregue em desacordo com a especificagdo apresentada;
3.4.8.Exercer a fiscalizagdo dos materiais e os servigcos por servidor especialmente
designado, na forma prevista na Lei n® 14133/21;

3.4.9. Emitir Autorizagdo de Fornecimento;

3.4.10. Informar ao contratado sobre a emissdo da mesma.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DO OBJETO

4.1- A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
4.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 02 dias da assinatura do contrato;
4.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia, periodicidade de execucdo do trabalho e cronograma de execucao do contrato:

h30 antes do evento

2 dias uteis

3 dias uteis

5 dias uteis

10 dias corridos

48 horas

Até 3 dias do evento
Até 1h da manha - 09/11
5 dias apds o evento

Servico Atividade x Prazos
Todos Prazo geral

Término da Montagem
Decoracao e Buffet |Término da Desmontagem X
' Apresentagéo de producdes iguais |ou X
imilares

22 Apresentacao de produgdes iguais
qu similares

Apresentagéo de protétipos X
22 Apresentacido de amostras X
Entrega de todo o material X
Substituicdo de produtos com defeito X

1| 2h apés o evento

1

% | % |2 h antes inicio do evento

wn

Placas e Medalhas

Apresentacdo da arte X
22 Apresentacéo da arte X
Entrega de todo o material X
Substituicdo de material com defeito X

Convites

Envio da documentagao dos X
lintérpretes

Substituigéo de intérprete X
Apropriar-se do cerimonial X
Chegada dos intérpretes no local X

Libras

Chegada dos fotografos X

Envio do link com as fotos para internet X
Entrega de midia com fotos em X
alta resolucao

F| Fotografia
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4.1.3. Local e horario da prestacédo de servigo: Teatro, Galeria e Foyer do Centro
Cultural Usiminas, no Shopping Vale do Ago - Av. Pedro Linhares, 3.900A, Ipatinga
- MG.

4.1.4. Para prazos anteriores e posteriores a data do evento: Camara Municipal de
Ipatinga, de segunda a sexta-feira, em dias uteis, de 13h as 17h;

4.1.5. Para o dia do evento, Instituto Cultural Usiminas:

Atividade Inicio Fim Duragao
Montagem de estrutura e decoragao, ensaio cerimonial 9h 17h 8h
Intervalo da equipe técnica* 17h 18h 1h
Recepgéo dos homenageados/vereadores para foto oficial 18h 19h 1h
Recepgéao convidados 19h 19h30 0h30
Cerimonia (auditorio) 19h30 21h 1h30
Coquetel (galeria e foyer) 21h 23h Ph
Desmontagem do evento 22h30 1h Ph30

CLAUSULA QUINTA - DA GESTAO E FISCALIZAGCAO

4.1 — A Gestéo do Contrato do contrato ficard a cargo do Diretor de Integracao
com a Comunidade, Jaderson Silva Pissinati, tendo como fiscal o servidor
Alexandre Paulino de Castro, lotado na Geréncia de Integracdao com a
Comunidade, e como fiscal suplente, a servidora Marli Teixeira de
Andrade Franco, lotada na Geréncia de Compras.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA /| EXECUGCAO
6.1. — O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA SETIMA -DOS VALORES
7.1 — O valor total para a execugcdo do objeto deste Contrato é de R$
( ), conforme tabela abaixo:

Preco Quantitativo  Preco Total Fornecedor

Unitario/lhora  (b) (axb)

(@)

Organizacao do 1 servigo Contratada (ndo permitida
Evento subcontratagao)

Buffet 600 pessoas

Decoragao 1 servigo

Estrutura e 1 servigo

lluminagao

Placa Cidadao 19 placas

Honorario

Medalha Jamil 19 medalhas
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Medalha do Mérito 19 medalhas
Atracao Musical 1 servigo
Convites 300 convites
Intérprete de Libras 4h
Fotografia 2 fotégrafos
Backdrop 1 servigo
Cerimonial 1 servigo
TOTAL

CLAUSULA OITAVA- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. A avaliagcdo da execugédo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢gdo de Resultado
(IMR), ou documento equivalente, adotado pela Geréncia de Integracdo com a
Comunidade na data do evento.
8.1.1 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1 n&o produzir os resultados acordados,
8.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
8.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
8.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagao da prestacao dos servicos.
8.3. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
8.3.1 Assiduidade;
8.3.2 Atendimento aos requisitos do Edital e compatibilidade com amostras, se for
0 caso.

Do recebimento
8.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal
técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a . da Lei n® 14.133).
8.4.1 O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestagao dos servicos
a que se referem a parcela a ser paga.
8.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.
8.5 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.
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8.5.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou unica medig¢ao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
8.5.2 A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)
8.5.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
8.6 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizag&do técnica e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
8.7 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
8.7.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.
8.7.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagcédo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
8.7.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
8.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.
8.7.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contabilidade para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
8.8 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
8.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.
8.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.
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Liguidacao
8.11 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.
8.12 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
8.13 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem
Onus a contratante;
8.14 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
8.15 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
8.17 Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
8.18 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
8.19 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias uteis, contados da

finalizagado da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA de correcado monetaria.

Forma de pagamento
8.22 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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8.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

8.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Ipatinga.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo: DOTACAO ORCAMENTARIA:
10.100.001.01.031.0001.2.003 3.3.90.39.20.00.00 — Festividades e Homenagens -
Elemento: 19 - Subelemento: 63.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO

10.1 —Incumbira a Contratante divulgar o presente instrumento contratual no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n°
14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial da internet.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS COMPENSAGOES FINANCEIRAS

11.1 — No caso de atraso no pagamento, os precos serdo atualizados pelo IPCA- indice
Geral de Pregos ao Consumidor Amplo, do IBGE ou por outro indice que vier a substitui-lo,
calculado “pro-rata tempore” entre a data de vencimento e a do efetivo pagamento;

11.2 — A atualizagao dos precos por atraso de pagamento s6 sera feita nos casos em que
ficar comprovada a responsabilidade da Camara Municipal de Ipatinga.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS SANGOES

O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente, conforme Capitulo I,
Titulo IV da Lei 14.133/2021.

Na aplicagado da penalidade de multa, cumulada ou n&do com outro tipo de penalidade, a
Administracdo adotara os seguintes critérios:

Obrigagodes Placas e [Convite | Intérpretes . . . Decoraga

Buffet . Fotografia | Cerimonial Multa de:
Contratada medalhas |s de libras o
a, b, e f, kn, |h a 30% do valor
0,p,q, st do contrato
uv,Xx,y,z

f, i, ] e g c b, e a,b a,b 20% do valor

do contrato
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c, h, j, I, m v, |a,b,c, |b,h,i, a,d, e f,g Jacf c,d e c,d 10% do valor

w 1, e, g o contrato

g c d,f b d e fg 5% do valor do
contrato

d 2% do valor do
contrato

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
13.1 — O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.1.1 — Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.1.2 — A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.
13.1.2.1 — Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.2 — O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
13.2.1 — Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2 — Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3 — Indenizagdes e multa.
13.3 — A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOS CASOS OMISSOS

14.1- Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicoes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERAGOES

15.1 — Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pelas disciplinas do art. 124 da Lei n°
15.133/2021.

15.2 — O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 — Registros que néo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

15.4 - O contrato podera ser reajustado na forma prescrita no §7° do artigo 25, inciso V do
artigo 92 da Lei Federal n°. 14.133/21 e caput do artigo 136 do Decreto n°. 4.539/23, de
acordo com o IPCA- indice Geral de Pregos ao Consumidor Amplo, do IBGE ou por outro
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indice que vier a substitui-lo, calculado “pro-rata tempore” entre a data de vencimento e a
do efetivo pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Ipatinga para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contratantes.

Ipatinga, de de 2024.

Werley Glicério Furbino de Araujo
Presidente da Camara Municipal de Ipatinga

Representante da Contratada

Testemunha Testemunha

Edital Analisado e visado:

Assessoria Técnica
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ANEXO | - DO CONTRATO
Quantitativos
Os itens assinalados com * serao objetos da degustacao na fase de amostras

Especificacdao do buffet — 600 pessoas
3.2.1 SALGADOS (total 4.800)

Espetinho de camarao*

Gourjdes de peixe ao molho tartaro*
Bolinho de bacalhau (sem trigo/gluten free)*
Quiche Lorrayne

Espetinho de frango*

Coxinha de frango com catupiry*®

Risolis de milho com catupiry

Quibe com requeijao*

Supremo de frango com tomate seco
Medalh&o de filé com molho barbecue
Tartelete de frango com geleia de abacaxi*
Folhados de alho por6*

Tortilhas de damasco

Bombom salgado de ameixa*

Trouxinhas de fios de ovos com bacon*

OBS: Os salgados deverao ser divididos em quantitativos iguais.

3.2.2 SERVICO A INGLESA (no carrinho aprox. 100gr / 2 terrineas de porcelana por
pessoa)

Creme de alho-poro*

3.2.3 ILHA DE MASSAS (300 gr por pessoa)

Massas: farfalhe* e penne ao azeite, (01 opgdo de massa sem gluten e sem lactose*)
Molhos: Sugo, quatro queijos® (sem trigo/gluten free), iscas de filé ao molho madeira e
champignon* - os molhos ndo poderédo ter trigo em sua composi¢céo (01 opgédo de molho
sem gluten e sem lactose)

3.2.4 MESA DE FRIOS (36 kg de frios no total
Embutidos: salaminho italiano, peito de peru, rosbife*, copa lombo*, presunto, parma* (no
varal);
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Queijos: parmesao*, gouda*, gruyére e gorgonzola;
Frutas secas: péssego, damasco*, ameixa, e uva passa,;
Conservas: azeitonas, ovo de codorna*, picles*, aspargo* e palmito*

3.2.5 ILHA COM ALIMENTOS SEM GLUTEN E SEM LACTOSE (RESTRITA A DIETA)
03 tipos de salgados (450 no total)

Mini sanduiche* (pao sem gluten e sem lactose) — 100 no total

02 tipos de queijo (3kg no total)

(A apresentacdo na ilha e os produtos devem ser de qualidade — sem tragos de
gluten e lactose).

3.2.6 SOBREMESA: 1.200 UNIDADES

Trufas: maracuja*, chocolate*, coco (as trufas deverao estar em forminhas para doces
finos em papel e tapetinho e serem divididas em quantitativos iguais, com
apresentagao impecavel).

3.2.7 BEBIDAS:

- Suco natural de frutas de sabores variados (abacaxi com hortel&d* e laranja*), servido em
jarra de inox, sendo aproximadamente 300ml por pessoa;

- Refrigerante, de 1° linha (Coca-cola e Guarana Antartica), servido em jarra de inox sendo
aproximadamente 300ml por pessoa, considerando que 15% do total servido deveréo ser
tipo diet;

- Agua mineral de boa procedéncia, com gas e sem gas, servida em jarra de vidro sendo
aproximadamente 200ml por pessoa;

- Agua saborizada (uva, morango e gelo / laranja, hortela e gelo).

3.2.8 UTENSILIOS INCLUIDOS* (os utensilios devem ser apresentados no dia da
degustacao para avaliagao):

- Jarras de ago inox de alto padréo para suco, refrigerante, agua;

- Réchauds;

- Terrineas de porcelana para o servigo a inglesa;

- Bandejas de acgo inox 104, polido ou de padréo superior;

- Bandejas antiderrapantes para os gargons;

- Vasilhames para servigo de mesa em inox;

- Talheres de inox de alto padrao (facas, garfos, garfinhos de sm, colher de sopa);
- Tacinhas de vidro;

- Pratos de porcelana de 12 qualidade;

- Tagas altas (para refrigerante, sucos e agua mineral);

- Suporte para bombons

- Guardanapos de papel e palitos.

Todo material usado pelo buffet devera ser esterilizado com alcool antes da
degustacao e antes do evento.

3.2.9 SERVICO:
- 01 Maitre;

- Gargons — Escala de 01 gargom para cada 25 pessoas;

- Repositores — 2 para a mesa de frios e quantidade necessaria para outras mesas e ilhas;
- Pessoal para recolher lixos (copos usados, guardanapos, palitos, etc): 10 profissionais;

- As mesas e ilhas devem estar sempre impecaveis e com boa aparéncia;

- Os pontos de bebidas devem estar em locais estratégicos e sempre abastecidos.

OBS: Transporte de pessoal e produtos por conta do fornecedor.
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Especificagao da decoragao

Foyer

02 mesas de madeira de demoligdo, com tampo quadrado de 1,10x1, 10m para apoio do
cerimonial na entrada do evento;

01 mesa redonda, em local estratégico, e com pessoa do cerimonial durante todo o
coquetel para apoiar placas e medalhas dos homenageados, para que possam circular sem
0s objetos;

02 arranjos grande, em jarra prata, decorada com mix de flores e folhagens naturais, para
ornamentar a entrada do evento.

04 mesas de madeira de demolicdo, com 3m de comprimento cada, com base caixote,
ornamentada com aplique de resina prata, para composi¢ao de apoio de Buffet.

04 arranjos grandes, em jarra de prata, decorado com mix de flores e folhagens naturais,
para decorar os aparadores de Buffet .

06 mesas redondas, forradas com toalhas de jacquard para apoio de copos;

02 arranjos grandes, em jarra de resina prata, decorados com mix de flores e folhagens
naturais, para ornamentar as mesas redondas.

07 bistrés redondos, de madeira, para apoio de convidados;

21 banquetas, para os bistrgs;

02 tapetes persas. (Entrada e frente do backdrop)

80m de passarela na cor vermelha para serem distribuidos no foyer

Flores que deverdo ser utilizadas: Lirio, Boca de Ledo, Astromélia, Rosa, Alpinea,
Estrelicia, Lisianthum, Tuia, Formio. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta
por cento) a 80% (oitenta por cento) de flores. As folhagens devem ser utilizadas apenas
para profundidade dos arranjos.

Teatro

12 cadeiras modelo medalhao, para compor mesa de autoridades;

01 mesa retangular de 6 metros, forrada com toalha azul, para composicdo de mesa de
autoridades;

02 jardineiras de ferro verde, ornamentadas com mix de flores e folhagens naturais,
decorando a mesa de autoridades (colocada no chdo em frente a mesa);

01 jardineira de ferro, decorada com mix de flores e folhagens naturais, decorando o pulpito
do mestre de cerimdnia;

80 cadeiras Tiffany nude, para apoio dos vereadores e homenageados;

01 Tapete persa 2 x 3,5m, que devera ser posicionado e preso no centro do palco, para
entrega do Titulo de Cidadao Honorario.

Flores que deverdo ser utilizadas: Lirio, Boca de Ledo, Astromélia, Rosa, Alpinea,
Estrelicia, Lisianthum, Tuia, Formio. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta
por cento) a 80% (oitenta por cento) de flores. As folhagens devem ser utilizadas apenas
para profundidade dos arranjos.

Galeria

04 mesas de madeira de demolicdo, com 3m de comprimento cada, com base caixote,
ornamentada com aplique de resina prata, para composi¢cao de apoio de Buffet.

04 arranjos grandes, em jarra de prata, decorado com mix de flores e folhagens naturais,
para decorar os aparadores de Buffet.

09 mesas redondas, forradas com toalhas de jacquard para apoio de copos;

01 mesa redonda para apoio dos alimentos sem gluten e lactose (ldentificar a mesa como
produtos sem gluten e lactose)
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03 arranjos grandes, em jarra de resina prata, decorado com mix de flores e folhagens
naturais, para ornamentar as mesas redondas.

03 jogos de lounge, compostos por sofas, poltronas, puffs, tapetes e mesa de centro,
compondo a ambientagc&o da galeria;

10 bistrés redondos, de madeira, para apoio de convidados;

30 banquetas, para os bistrés;

16 pontos de iluminagao cénica, compondo cenografia da galeria.

Flores que deverdo ser utilizadas: Lirio, Boca de Ledo, Astromélia, Rosa, Alpinea,
Estrelicia, Lisianthum, Tuia, Férmio. Os arranjos de flores devem conter de 70% (setenta
por cento) a 80% (oitenta por cento) de flores. As folhagens devem ser utilizadas apenas
para profundidade dos arranjos.

Estrutura e iluminagao

PLATAFORMA E PRATICAVEIS:

01 (uma) plataforma em estrutura metalica e blocos de compensados, montada no palco
totalmente forrada em tecido, com quatro degraus nas dimensdes de 12m de comprimento
e 0,80m de largura, piso em estrutura metalica e compensados navais, para formagao do
4° degrau, nas dimensdes de 12,00x4,00x0,25m.

04 (quatro) degraus moveis para acesso a escada em pontos distintos.

01 (um) degrau completo no inicio da estrutura, com 12m de comprimento.

04 (quatro) Praticaveis de 2m de comprimento, 0,8m de largura e 0,25m de altura, para
entrega das medalhas.

CLIMATIZADORES:
1 (dois) climatizadores evaporativos Roto 55.

Placas e medalhas

ESPECIFICAGOES DAS PLACAS E MEDALHAS

ITEM Descricao dos Materiais

01| Placa de acgo inox prata AISI 304 gravagdo em alto e baixo relevo, tamanho 30 cm x 20cm, fixada em vidro
bisotado, espessura 8 milimetros na dimensdo de 40 cm x 28 cm. Suporte para colocar em mesa em V na
largura de 6 cmx25cm, espessura 1,2 milimetros em ago inox AISI 304, revestido em EVA na parte onde sera
apoiado a placa. Acondicionada em estojo de veludo preto dimensbes 46 cm x 34cm. Placa de identificagéo
externa em ago inox AlSI 304, prata com gravagédo em foto corrosdo em baixo e alto relevo na dimensao de 8
cm x 4 cm com o nome do homenageado

02 | MEDALHAO DO MERITO LEGISLATIVO Fabricado em 3 pegas sobrepostas, formato dupla face, sendo, centro
em acrilico cristal 2mm, corte a laser no formado circular 120mm e alga em formato retangular abertura de 5mm
x 32mm. Abas externa laterais em inox dourado, medindo 120mm de didmetro, impressdo corrosdo baixo
relevo, sem pintura. Alga em formato retangular abertura de 5mm x 32mm para fita de Cetim amarela/dourada
com 40mm de largura, fechamento em botdo de pressao invisivel costurado na propria fita. Detalhamento:
FRENTE DA MEDALHA: Centro circular de 84mm, letras em inox gravagao alto e baixo relevo (foto corrosao);
Brasdo do Municipio em impressao baixo e alto relevo (foto corrosdo) sem aplicacdo de cores. VERSO DA
MEDALHA: Centro circular de 84mm, letras em inox gravagao alto e baixo relevo, personalizagao individual com
o nome do Homenageado, nimero da Resolugéo e sua respectiva data. Cada medalha sera entregue dentro de
caixa de veludo azul, prépria para medalha, sendo modelo que contem aba interna para apresentagdo em
posicao vertical.

03 | MEDALHAO HONRA DE JAMIL SELIM DE SALES Fabricado em 3 pecas sobrepostas, formato dupla face,
sendo, centro em acrilico cristal 2mm, corte a laser no formado circular 120mm e alga em formato retangular
abertura de 5mm x 32mm. Abas externa laterais em inox dourado, medindo 120mm de didmetro, corroséo baixo
relevo vazada nas abas exteriores, pintado com tinta sintético marrom e bordado em tom de dourado. Alga em
formato retangular abertura de 5mm x 32mm para fita de Cetim Azul com 40mm de largura, fechamento em
botao de pressao invisivel costurado na propria fita. Detalhamento: FRENTE DA MEDALHA: Centro circular de
67mm, com circulo externo azul Royal sintético e letras em inox gravacao alto relevo e circulo interno com
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Brasdo do Municipio em impressdo baixo e alto relevo (foto corrosdo) sem aplicacdo de cores. VERSO DA
MEDALHA: Centro circular, medindo 67mm com circulo externo azul Royal sintético e letras em inox gravagao
alto relevo e circulo interno com Brasao da Prefeitura, gravacdo em inox prata, sem tinta alto relevo, contendo
fita personalizada na cor azul e vermelho com largura de 30mm. Cada medalha sera entregue dentro de caixa
de veludo azul, propria para medalha, sendo modelo que contem aba interna para apresentagdo em posigéo
vertical.

Estima-se 19 medalhas e placas de cada item.

Atragao musical

Palco

Duo (sax ou violino e teclado/piano) para execugdo do hino nacional e de musicas
instrumentais durante a entrega das homenagens.

Foyer

Contratacdo de quarteto musical para apresentacdo ao vivo por um periodo de 02h,
contento 2 vozes (Masculina e feminina), 1 violdo, e 1 cajon/bateria. A critério do
contratado, a cantora que se apresentar no palco podera ser a mesma a se apresentar no
foyer.

Sonorizagdo contendo 3 Cxs satélites 15 polegadas, 2 monitores de 15 polegadas, 01
mesa de audio com minimo 8 entradas, 02 microfones sem fio beta 58, todo cabeamento,
estantes e afins.

Pagamento de ECAD e taxa para afinacdo do piano pela contratada.

Convites

300 CONVITES 26x30 cm aberto 26x30cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couché Fosco
240g. Tinta dourada ou a escolha do CONTRATANTE. Fotolito incluso. Laminag¢do Fosca,
Nro de Lados 2, Verniz UV Local, Lados verniz 1, Vinco, Dobra = 1 paralela. ENVELOPE
13,2x30,1 cm, com meia lua no lado menor 28,4x32,1cm, 4x0 cores, Tinta Escala em
Couché Fosco 180g. Tinta dourada ou a escolha do CONTRATANTE. Fotolito incluso.
Laminagao Fosca, Nro de Lados 1, Corte/vinco. Faca especial.

Intérprete de Libras

02(dois) tradutores/interpretes de lingua Brasileira de Sinais- LIBRAS / PORTUGUES /
LIBRAS, sexo feminino ou masculino, que deverdo se apresentar conforme Cédigo de Etica
do Intérprete de Libras.

Fotografia

Servigos fotograficos digitais, com edigao e tratamento. Gravagado em midia fisica de todas
as fotos em alta resolugao. Cobertura do evento com 02 fotégrafos profissionais utilizando
cameras profissionais.

Backdrop

Montagem e desmontagem de estrutura metalica para fixagdo de painel em lona
(backdrop), dimensdes 3m x 2m, em Q30

Producao e instalagao de lona para estrutura de backdrop, dimensdées 3m x 2m, com ilhds,
impresséo digital 4x0, arte pela Contratante.

Cerimonial
Equipe de cerimonial composta por:
1 casal de Mestre de Ceriménias (um homem e uma mulher);
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2 Recepcionistas na entrada do foyer para saudacdo e identificacdo de vereadores,
homenageados e autoridades — devem ter letra legivel para anotagdo dos nomes das
autoridades em nominatas;

3 recepcionistas para credenciamento autoridades e vereadores e assessoramento no
palco durante o evento;

3 recepcionistas para credenciamento Homenageados e assessoramento dos
homenageados no palco;

1 recepcionista para orientar assinatura no Livro de outorga;

5 auxiliares para condugdao de homenageados e autoridades / para posicionamento nas
arquibancadas / Entrega dos estojos;

3 auxiliares para assessoramento nos camarins;

Total: 19 pessoas.
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