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CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA
UASG 926522

OBJETO

Contratacao de empresa para fornecimento de solucdo de Software de Gestao
Arquivistica, incluindo implantacao e personalizacdo para aplicacdo do Plano de
Classificacao de Documentos da Camara Municipal de Ipatinga, com funcdes que
permitem a avaliacao do ciclo vital e destinacao dos documentos, que garanta as
alteracOes legais exigidas pelas leis em vigéncia a serem aplicadas no ambito de
funcionamento do software, bem como manutencao no minimo mensal contendo
melhorias corretivas e evolutivas; prestacdo de servicos de suporte técnico;
conversao, implantacdo, e treinamento nas areas relacionadas, conforme
quantidades e especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

R$ 16.924,66 (Dezesseis mil e novecentos e vinte e quatro reais e sessenta e seis
centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 24/09/2024 as 09h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global.
Intervalo de R$ 100,00 (cem reais) entre os lances.

MODO DE DISPUTA:
Aberto

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim

[m] ey [m]
[=]

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

Sumario

R I T I 1= N i 0 TS 3
2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO . .....coiceiectie et etee ettt ettt n st ese st s aeananes 3
3. DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO .............................. 5
4., DO PREENCHIMENTO DA PROP O ST A ittt ittt ettt e e s et e s e e e e e e e a e et e e e e e an e e aes 6
5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICA(}AO DAS PROPOSTAS E FORMULAQAO DE LANCES..7
6. DA FASE DE JULGAMENTO....ciiiiiiiiiiieiii e e et e et e e ettt e e e e et s e e e e e aat e e e e e e asan s e e s eatan e e e et e ean e eanaarannns 9
7. DAFASE DE HABILITAQAO .................................................................................................................. 11
8. DOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARES. ... ...ttt e e eaeeeen 13
S TR I @ 1S T o L O U ] 1 PN 13
10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANQOES ............................................................................ 13
11. DA IMPUGNAQAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO .....cciiiiiiiiiiieeiiieeeecceeeeeinas 15
12. DAS DISPOSIC}C)ES GE R AL . .. 16
ANEXO | = TERMO DE REFERENCIA . ....cooiitetie ettt ettt ettt ettt ts et enesteeaessane e e 18
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL. ...ttt e e e e e e e e 36
ANEXO 11l —m ESTUDO TECNICO PRELIMNAR ......cootitit it eeeeeee ettt ettt s eaaeeeane s 37
ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO ...ttt ittt ettt s a et a e et e e s e et e et e et e e e et e eaaneeen 51
Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Pagina2|57

www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

EDITAL

CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA
PREGAO ELETRONICO N° 10/2024
(Processo Licitatério n° 86/2024)

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA, por meio do seu Agente de
Contratacdo, sediada a Praca dos Trés Poderes, s/ n° - Centro — Ipatinga/MG — CEP: 35.160-011
realizara licitago, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, critério menor valor Global,
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Resolucdo da Camara Municipal de Ipatinga n°
1.197/2023 e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de solu¢éo de Software de Gestdo Arquivistica,
incluindo implantacdo e personalizacdo para aplicacdo do Plano de Classificacdo de Documentos
da Céamara Municipal de lIpatinga, com fun¢gBes que permitem a avaliagdo do ciclo vital e
destinacdo dos documentos, que garanta as alteracdes legais exigidas pelas leis em vigéncia a
serem aplicadas no ambito de funcionamento do software, bem como manutencdo no minimo
mensal contendo melhorias corretivas e evolutivas; prestacdo de servigcos de suporte técnico;
conversdo, implantacdo, e treinamento nas areas relacionadas, conforme quantidades e
especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).
2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2.0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracédo
dos registros téo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitag&o.

2.5.Em conformidade com a Lei Complementar 123/2006, de 14/12/2006, em seu artigo 48, inciso
I, esta licitagdo sera EXCLUSIVA PARA ME/EPP/MEI E EQUIPARADAS.
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2.5.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagcdo, ainda néo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

2.5.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de
2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015

N&o poderao disputar esta licitacao:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condigfes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Autor do termo de referéncia, do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento
de bens a ele relacionados;

2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.5. Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.6.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.6.9. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo;

2.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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2.8. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execuc¢do da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob superviséo exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elabora¢éo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.11.A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.
3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:
3.2.1. Estar ciente e concordar com as condicGes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
3.2.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;
3.2.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
3.2.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88
1° a0 3° do art. 4°, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
3.5. A falsidade da declaracédo de que trata os itens 3.2 ou 3.4 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e neste Edital.
3.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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3.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente ap0s os procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.
3.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.
3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
3.9.1. A aplicacgao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e
3.9.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
3.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado:
3.10.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
0 critério de julgamento por menor preco.
3.11. O valor final parametrizado na forma do item 3.9 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgados de controle externo e interno.
3.12.Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexéo.
3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor total da sua
proposta, j& considerados e inclusos todos os tributos, tarifas e demais despesas decorrentes da
execucao do objeto;
4.2. O licitante devera promover no sistema o preenchimento da proposta, observando o
seguinte:
4.2.1. Conforme modelo da Proposta Comercial, do Anexo Il deste Edital.
4.2.2. O prego devera ser expresso em moeda corrente nacional, admitindo-se ap6s a
virgula somente 02 (duas) casas decimais, discriminado em algarismo arabico, considerando
incluso no prego os valores dos impostos, taxas, transporte, seguro, carga e descarga,
encargos trabalhistas, sociais, sindicais, remuneracfes e outras despesas, se houver;
4.2.3. Se houver custos omitidos serdo considerados como inclusos na proposta, ndo sendo
aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os produtos ser fornecidos
sem Onus adicionais;
4.2.4. Descricdo detalhada do objeto, conforme Termo de Referéncia.
4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagao.

Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Paginaé6|57
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do objeto.
4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.
4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.
4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.
4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;
4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucédo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances é de R$ 100,00 (cem reais).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o0 modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apoés isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracéo da sessao publica.
5.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.
511.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificagéo.
5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das demais colocacdes.
5.11.5. ApG6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediérios.
5.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
5.13.Né&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagc&o do licitante.
5.15.No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.
5.16. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.
5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021, nesta ordem:

5.18.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;
5.18.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgBes previstos nesta Lei;

5.18.3. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacBes dos 6rgaos de controle.

5.18.5. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

5.18.6. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo

ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
5.18.6.1. Empresas brasileiras;
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5.18.6.2. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
5.18.6.3. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal n°
12.187/2009.
5.19.Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro
podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega
ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo;
5.19.2. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de

classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracéo;
5.19.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes;
5.19.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio;
5.19.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;
5.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
5.20. Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢c@es de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1. SICAF;
6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cgu.gov.br/); e
6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniédo (https://www.certidoes.cgu.gov.br/).
6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/1992.
6.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Pagina9|57
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacéo.
6.4. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73/2022.
6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. contiver vicios insanaveis;
6.5.2. nado obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;
6.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
6.6. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administragéo.
6.6.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.6.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
6.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
6.9. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
nédo aceitacdo da proposta.
6.10. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizacdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.
6.11. Os resultados das avaliac6es serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitac&o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/2021.
7.1.1. A documentacédo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Paginal0|57
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n°® 8.660/ 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.
7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou
por copia.
7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o0 registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagéo, e o declarante respondera pela veracidade das informac¢des prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei Federal n® 14.133/2021).
7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracéo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, has normas infra-legais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.
7.9. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nado-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°®
3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §4°).
7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).
7.10.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacédo
no momento da habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).
7.11. A verificac@o pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.
7.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas,
prorrogével por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.
7.11.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ofertado, observado o disposto no § 1°
do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.
7.12. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacdo ao licitante vencedor.
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7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
7.12.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos os
licitantes.
7.13. Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal 14.133/21,
art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1. complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de

recebimento das propostas;
7.14.Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitag&o e classificagéo.
7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.
7.16.Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
7.17. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacao na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).
7.18.Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

8.1. Os licitantes deverdo se atentar a exigéncia dos documentos descritos nos itens 14.9 e
14.10 do Termo de Referéncia, anexo a este instrumento, referente a habilitacdo técnica.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogac¢do da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da
ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagédo
ou inabilitacdo do licitante:
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9.3.1. Aiintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
9.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 20 (vinte)
minutos.
9.3.3. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitag&o;
9.3.4. Na hipétese de adocéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal
n° 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.
9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.
9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
9.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragcao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo

mantiver a proposta em especial quando:
10.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra (demonstracdo), quando solicitada em Termo de
Referéncia;
10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital
e do Termo de Referencia quando solicitada;
10.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

10.1.4. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacio

10.1.5. Fraudar a licitagéo

10.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei n° Federal 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s

motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a

prépria autoridade que aplicou a penalidade.
10.3. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

10.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgados de controle.
10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de
10% (dez por cento) do valor do contrato licitado.
10.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a

multa sera de 20% (vinte por cento) do valor do contrato licitado.
10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
10.6. Na aplicacéo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao.
10.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando n&o se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6,
10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e
10.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragcao observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei Federal n.°
14.133/2021.
10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 10.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
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10.10. A apuracao de responsabilidades relacionadas as san¢gfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimar4 o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera
dirigido & autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo teréo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
10.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacéo de reparacao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do certame.
11.2. A resposta a impugnacéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.
11.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,
pelos seguintes meios: e-mail licitacao@camaraipatinga.mg.gov.br.
11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.
11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacédo, nos autos do processo de licitacao.
11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Seréa divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

12.2.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagéo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacéo
em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horéario de Brasilia - DF.
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12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

12.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

12.7.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e
do interesse publico.

12.9.Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratac¢des Publicas (PNCP) e endereco eletrbnico www.camaraipatinga.mg.gov.br.
12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial
ANEXO Ill — ETP (Estudo Técnico Preliminar)
ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato

Ipatinga, 04 de setembro de 2024.

Juliano Braz de Souza
Agente de Contratacao

N 4

Assessoria Técnica

ASSINADO DIGITALMENTE POR

Werley Glicerio Furbino De
Araujo
CPF: 007.634.156-93

,,_
F
29

¥

Werley Glicério Furbino de Araujo
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Presidente
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

1. DEFINICAO DO OBJETO (natureza, quantitativos, prazo da contratacdo, possibilidade de
prorrogacao)

Contratacdo de empresa para fornecimento de solucdo de Software de Gestdo
Arquivistica, incluindo implantacao e personalizacao para aplicacao do Plano de Classificagcao de
Documentos da Camara Municipal de Ipatinga, com funcées que permitem a avaliacdo do ciclo
vital e destinacdo dos documentos, que garanta as alteragfes legais exigidas pelas leis em
vigéncia a serem aplicadas no ambito de funcionamento do software, bem como manuten¢do no
minimo mensal contendo melhorias corretivas e evolutivas; prestacdo de servicos de suporte
técnico; conversdo, implantacdo, e treinamento nas areas relacionadas, e fornecimento de
dispositivo de digitalizagdo com modulo embarcado conforme descricdo detalhada neste Edital.

1.1. A descricdo do objeto encontra-se melhor detalhada no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos nos termos do art. 106, § 2°
da Lei n.° 14.133/2021, mediante celebrac&o do competente Termo Aditivo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de ContratacBes Anual 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.1.1. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1.2. Aplicativos Multiusuario.
3.1.3. Ambiente Cliente-Servidor.

3.1.4. O software devera ser homologado para plataforma web, com banco de dados Open
Source ou versdo ndo paga (Freeware), sendo que, em caso de aquisicdo de licenca de uso do
SGBD, todos os custos devem ficar por conta da licitante vencedora sem qualquer 6nus para a
Camara Municipal de Ipatinga, por todo o periodo em que o Sistema de Gestdo Arquivistico
estiver apto para uso, e neste caso ndo sera aceito, em hipétese alguma, software pirata.

3.1.5. Ser desenvolvido em interface gréafica e em plataforma web (HTML, CSS, JavaScript,
etc), compativel com navegadores de dispositivos moveis e desktop o minimo para 0s seguintes
navegadores: Google Chrome, Mozzila Firefox e Internet Explorer.
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3.1.6. Acesso ao software através de usuarios e senhas, que deverdo ser armazenadas
criptografadas, bem como fazer restric8o de acesso a determinadas fung¢des do sistema de acordo
com o usuario.

3.1.7. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario permisséo exclusiva para
Gravar, Consultar e/ou Excluir dados.

3.1.8. Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario.

3.1.9. Manter histérico dos acessos por usuario por funcdo, registrando a data, hora e o
nome do usuatrio.

3.1.10. Manter log de auditoria das alteracbes efetuadas sobre 0s principais cadastros e
tabelas.

3.1.11. Prover funcionalidade de consulta e impressdo dos histéricos de acesso, permitindo a
selecdo por usuario, funcionalidade, periodos e endereco IP.

3.1.12. Gerar backup interno do banco de dados e estrutura de armazenamento dos
documentos, possibilitando a restauragdo do backup de forma fidedigna e consistente em
qualquer periodo ou horario, mesmo durante o funcionamento e uso do Sistema. Replicar copia de
toda base de dados para um servidor em nuvem, com espacgo para armazenamento de 50GB a
ser administrado pela contratante.

3.1.13. Controle de transacdes, mantendo integridade do Banco de Dados em quedas de
energia e falhas de hardware/software.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS QUE O SISTEMA DEVERA ATENDER

4.1. Cadastrar Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos (TTDD) de acordo com o padrdo CONARQ de Classe, Sub-Classe,
Grupo e Sub-Grupo.

4.2. Devera armazenar e distribuir os documentos que seguirdo os padrbes de
arquivamento especificados pelos arquivos fisicos da Camara Municipal de Ipatinga, adaptando-
se com 0 processo interno e evitando mudancas na rotina dos servidores.

4.3. Devera permitir a customizacdo de nomenclaturas do sistema e personalizacao dos
indices de armazenamento e pesquisa de documentos, devendo ser elaborado junto a contratante
e executado no momento da instalacéo.

4.4, Devera permitir a consulta dentro do ambiente do Sistema, podendo ser realizada
busca pelas estruturas que armazenam os documentos ou pelos documentos diretamente.

4.5, Niveis com restricbes de acesso por categoria de documentos, com UuSUarios
especificos para o adicionamento, exclusdo e edicdo de documentos, usuarios com permissao
apenas de visualizacdo dentro do sistema e usudrios que terdo acesso a visualiza¢do apenas a
documentos que foram compartilhados com ele.

4.6. A fungdo de exclusdo de documentos dentro do Sistema deve encaminhar 0s
documentos para uma pasta especifica vinculada a pasta original do documento, onde deve ser
possivel a visualizacao e restauracao futura em caso de possiveis erros.

Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Paginal9|57
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

4.7. Para a funcdo de edicdo de indices, deve ser possivel a visualizagdo do documento
digitalizado, evitando possiveis erros, e permitir ser editado qualquer documento em apenas uma
pagina sem a necessidade de acessar respectiva propriedade ou atributo.

4.8. Para a visualizacdo dos documentos, o sistema deve contar com opc¢do de
visualizagcdo sem sair do ambiente do sistema, agilizando o processo de busca de um documento.

4.9. Devera permitir a selecédo de todos ou quaisquer documentos para download em pasta
compactada.

4.10. Deveré permitir a selecao de todos ou quaisquer documentos para a pasta da lixeira.
4.11. Devera separar os documentos estruturados.

4.12. Deveréd possuir recurso para visualizagdo de todos os documentos fora da pasta, com
identificacdo da pasta de origem.

4.13. Permitir pesquisar pastas por indices pré-definidos separadamente e combinados.

4.14. Permitir pesquisar documentos pelos seus indices pré-definidos, dentro e fora de suas
pastas de origem.

4.15. Permitir pesquisar e pré-visualizar documentos da lixeira por seus respectivos indices
separadamente e combinados, dentro e fora de suas respectivas estruturas de pastas.

4.16. Permitir criar, editar, inativar e ativar, alterar nivel de acesso, adicionar ou restringir
madulos do Sistema e forgar troca de senha no primeiro logon do usuério.

4.17. Exigir indices de pastas obrigatérios no seu cadastramento, a serem definidos pela
contratante.

4.18. Permitir o compartilhamento de pastas para usuarios com acessos restritos, sinalizar
as pastas compartilhadas e ndo permitir o envio de pastas compartilhadas para lixeira.

4.19. Devera permitir captura, armazenamento, indexacao e recuperacao de todos os tipos
de documentos arquivisticos;

4.20. Devera permitir a captura, armazenamento, indexagcdo e recuperacao de todos os
componentes digitais do documento arquivistico como uma unidade complexa.

4.21. Garantir a Gestdo dos Documentos a partir do plano de classificagdo para manter a
relacdo organica entre os documentos.

4.22. Devera implementar metadados associados aos documentos para descrever 0s
contextos desses mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de
procedimentos, documental e tecnhol6gico).

4.23. Deverarealizar a integragéo entre documentos digitais e convencionais.
4.24. Devera focar na manutencdo da autenticidade dos documentos.

4.25. Deverd permitir a avaliacgdo e selecdo dos documentos para recolhimento e
preservacdo dagueles considerados de valor permanente.

4.26. Devera permitir a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e destinacdo de documentos.

4.27. Devera permitir a transferéncia e o recolhimento dos documentos por meio de uma
funcao de exportacéo.

4.28. Deveré realizar a gestédo de preservagdo e acesso dos documentos.
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4.29. Os documentos deverdo ser estruturados em diretérios internos do sistema.

4.30. CONTABILIDADE: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Centro de Custos; Setor; Observacdes e Localizagdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

4.31. LICITACAO: Devera criar estruturas (repositorios) de armazenamento categorizado
por: Numero do Processo, Ano, Numero da Modalidade, Objeto, Setor, Centro de Custos,
Localizacdo e Observacao, arquivando os documentos pelo seu tipo.

4.32. RH: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento categorizando o
funcionario por: Nome; CPF e Matricula, arquivando documentos pelo seu tipo. Permitindo a
vinculagdo de documentos a Vvarios usuarios e sinalizando a falta de documentos pré-definidos
como indispensaveis.

4.33. SECRETARIA GERAL: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizando os documentos por: Mé&s; Ano; Categoria; Tipo; Observacfes e Localizacao,
arquivando os documentos pelo seu tipo.

4.34. ASSESSORIA TECNICA: Devera criar estruturas (repositorios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria;, Observacdes e Localizacdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

4.35. SERVICOS GERAIS: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria; Observacdes e Localizacdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

4.36. INFORMAGOES TECNICAS: Dever4 criar estruturas (repositorios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria; Observacdes e Localizagdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

4.37. COMPRAS/ALMOXARIFADO: Devera criar estruturas (repositérios) de
armazenamento categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria;, Observacbes e Localizacao,
arquivando os documentos pelo seu tipo.

4.38. LEIS: Devera criar estruturas (repositorios) de armazenamento categorizado por: Ano;
Tipo; Observaces e Localizacéo, arquivando os documentos pelo seu tipo.

4.39. WORKFLOW: Tramitagdo e controle do fluxo de documentos e processos assinados
digitalmente com certificado digital ICP-Brasil, com as seguintes especifica¢cbes:

4.39.1. Devera fornecer 0s passos necessarios para 0 cumprimento de tramites
preestabelecidos ou aleatérios. Nesse caso, cada passo significa o deslocamento de um
documento ou dossié/processo de um participante para outro, a fim de serem objeto de acdes.

4.39.2. Deverd ter a capacidade, sem limitacdes, de estabelecer o nimero necessario de
tramites nos fluxos de trabalho.

4.39.3. Devera disponibilizar uma funcdo para avisar um participante do fluxo de que um
documento Ihe foi enviado, especificando a a¢do necessaria.

4.39.4. Devera permitir o uso do correio eletrbnico, para que um usuario possa informar a
outros usuarios sobre documentos que requeiram sua atencao. Deverd integrar com um sistema
de correio electronico existente.
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4.39.5. Devera permitir que fluxos de trabalho pré-programados sejam definidos, alterados e
mantidos exclusivamente por usuarios autorizados.

4.39.6. O usuario-administrador deverd poder autorizar usudrios individuais a redistribuir
tarefas ou acdes de um fluxo de trabalho a um usuario ou grupo diferente do previsto.

4.39.7. Deveré registrar a tramitacdo de um documento a fim de que 0s usuarios possam
conhecer a situagdo de cada um no processo.

4.39.8. Devera registrar na trilha de auditoria todas as alteracfes ocorridas neste fluxo.

4.39.9. Devera gerir os documentos em fila de espera que possam ser examinados e
controlados pelo administrador.

4.39.10. Devera ter a capacidade de deixar que os usuarios visualizem a fila de espera de
trabalhos a eles destinados e selecionem os itens a serem trabalhados.

4.39.11. Devera fornecer um histérico de movimentacdo dos documentos.

4.39.12. Devera incluir processamento condicional, isto €, permitir que um fluxo de

trabalho seja suspenso para aguardar a chegada de um documento e prossiga automaticamente
quando este é recebido.

4.39.13. Devera reconhecer individuos e grupos de trabalho como participantes.

4.39.14. Sempre que o participante for um grupo de trabalho, um recurso de fluxo de
trabalho devera prever a forma de distribuicdo dos documentos entre os membros do grupo. Essa
distribuicdo podera ser de duas formas:

4.39.14.1.  de acordo com uma sequéncia circular predefinida, o software envia o préximo
documento independentemente da concluséo da tarefa anterior; ou

4.39.14.2. A medida que cada membro conclui a tarefa, o software lhe envia o préximo
documento da fila do grupo.

4.39.15. Devera fornecer meios de elaboracéo de relatérios completos para permitir que
gestores monitorem a tramitagdo dos documentos e o desempenho dos participantes.

4.39.16. Devera registrar a tramitacdo de um documento em seus metadados. Os
metadados referentes a tramitacdo devem registrar data e hora de envio e recebimento, e a
identificacdo do usuario.

4.39.17. Devera assegurar que qualquer modificacdo nos atributos dos fluxos, como
extincdo ou ampliacdo do numero de pessoas ou extincdo de autorizagdo, leve em conta os
documentos vinculados.

4.39.18. Devera ser capaz de controlar as diversas versdes de um documento que esté
tramitando.
4.39.19. Deverd manter o identificador Unico do documento, e o controle de versdes tem

que ser registrado em metadados especificos.

4.40. O sistema devera permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo
através do navegador, que possibilita ser acessado na intranet e internet seguindo a resolucao
N°31/2010 do CONARQ, em seu anexo item 9 “Os representantes digitais, que serdo colocados
em acesso a propria organiza¢do e aos usuarios finais deverdo estar a disposi¢cdo por meio de
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algum sistema eletrénico de acesso (intranet e internet), para pesquisa, busca e recuperacéao,
acesso, visualizacao e download”.

4.41. Possuir funcdo para alteragdo de senha de acesso por e-mail, sendo esse restringido
a execucao apenas na intranet.

4.42. Devera ser baseado em formatos de arquivos abertos onde ndo é necessario a
contratacdo a parte de outros softwares, como indicado pela Resolugdo N°31/2010 do CONARQ,
em seu anexo item 8 “Para a geracdo de matrizes e derivadas em formato de arquivos digitais,
recomenda-se sempre a adocdo dos formatos abertos (open sources) por permitirem melhores
condicbes de acesso e preservacdo em longo prazo, e uma menor dependéncia de software e
hardware”.

4.43. Devera gerar documentos no formato PDF ou PDF/A assim como recomentado pela
resolucdo N°31/2010 do CONARQ, em seu anexo item 8 “O formato de arquivo digital Portable
Document Format — PDF-PDF/A também é recomendado [...] especialmente quando esse é
formado por multiplas paginas e contiver também imagens fixas”.

4.44. Importacdo dos documentos:

4.44.1. Devera permitir a realizacdo da importacdo sem a realizacdo imediata da indexacao,
para esses casos 0 sistema deve informar tais pendéncias.

4.44.2. Importagdo dos documentos para armazenamento no Sistema deve ser realizada
COM e SEM a dependéncia do uso de scanners e multifuncionais.

4.44.3. Para o armazenamento sem 0 uso de equipamentos, o Sistema devera possuir fungao
para importar documentos anteriormente digitalizados ou nato digitais, garantindo que os
documentos ndo sejam importados sem seus respectivos indices.

4.44.4. Para a digitalizacdo com o uso de equipamento, deve-se utilizar qualquer equipamento
sendo ele scanner de producdo ou multifuncional que possua moédulo embarcado, devendo
incorporar ao equipamento a funcdo de importagdo com categorizacdo de indices pré-definidos
gue descarte o processo de indexacao feito dentro do Sistema, possibilitando acessibilidade para
usudrios ainda ndo adaptados as tecnologias computacionais.

4.44.5. Para a digitalizacdo com o uso de equipamentos, devera utilizar qualquer equipamento
sendo ele scanner ou multifuncional que possua médulo embarcado, devendo incorporar ao
equipamento a funcao de importacdo direta para o sistema, onde posteriormente recebera seus
respectivos indices pré-definidos, que poderdo ser conferidos através de uma miniatura do
documento digitalizado. Para esses casos o Sistema deve informar tais pendéncias.

4.44.6. O Sistema deve permitir no minimo 12 (doze) pontos de captura distribuidos nos
setores administrativos.

4.45. Banco de dados devera possuir no minimo 50GB de armazenamento e ndo devera ter
limites para acesso concorrente, devera possuir formato que permita que a base de dados,
mesmo apoés o fim do contrato, seja de total propriedade da contratante, ndo sendo necessaria a
contratacdo de licencas ou migracdo do software gestor do banco de dados;

4.46. O Sistema deve ser instalado em servidor local, cumprindo as recomendacdes
presentes na resolugdo N°31/2010 do CONARQ em seu anexo item 8 “[...]JO armazenamento
desta matriz devera ser feito em ambiente altamente protegido e fora dos sistemas e redes de
dados” sendo definido Matriz pelo mesmo regulamento como “O processo de captura digital, a
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partir dos documentos originais, devera necessariamente, gerar representantes digitais de alta e
baixa resolucéo, denominados respectivamente Matrizes e Derivadas.”

4.47. Exibir a fase atual dos documentos de acordo com a temporalidade.
4.48. Registrar documentos do arquivo fisico;

4.49. Cadastrar dossiés;

4.50. Associar documentos fisicos e dossiés a temporalidade;

451. Cadastrar processos de avaliacdo de documentos;

452. Gerenciar todo o processo de avaliacdo de documentos;

4.53. Deve possibilitar intervencdo arquivistica durante o processo de “Avaliacdo de
Documento” para sugestdo de mudanca de “Destinacdo Final” quando previsto na TTDD;

4.54. Deve cadastrar a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos;
4.55. Deve cadastrar Sub-comissfes de Avaliacdo de Documentos;

4.56. Deve possibilitar a Comissdo e subcomissbes aprovar ou ndo a destinacdo final de
dossiés e documento;

4.57. ApOs processo de “Avaliacdo de Documentos" deve ser possivel gerar relatérios de
acordo com a destinacéo final atribuida aos mesmos. Sendo:

4.58. Retorno do documento para a fase anterior;
4.59. Eliminacdo do documento (banco dados, arquivos fisicos, backups)
4.60. Recolhimento do Documento Permanente ao RDC-Arq

4.61. Eliminacdo controlado e dependente da vinculacdo do Termo de Eliminac&do gerado
pelo Processo de Analise de Documentos;

4.62. Deve possuir férum para uso da CPAD que possibilite a andlise de cada documento
durante o processo de Avaliagdo da comisséo;

4.63. Gerar relatério de documentos com finalidade Arquivistica, contendo minimamente:
Tipo de documento, Titulo, fase do ciclo de vida, suporte/tipo meio.

4.64. Relatorio Geral;
4.65. Gerenciar processo de transferéncia de fase;

4.66. Para usuério vinculados a comisséo deve ser limitado o acesso apenas aos processos
gue 0 mesmo patrticipa;

4.67. O processo de avaliagdo deve obrigar a participacdo de todos os integrantes da
Comissao;

4.68. Em caso de divergéncia de opinido de membros da comisséao sobre a destinacao final
aplicada a algum documento, o software deve possibilitar a reavaliacdo do documento até
aprovagado unanime do mesmo.

4.69. O sistema deve possibilitar intervencdo por usuario mestre a nivel de usuarios
vinculados a comissao e processos de Avaliacao;

4.70. O sistema deve proporcionar a comissdo ver o documento no processo de avaliacéo;
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4.71. O sistema deve permitir a comissdo aprovar ou reprovar os documentos em lote;

4.72. Apo6s o encerramento do processo de avaliagdo o sistema deve enviar os relatérios
tépico por e-mail aos participantes das comissées;

4.73. Para iniciar um processo de avaliacdo o arquivista devera escolher qual atividade/setor
sera avaliado no processo.

4.74. Possui Usuério Arquivista: Gerenciamento, gerar relatérios, sugestdo de mudanca de
destinacao final quando previsto na TTDD, mudanca de fases do documento, etc.

4.75. Usuario que participam da Comissdo: Participacdo do processo Avaliacdo de
documentos para aprovacgdo ou reprovacdo da destinacdo final.

4.76. Registro de Documentos, Este processo envolve o registro de documentos presentes
no formato fisico, que ainda ndo possuem uma versao digital correspondente. Esses documentos
sao cadastrados no banco de dados para gerenciamento do seu ciclo de vida.

5. JUSTIFICATIVA

5.1. Dada as Resolugcdes N° 1.017 e N° 1.018, de 27 de maio de 2020, que dispdem sobre
a politica de gestdo documentos e implantacdo de Tabela de Temporalidade desta Casa.

5.2. Observando a modernidade dos processos de Gestdo Documental cujo objetivo é de
se eliminar o trAmite de documentos fisicos nos processos da Camara Municipal.

5.3. Dada a aquisicdo de certificados digitais, por esta Casa, sendo ao menos um para
cada Orgao/Gabinete, possibilitando criagcdo de documentos nato digitais.

5.4. Observando a necessidade de se implantar também, sistema de gestdo arquivistica
para controle dos documentos nato digitais e documentos convencionais.

5.5. Dados ainda, as possibilidades listas a seguir, a serem obtidas com a implantacdo do
citado sistema:

5.5.1. Gestdo e controle do ciclo de vida dos documentos digitais (natu ou n&o) ou fisicos,
desde a producéo até a destinacéao final, conforme tabela de temporalidade citada no item 3.1.

5.5.2. Maior eficiéncia das atividades de acesso e guarda dos documentos da Camara
Municipal de Ipatinga, garantindo os principios da gestéo arquivistica de documentos apoiado em
um sistema informatizado.

5.5.3. Facilidade na localizacdo de documentos digitais (nato ou ndo) ou fisicos.

5.5.4. Implementacdo de metadados associados aos documentos para descrever 0s
contextos desses mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de
procedimentos, documental e tecnoldgico), conforme regulamenta o Decreto Federal 10.278, de
18 de marcgo de 2020.

5.6. Dada a impossibilidade de o corpo técnico desta Casa desenvolver tais solu¢des
informatizadas em curto/médio prazo.

5.7. Dessa forma, faz-se necessario a implantacdo de um Software que possibilite o
resguardo do acervo adquirido durante a execucao dos processos relativos a Atividade-fim e de
todos os processos internos relativos as Atividades-meio dessa Casa Legislativa Municipal.
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6. IMPLANTAGAO E TREINAMENTO

6.1. O prazo para o inicio dos trabalhos de implantacdo e disponibilizacdo dos softwares
para o pleno funcionamento e operacao pela Camara de Ipatinga € de até 15 (quinze) dias a
contar da Autorizacdo de Fornecimento, e concluir no prazo de 30 (trinta) dias.

6.2. Entende-se por implantagdo, o conjunto de servicos necessarios para instalar, colocar
em funcionamento e deixar em condi¢cfes de uso para 0s usuarios executarem suas tarefas, do
software especificado neste.

6.3. A CONTRATADA devera fazer a importacdo de banco de dados SQL e banco de
dados arquivo PDF — importar sistema legado.

6.4. Realizar treinamento, durante a implantagdo, para os servidores indicados pela
Céamara de forma a garantir adequada e plena utilizacdo do sistema.

6.5. Os referidos treinamentos serdo realizados na sede do contratante sendo de inteira
responsabilidade da Camara a identificacéo e reserva de local e equipamentos para a realizacao
do mesmo.

6.6. As despesas relativas a participacao dos instrutores e de pessoal proprio, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da LICITANTE VENCEDORA;

6.7. As turmas admissiveis por curso serdo no periodo de 12:00 as 18:00 horas.
6.8. O treinamento devera ter no minimo carga horéaria de 6 (seis) horas.

6.9. As instalacdes fisicas, equipamentos e materiais necessérios para aplicacdo dos
treinamentos serdo providenciados e disponibilizados pela Camara Municipal de Ipatinga.

6.10. Os servicos poderdo ser executados nas dependéncias da Cémara Municipal de
Ipatinga, com a presenca dos técnicos da licitante vencedora, e quando couber também
internamente nas instalacdes da licitante vencedora;

6.11. A Camara disponibilizara a infraestrutura e o(s) equipamento(s) necessario(s) para a
instalacdo do(s) sistema(s) aplicativos (software).

6.12. A Céamara Municipal de Ipatinga permitird aos Técnicos da Licitante Vencedora o
acesso as suas instalacbes e disponibilizara as informacdes e materiais necessarios para a
implantacdo do software. O acesso podera ser feito dentro do horario de funcionamento da
Céamara Municipal de Ipatinga, e em outros horarios desde que previamente acordados entre as
partes.

7. ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO

7.1. A contar da assinatura do contrato, devera prestar, quando solicitado, atendimento
técnico para esclarecimento de duvidas, identificacé@o e resolucdo de problemas, suscitadas pelos
funcionarios da administragdo da camara municipal, ligados diretamente ao uso do sistema
(software).

7.2. O prazo para atendimento aos chamados técnicos € de até 48 (quarenta) horas,
contado a partir da solicitagdo por parte da CONTRATANTE, em caso da necessidade de visita
técnica(s), este prazo serd de até 72 horas (setenta e duas horas) apés abertura do chamado.
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7.3. A Contratada terd um prazo maximo de 18 (dezoito) horas Uteis para a resolucdo de
todos os chamados.

7.4. O prazo para resolucdo do problema iniciard no momento da abertura do chamado e
finaliza na resoluc¢éo do problema.

7.5. Entende-se por suporte técnico 0s servicos prestados através de meios de
comunicacéo (telefone — fixo e mével e atendimento remoto, help desk) assessorias técnicas, para
identificacdo de problemas ligados diretamente ao uso do Software, sendo:

7.5.1. Suporte técnico remoto — Esse atendimento serd feito por meio de ferramenta
especifica, se dara através da conexao de equipamento da CONTRATADA com equipamento do
CONTRATANTE, sem custo para a CONTRATANTE.

7.5.2. Suporte técnico presencial: quando o problema nao puder ser solucionado
remotamente, enviar as dependéncias do CONTRATANTE, pessoal técnico qualificado a efetuar
os atendimentos, de Segunda-feira a Sexta—feira, no horario de 12h00 as 18h00, sem nenhum
Onus para esta Camara Municipal.

7.5.3. O suporte e manutencgdo do sistema devem ser executados até o término do contrato.

7.5.4. Deverd ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no
horario das 08 as 18 horas no fuso horario da contratante de segunda a sexta;

7.5.5. O atendimento do suporte devera obedecer aos Acordos de Niveis de Servicos
estabelecidos no Contrato.

7.5.6. O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar a Contratada as facilidades necessérias a fim de que possa executar 0
servico dentro das normas deste Contrato, dos documentos que o acompanham e da legislacéo
pertinente e em vigor;

8.2. Prestar aos funcionarios da contratada todas as informacdes e esclarecimentos
necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre o0s servicos;

8.3. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas neste documento, garantindo a ampla
defesa e o contraditério;

8.4. Efetuar o pagamento em até 05 (cinco) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal ou
Fatura;

8.5. Solicitar por escrito, durante o periodo de execucdo do objeto, a substituicdo dos
servicos que apresentarem defeito ou ndo estiverem de acordo com a proposta;

8.6. Exercer a fiscalizagdo dos materiais e 0s servicos por servidor especialmente
designado, na forma prevista na Lei n°® 14.133/2021;

8.7. Comunicar a Contratada quaisquer irregularidades observadas na execucdo do
servico contratado;

8.8. O Gestor do Contrato devera emitir Termo de Aceite, em conformidade com o item 6.1.
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9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Iniciar os servicos de implantac&do, migracdo e treinamento do objeto desta licitacéo,
no(s) local(is) indicado(s), em até 15 (quinze) dias apdés a data de emissdo da autorizacdo de
fornecimento e termina-los em até 30 (trinta) dias ap6s o inicio dos trabalhos.

9.2. Treinamento dos usudarios;
9.3. Manutencao e suporte técnico nas dependéncias da Camara Municipal.

9.4. Prestar assisténcia técnica preventiva e corretiva, durante o horario de expediente da
Céamara Municipal, quando solicitado, ocasido em que devera:

9.5. Emitir relatério de assisténcia prestada, a ser assinado pelo representante da Camara
Municipal ao término do servico.

9.6. A Contratada devera disponibilizar suporte técnico no periodo de vigéncia do contrato.

9.7. Assumir todos o0s encargos e despesas que se fizerem necessarios para o
adimplemento das obrigacBes decorrentes da contratacdo, tais como: méao-de-obra para
manutencao preventiva e corretiva, transportes, fretes e demais itens que se fizerem necessarios.

9.8. Arcar com os custos para instalacdo do Sistema, Backup criptografado em nuvem,
suporte e treinamento ficardo a cargo da contratada.

10. FORMA DE PAGAMENTO

Liquidacao

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
cinco dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

10.2. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus
a contratante;

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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10.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.9. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.10. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias Uteis, contados da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior.

10.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

10.12. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

10.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

10.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

10.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.16. Em até 05 (cinco) dias apds a apresentacéo da Nota Fiscal ou Fatura;
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10.17. O pagamento da 1?2 parcela referente ao valor mensal da assinatura se iniciara apés
30 (trinta) dias, a contar da data de assinatura do Termo de Aceite.

11. VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O contrato ter4 duracdo de 12 (doze) meses, a contar a partir da data de instalacéo,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos nos termos do art. 106, § 2° da Lei n.°
14.133/2021, mediante celebracdo do competente Termo Aditivo.

12. GESTOR DO CONTRATO

12.1. O Gestor do Contrato sera a Geréncia de Informagdes Técnicas e Sociais, responsavel
pela liquidacdo da despesa e pelo cumprimento das obrigacbes assumidas, consoante as
disposicdes do artigo art. 117, caput, da Lei n® 14.133/2021, mediante informacgdes prestadas pelo
fiscal do contrato, servidor Rémulo do Socorro Santos e pelo suplente, servidor Carla Priscila
Morais Mendes, nomeados pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Ipatinga, quanto a
eficiéncia dos servicos.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

13.3. As comunicac¢des entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

13.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

13.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo;

13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for necessario
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para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117
§1°);

13.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

13.7.3. O fiscal técnico do contrato informar& ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual;

13.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

13.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

13.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

13.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.8.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

13.84. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

13.8.5. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente a Geréncia de
Contabilidade para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

13.8.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo, no
dia do evento, para representa-lo na execucgdo do contrato, durante todo o horéario previsto na
tabela do item 5.1.3. 2.
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13.8.7. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
0 exercicio da atividade.

13.8.8. O preposto designado pela empresa devera participar de reunido presencial de
producdo, em dia e hora designados pela Contratante, entre 20 a 30 dias de antecedéncia do
evento

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Requisitos especiais de habilitacao
Habilitacdo Juridica

14.2. Copia da cédula de identidade ou outro documento oficial de identificacdo com fotografia do
representante legal (diretor, scio ou superintendente) da empresa ou firma licitante, caso ndo
haja procurador legalmente constituido, nos termos do subitem seguinte;

14.3. Instrumento publico de procuracdo, emitido por Cartério competente, ou Instrumento de
mandato particular, assinada pelo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
licitante, que comprovem poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu
nome em qualquer fase desta licitacdo com firma reconhecida em cartério, acompanhado de copia
da cédula de identidade ou outro documento oficial de identificacdo com fotografia do outorgado.
Neste ato, sera examinado por meio do contrato/estatuto social ou procuragdo, se o outorgante
tem poderes para fazé-lo. O atendimento a este subitem suprime a exigéncia do item 12.4.1, e
vice-versa;

14.4. Registro comercial, para empresa individual;

14.5. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social contendo todas as alteragfes realizadas ou o
ultimo devidamente consolidado, devendo, em ambos 0s casos estarem registrados no 6rgao
competente, para as sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado dos documentos comprobatérios de eleicdo de seus administradores e/ou a
publicacdo no Diario Oficial dos referidos documentos, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores.

14.6. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova do
registro de ata de eleicdo da diretoria em exercicio (Registro Civil das pessoas Juridicas) de
investidura ou nomeacao da diretoria em exercicio;

14.7. Decreto de autorizacao, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

14.8. Os documentos de constituicdo social deverdo explicitar o objeto social, que devera ser
compativel como objeto licitado, a sede da empresa e 0s responsaveis por sua administracdo que
tenham poderes para assinar os documentos pela empresa, além de estarem acompanhados de
todas as altera¢gBes ou da consolidacéo respectiva,
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Qualificacado Técnica

14.9. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

14.9.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

14.9.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servicos,

14.10.Para a equipe técnica que ira gerenciar e executar 0s servicos, a licitante deve comprovar
no ato da licitagéo, possuir em seu quadro de funcionarios pelo menos os seguintes profissionais:

14.10.1. Um Analista de Sistema com formacao e superior completo responsavel pela operacao
do sistema e intervencgdes técnicas.

14.10.2. Um profissional certificado em Arquivologia.

14.10.3. A comprovacgao do vinculo do profissional indicados acima deve ser através de carteira
de trabalho em regime CLT ou pelo contrato social o caso de se tratar de socio.

14.11.Qualquer informag&o incompleta ou inveridica constante dos documentos de capacitagéo
técnica, apurada mediante simples conferéncia ou diligéncia, implicara na inabilitacdo da licitante

e

sanc¢0des cabiveis.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. A estimativa do valor da contratagdo, acompanhadas dos prec¢os unitarios referenciais,
estdo relacionadas no quadro abaixo:

COTACAO DE PRECOS SOFTWARE DE GESTAO ARQUIVISTICA

ITEM

DESCRICAO MESES | CAMARA MUN. | CAMARA MUN. | CAMARA MEDIA
PONTALINA - AGUA AZUL DO | MUNICIPAL DE
GO NORTE - PA AURORA - CE

Contratacio de empresa para 12 R$ 1.200,00 R$ 2.200,00 R$ 1.500,00
fornecimento de solucdo de
Software de Gestdo Arquivistica,
incluindo implantacao e
personalizacdo para aplicacdo do
Plano de Classificacao de
Documentos da Camara Municipal
de |Ipatinga, com funcbes que
permitem a avaliacao do ciclo vital e
destinacdo dos documentos, que
garanta as alteracGes legais exigidas
pelas leis em vigéncia a serem
aplicadas no ambito de
funcionamento do software, bem
como manutencdo no minimo
mensal contendo melhorias
corretivas e evolutivas; prestacdo de

Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Pagina33|57
www.camaraipatinga.mg.gov.br




EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

servicos de  suporte  técnico;
conversao, implantacao, e
treinamento nas areas relacionadas,
conforme descricido neste Termo de
Referéncia.

VALOR R$ 14.400,00 R$ 26.400,00 R¢$ 18.000,00 R$ 19.600,00
ANUAL

Fonte da pesquisa: Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas — PNCP

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento da Camara Municipal de Ipatinga.

16.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
10.100.001.01.031.0001.2.003.339039000000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

17. SANGOES POR INADIMPLEMENTO

17.1. O descumprimento total ou parcial das obrigac6es assumidas caracterizara a inadimpléncia
da contratada, sujeitando-se, dentre outras, as seguintes penalidades, aplicaveis pela
Superintendéncia Geral e aprovadas pelo Presidente:

17.1.1. Adverténcia;
17.1.2. Multas;
17.1.3. Impedimento para licitar e contratar com a Camara Municipal de Ipatinga,

nos termos do artigo 156, 1l da Lei n® 14.133, de 2021,

Ipatinga, 09 de abril de 2024.

Elaboracdo:
Rémulo do Socorro Santos Max Mauro Tavares Portes
Coordenador de Informac6es Técnicas e Sociais Gerente de InformacgBes Técnicas e Sociais
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Aprovacao:

Edson Rodrigues da Costa

Werley Glicério Furbino de Araujo

Superintendente Geral

Presidente/Ordenador de Despesa
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

ATENCAO:
PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS EM BRANCO

Dados da Empresa

Razao social:

Nome fantasia:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone/fax:

E-mail:

Contato:

C/C - Banco/Ag.

A empresa acima especificada apresenta, por intermédio de seu representante legal, proposta comercial para o certame epigrafado, conforme o
seguinte:

Dados do Objeto
Contratagdo de empresa para fornecimento de solucdo de Software de Gestdo Arquivistica, incluindo implantacéo e
personalizacdo para aplicacdo do Plano de Classificagdo de Documentos da Camara Municipal de Ipatinga, com fun¢ées
gue permitem a avaliacdo do ciclo vital e destinagdo dos documentos, que garanta as alteragdes legais exigidas pelas
leis em vigéncia a serem aplicadas no ambito de funcionamento do software, bem como manutengdo no minimo mensal
contendo melhorias corretivas e evolutivas; prestagdo de servicos de suporte técnico; conversdo, implantagdo, e
treinamento nas areas relacionadas, conforme quantidades e especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

Item Descricao Qtd Unid | Valor Unitario Valor Total
1 Solucdo SIGAD para Gestao Arquivistica para Documentos (Suporte e 12 Més
atualizacoes)
2 | Implantacado e migracao. 01 sV
3 | Treinamento 01 Y
VALOR GLOBAL
Declaragao
Os itens ofertados estdo de acordo com todas as condicoes, especificacdes e caracteristicas previstas no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA do Edital respectivo, responsabilizando-se a licitante, com a apresentacdo de sua proposta, pela veracidade desta
informacgao.
A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.
“Declaro, para os devidos fins, que esta empresa ndo se enquadra em qualquer caso de proibicdo previsto na legislacdo vigente para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica.”
Local:
Data:
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Representante legal da empresa

ANEXO Il - ETP (ESTUDO TECNICO PRELIMINAR)

1. Necessidade da contratacao

A contratacdo de solucdo para Gestéo Digital do Arquivo de Documentos Gerados e Existentes da
Camara Municipal de Ipatinga visa atender as seguintes necessidades do Org&o de Informacées
Técnicas:
1.1. Gestédo e controle do ciclo de vida dos documentos digitais (nato ou néo) ou fisicos,
desde a produgéo até a destinagao final, conforme resolugées N° 1.017 e N° 1.1018, de 27
de maio de 2020.
1.2. Observando a modernidade dos processos de Gestdo Documental cujo objetivo é de
se eliminar o tramite de documentos fisicos nos processos da Camara Municipal, através
da implantacdo de solucdo para gestdo arquivistica para controle dos documentos nato-
digitais e documentos convencionais.
1.3. Maior eficiéncia das atividades de acesso e guarda dos documentos da Camara
Municipal de Ipatinga, garantindo os principios da gestao arquivistica de documentos
apoiado em um sistema informatizado.
1.4. Facilidade na localizag&o de documentos digitais (nato ou néo) ou fisicos.
1.5. Implementacdo de metadados associados aos documentos para descrever 0s
contextos desses mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de
procedimentos, documental e tecnoldgico), conforme regulamenta o Decreto Federal
10.278, de 18 de marc¢o de 2020.

2. Alinhamento entre a demanda e o planejamento estratégico e o plano de aquisicdes

A presente aquisicdo esta diretamente relacionada com o0s objetivos estratégicos da Céamara
Municipal de Ipatinga em primar pelo fornecimento dos produtos de boa qualidade, com menor
preco, através de ampla concorréncia de mercado via pregao eletrbénico.

E ainda atender a Legislacdo vigente conforme resolucbes N° 1.017 e N° 1.1018, de 27 de maio
de 2020.

3. Resultados pretendidos

Busca-se com essa aquisicdo, a juncdo das demandas expostas anteriormente, reducéo de
custos através de ampla competitividade, garantia de qualidade, atender as necessidades dos
servidores mantendo assim a exceléncia no atendimento a comunidade.

4. Requisitos da Contratacao

A pretendida contratacdo ¢ embasada na necessidade do Orgéo de Informacbes Técnicas da
Camara Municipal de Ipatinga, de implantar sistema de gestdo arquivistica para controle dos
documentos nato-digitais e documentos convencionais, tendo como objetivo minimo as seguintes
caracteristicas basicas:

I.  Cadastrar Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade e

Destinacdo de Documentos (TTDD) de acordo com o padrdo CONARQ de Classe, Sub-

Classe, Grupo e Sub-Grupo.
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Devera armazenar e distribuir os documentos conforme plano de parametrizacdo de
indices, que seguirdo os padrées de arquivamento especificados pelos arquivos fisicos da
Camara Municipal de Ipatinga, adaptando-se com o processo interno e evitando mudancas
na rotina dos servidores.

Devera permitir a customizagdo de nomenclaturas do sistema e personalizacdo dos
indices de armazenamento e pesquisa de documentos, devendo ser elaborado junto a
contratante e executado no momento da instalacéo.

Devera permitir a consulta dentro do ambiente do Sistema, podendo ser realizada busca
pelas estruturas que armazenam os documentos ou pelos documentos diretamente.

Niveis com restricbes de acesso por categoria de documentos, com usuarios especificos
para o adicionamento, excluséo e edicdo de documentos, Usuarios com permissao apenas
de visualizacdo dentro do sistema e usuarios que terdo acesso a visualizacdo apenas a
documentos que foram compartilhados com ele.

A fungéo de exclusdo de documentos dentro do Sistema deve encaminhar os documentos
para uma pasta especifica vinculada a pasta original do documento, onde deve ser
possivel a visualizacao e restauracao futura em caso de possiveis erros.

Para a funcdo de edicdo de indices, deve ser possivel a visualizagdo do documento
digitalizado, evitando possiveis erros, e permitir ser editado qualquer documento em
apenas uma pagina sem a necessidade de acessar a respectiva propriedade ou atributo.
Para a visualizacdo dos documentos, o sistema deve contar com opc¢éo de visualizacdo
sem sair do ambiente do sistema, agilizando o processo de busca de um documento.
Devera permitir a sele¢cdo de todos ou quaisquer documentos para download em pasta
compactada.

Devera permitir a sele¢édo de todos ou quaisquer documentos para a pasta da lixeira.
Devera separar os documentos estruturados.

Devera possuir recurso para visualizagdo de todos os documentos fora da pasta, com
identificacdo da pasta de origem.

Permitir pesquisar pastas por indices pré-definidos separadamente e combinados.

Permitir pesquisar documentos pelos seus indices pré-definidos, dentro e fora de suas
pastas de origem.

Permitir pesquisar e pré-visualizar documentos da lixeira por seus respectivos indices
separadamente e combinados, dentro e fora de suas respectivas estruturas de pastas.
Permitir criar, editar, inativar e ativar, alterar nivel de acesso, adicionar ou restringir
mddulos do Sistema e forcar troca de senha no primeiro logon do usuario.

Exigir indices de pastas obrigatérios no seu cadastramento, a serem definidos pela

contratante.
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XVIIl.  Permitir o compartiihamento de pastas para usuarios com acessos restritos, sinalizar as
pastas compartilhadas e ndo permitir o envio de pastas compartilhadas para a lixeira.

XIX.  Deverd permitir captura, armazenamento, indexacdo e recuperacao de todos os tipos de
documentos arquivisticos;

XX.  Deverd permitir a captura, armazenamento, indexacdo e recuperacdo de todos os
componentes digitais do documento arquivistico como uma unidade complexa.

XXI.  Garantir a Gestdo dos Documentos a partir do plano de classificagdo para manter a
relacdo organica entre os documentos.

XXII.  Devera implementar metadados associados aos documentos para descrever 0s contextos
desses mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de procedimentos,
documental e tecnolégico).

XXIIl.  Devera realizar a integracéo entre documentos digitais e convencionais.

XXIV.  Devera focar na manutencéo da autenticidade dos documentos.

XXV. Devera permitir a avaliacdo e sele¢cdo dos documentos para recolhimento e preservacao
daqueles considerados de valor permanente.

XXVI.  Devera permitir a aplicagdo da Tabela de Temporalidade e destinacdo de documentos.

XXVII.  Devera permitir a transferéncia e o recolhimento dos documentos por meio de uma funcao
de exportacéo.

XXVIIl.  Devera realizar a gestdo de preservacao e acesso dos documentos.

XXIX.  Os documentos deverdo ser estruturados em diretorios internos do sistema.

XXX.  CONTABILIDADE: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento categorizado
por: Més; Ano; Centro de Custos; Setor; Observagbes e Localizacdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

XXXI.  LICITACAO: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento categorizado por:
Numero do Processo, Ano, Niumero da Modalidade, Objeto, Setor, Centro de Custos,
Localizacéo e Observacéo, arquivando os documentos pelo seu tipo.

XXXIl.  RH: Deverd criar estruturas (repositérios) de armazenamento categorizando o funcionario
por: Nome; CPF e Matricula, arquivando documentos pelo seu tipo. Permitindo a
vinculagdo de documentos a Varios usuarios e sinalizando a falta de documentos pré-
definidos como indispensaveis.

XXXIIl.  SECRETARIA GERAL: Devera criar estruturas (repositorios) de armazenamento
categorizando os documentos por: Més; Ano; Categoria; Tipo; Observacfes e Localizacao,
arquivando os documentos pelo seu tipo.

XXXIV. ASSESSORIA TECNICA: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria; Observacfes e Localizacdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.
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SERVICOS GERAIS: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria; Observagbes e Localiza¢do, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

INFORMACOES TECNICAS: Devera criar estruturas (repositorios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria; Observagfes e Localizagéo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

COMPRAS/ALMOXARIFADO: Devera criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Més; Ano; Tipo; Categoria; Observacfes e Localizacdo, arquivando os
documentos pelo seu tipo.

LEIS: Deverd criar estruturas (repositérios) de armazenamento categorizado por: Ano;
Tipo; Observactes e Localizacéo, arquivando os documentos pelo seu tipo.

Possibilitar a criagdo de estruturas (Mddulos) a fim de personalizar os tipos de documentos
de acordo com seus indices e procedimentos especificos.

WORKFLOW: Tramitagdo e controle do fluxo de documentos e processos assinados
digitalmente com certificado digital ICP-Brasil, com as seguintes especificacfes:

Devera fornecer os passos necessarios para o cumprimento de tramites preestabelecidos
ou aleatérios. Nesse caso, cada passo significa o deslocamento de um documento ou
dossié/processo de um participante para outro, a fim de serem objeto de agdes.

Devera ter a capacidade, sem limitagbes, de estabelecer o niumero necessario de tramites
nos fluxos de trabalho.

Devera disponibilizar uma fungdo para avisar um participante do fluxo de que um
documento Ihe foi enviado, especificando a a¢do necessaria.

Devera permitir o uso do correio eletrénico, para que um usuario possa informar a outros
usudrios sobre documentos que requeiram sua atencdo. Devera integrar com um sistema
de correio electrénico existente.

Devera permitir que fluxos de trabalho pré-programados sejam definidos, alterados e
mantidos exclusivamente por usudrios autorizados.

O usuario-administrador devera poder autorizar usuarios individuais a redistribuir tarefas
ou acdes de um fluxo de trabalho a um usuério ou grupo diferente do previsto.

Devera registrar a tramitacdo de um documento a fim de que o0s usuarios possam
conhecer a situagédo de cada um no processo.

Devera registrar na trilha de auditoria todas as altera¢des ocorridas neste fluxo.

Deveré gerir os documentos em fila de espera que possam ser examinados e controlados
pelo administrador.

Devera ter a capacidade de deixar que os usuarios visualizem a fila de espera de trabalhos

a eles destinados e selecionem os itens a serem trabalhados.
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Devera fornecer um histérico de movimentacao dos documentos.

Deverd incluir processamento condicional, isto €, permitir que um fluxo de trabalho seja
suspenso para aguardar a chegada de um documento e prossiga automaticamente quando
este é recebido.

Devera reconhecer individuos e grupos de trabalho como participantes.

Sempre que o participante for um grupo de trabalho, um recurso de fluxo de trabalho
devera prever a forma de distribuicdo dos documentos entre os membros do grupo. Essa
distribuicdo podera ser de duas formas:

de acordo com uma sequéncia circular predefinida, o software envia o pr6ximo documento
independentemente da concluséo da tarefa anterior; ou

A medida que cada membro conclui a tarefa, o software Ihe envia o proximo documento da
fila do grupo.

Deveré fornecer meios de elaboracao de relatérios completos para permitir que gestores
monitorem a tramitacdo dos documentos e o desempenho dos participantes.

Deverd registrar a tramitacdo de um documento em seus metadados. Os metadados
referentes a tramitacdo devem registrar data e hora de envio e recebimento, e a
identificacdo do usuario.

Devera assegurar que qualquer modificagdo nos atributos dos fluxos, como extingao ou
ampliacdo do numero de pessoas ou extincdo de autorizacdo, leve em conta o0s
documentos vinculados.

Devera ser capaz de controlar as diversas versfes de um documento que esta tramitando.
Devera manter o identificador Unico do documento, e o controle de versfes tem que ser
registrado em metadados especificos.

O sistema devera permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo através do
navegador, que possibilita ser acessado na intranet e internet seguindo a resolugéo N°
31/2010 do CONARQ, em seu anexo item 9 “Os representantes digitais, que serdo
colocados em acesso a propria organizacdo e aos usuarios finais deverdo estar a
disposicdo por meio de algum sistema eletrdnico de acesso (intranet e internet), para
pesquisa, busca e recuperacgéo, acesso, visualizagéo e download”.

Possuir funcéo para alteracdo de senha de acesso por e-mail, sendo esse restringido a
execucao apenas na intranet.

Deverd ser baseado em formatos de arquivos abertos onde ndo é necessario a
contratacdo a parte de outros softwares, como indicado pela Resolugdo N°31/2010 do
CONARQ, em seu anexo item 8 “Para a gera¢cdo de matrizes e derivadas em formato de

arquivos digitais, recomenda-se sempre a ado¢ao dos formatos abertos (open sources) por
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permitirem melhores condi¢cdes de acesso e preservacdo em longo prazo, e uma menor
dependéncia de software e hardware”.

Devera gerar documentos no formato PDF ou PDF/A assim como recomendado pela
resolugdo N° 31/2010 do CONARQ, em seu anexo item 8 “O formato de arquivo digital
Portable Document Format — PDF-PDF/A também é recomendado [...] especialmente
guando esse é formado por multiplas paginas e contiver também imagens fixas”.
Importagdo dos documentos:

Devera permitir a realizacdo da importacdo sem a realizacéo imediata da indexacdo, para
esses casos o sistema deve informar tais pendéncias.

Importacdo dos documentos para armazenamento no Sistema deve ser realizada COM e
SEM a dependéncia do uso de scanners e multifuncionais.

Para o armazenamento sem 0 uso de equipamentos, o Sistema deverd possuir funcéo
para importar documentos anteriormente digitalizados ou nato digitais, garantindo que os
documentos ndo sejam importados sem seus respectivos indices.

Para a digitalizacdo com o uso de equipamento, deve-se utilizar qualquer equipamento
sendo ele scanner de producéo ou multifuncional que possua médulo embarcado, devendo
incorporar ao equipamento a funcdo de importacdo com categorizacdo de indices pré-
definidos que descarte o processo de indexacgdo feito dentro do Sistema, possibilitando
acessibilidade para usuérios ainda ndo adaptados as techologias computacionais.

Para a digitalizagdo com o uso de equipamentos, deverd utilizar qualquer equipamento
sendo ele scanner ou multifuncional que possua moédulo embarcado, devendo incorporar
ao equipamento a funcdo de importacdo direta para o sistema, onde posteriormente
receberd seus respectivos indices pré-definidos, que poderdo ser conferidos através de
uma miniatura do documento digitalizado. Para esses casos o0 Sistema deve informar tais
pendéncias.

O Sistema deve permitir no minimo 12 (doze) pontos de captura distribuidos nos setores
administrativos.

Banco de dados devera possuir no minimo 50GB de armazenamento e ndo devera ter
limites para acesso concorrente, devera possuir formato que permita que a base de dados,
mesmo apos o fim do contrato, seja de total propriedade da contratante, ndo sendo
necessaria a contratacao de licengas ou migracao do software gestor do banco de dados;
O Sistema deve ser instalado em servidor local, cumprindo as recomendacdes presentes
na resolucdo N° 31/2010 do CONARQ em seu anexo item 8 “[...] O armazenamento desta
matriz devera ser feito em ambiente altamente protegido e fora dos sistemas e redes de

dados” sendo definido Matriz pelo mesmo regulamento como “O processo de captura
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digital, a partir dos documentos originais, devera necessariamente, gerar representantes

digitais de alta e baixa resolugcédo, denominados respectivamente Matrizes e Derivadas.”

LXXV.  Exibir a fase atual dos documentos de acordo com a temporalidade.
LXXVI.  Registrar documentos do arquivo fisico;
LXXVII. Cadastrar dossiés;
LXXVIIl.  Associar documentos fisicos e dossiés a temporalidade;
LXXIX.  Cadastrar processos de avaliacdo de documentos;
LXXX.  Gerenciar todo o processo de avaliagdo de documentos;
LXXXI.  Deve possibilitar intervencgéo arquivistica durante o processo de “Avaliacdo de Documento”
para sugestdo de mudancga de “Destinacao Final” quando previsto na TTDD;
LXXXIl.  Deve cadastrar a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos;
LXXXIIl.  Deve cadastrar Sub-comissfes de Avaliacdo de Documentos;
LXXXIV.  Deve possibilitar a Comisséo e subcomissdes aprovar ou ndo a destinagéo final de dossiés
e documento;
LXXXV.  Apos processo de “Avaliagdo de Documentos” deve ser possivel gerar relatérios de acordo
com a destinacao final atribuida aos mesmos. Sendo:
a. Retorno do documento para a fase anterior;
b. Eliminacdo do documento (banco dados, arquivos fisicos, backups)
c. Recolhimento do Documento Permanente ao RDC-Arq
LXXXVI.  Eliminacdo controlado e dependente da vinculacdo do Termo de Eliminac&do gerado pelo
Processo de Andlise de Documentos;
LXXXVII.  Deve possuir forum para uso da CPAD que possibilite a analise de cada documento
durante o processo de Avaliacdo da comisséao;
LXXXVIIl.  Gerar relatério de documentos com finalidade Arquivistica, contendo minimamente: Tipo
de documento, Titulo, fase do ciclo de vida, suporte/tipo meio.
LXXXIX. Relatorio Geral;
XC.  Gerenciar processo de transferéncia de fase;
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XCIl.  Para usuério vinculados a comissao deve ser limitado o acesso apenas aos processos que
0 mesmo participa,
XCIl. O processo de avaliacdo deve obrigar a participacédo de todos os integrantes da Comisséao;
XCIll.  Em caso de divergéncia de opinido de membros da comissdo sobre a destinacao final
aplicada a algum documento, o software deve possibilitar a reavaliagdo do documento até
aprovacao unanime do mesmo.
XCIV. O sistema deve possibilitar intervengéo por usuario mestre a nivel de usuarios vinculados a
comissdo e processos de Avaliacédo;
XCV. O sistema deve proporcionar a comissdo ver o documento no processo de avaliagao;
XCVI. O sistema deve permitir a comissdo aprovar ou reprovar os documentos em lote;
XCVII.  Ap6s o encerramento do processo de avaliacdo o sistema deve enviar os relatérios topico
por e-mail aos participantes das comissoes;
XCVIII.  Para iniciar um processo de avaliacdo o arquivista devera escolher qual atividade/setor
sera avaliado no processo.
XCIX.  Possui Usuério Arquivista: Gerenciamento, gerar relatérios, sugestdo de mudanca de
destinacao final quando previsto na TTDD, mudanca de fases do documento, etc.
C. Usuério que participam da Comissdo: Participacdo do processo Avaliacdo de documentos
para aprovacao ou reprovacdo da destinacao final.
Cl. Registro de Documentos, este processo envolve o registro de documentos presentes no

formato fisico, que ainda ndo possuem uma versdo digital correspondente. Esses

documentos sdo cadastrados no banco de dados para gerenciamento do seu ciclo de vida.

Dado este cenario, levantou-se junto ao Orgdo de Informacdes Técnicas 0s requisitos a serem

atendidos pela solu¢cdo a ser contratada, conforme item 5, que tenha melhor aderéncia as

realidades e necessidades desta Casa.

A empresa a ser contratada ainda devera atender as seguintes exigéncias minimas:

4.1. Fornecimento de Atestado de Capacidade Técnica:

Apresentar, pelo menos, 1 (um) atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que comprove o fornecimento dos itens, com entregas satisfatorias
similares as necessidades aqui apresentadas. Poderé ser feita a promocao de diligéncia destinada

a esclarecer ou a complementar
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4.2. Prazo de Entrega:

Apbs, o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento o fornecedor tera o prazo de até 15 (quinze)
dias Uteis para o inicio dos trabalhos e tera um prazo de até 30 (trinta) dias para término da
implantacdo, migracdo e treinamento da nova solugao.

A solucdo devera atender as necessidades técnicas e especificas aqui levantadas, sob pena de
ndo recebimento dos mesmos.

Por acreditamos ser um servigo continuado, serd necessaria elaboracéo de contrato informando
os devidos prazos e valores permitindo evidenciar e diferenciar os servicos de trato imediato
daqueles de prestacao continua.

4.3. Recebimento Provisério e Definitivo:

Os recebimentos dos servi¢os ficardo a cargo do 6rgédo de Informacdes Técnicas e sera efetuado
de acordo com o art. 140, inciso | da Lei n°® 14.133/2021.

4.4. Local de Entrega

Os servicos deverdo ser entregues na Camara Municipal de Ipatinga, localizada na Praca dos
Trés Poderes, S/N, Centro, Ipatinga MG nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, de 12:30 as
17:00h, aos cuidados do Orgéo de Informacdes Técnicas.

Todas as despesas relativas a fretes e transportes correrdo por conta da Contratada.

4.5. Pagamento

O pagamento sera efetuado em conta-corrente do fornecedor, no prazo maximo de até 5 (cinco)
dias Uteis, a contar do momento da entrega das mercadorias solicitadas, juntamente com a Nota

Fiscal.

5. Da Solucao Escolhida

5.1. Identificacado

Antes de identificarmos as opcbes de solucbes para gestdo arquivistica as quais podemos
eventualmente usar para atender as demandas do 6rgéo de Informacbes Técnicas, mas antes,
temos que conceituar e diferenciar termos para podermos apresentar as solucdes e a op¢ao que
acreditamos ser a melhor opcao para esta Casa Legislativa.

5.2. Solucdes para Analise

Apresentamos a seguir as opcoes de Solugbes aceitaveis aos critérios de contratagao.

5.2.1. GED

Podemos definir GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos), como um conjunto de
ferramentas tecnoldgicas que permitem o gerenciamento de documentos de maneira digital. A
tecnologia empregada no GED permite capturar, processar, armazenar, indexar, controlar,

compartilhar e fazer backup de documentos e informacdes de uma instituicao.
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5.2.2. ECM

Enterprise Content Management ou Gestdo de Conteldos Empresariais, em traducdo para o
portugués, é um conjunto de servigos tecnoldgicos para realizar desde o0 acesso e recuperacao de
documentos digitais até a obtencdo de dados através de arquivos e documentos presentes no
meio digital. Ou seja, é responsavel por todo o conteudo eletrbnico de uma empresa.

O ECM pode ser considerado como uma evolu¢cdo do GED, apresentando algumas vantagens e
funcionalidades a mais tais como: ferramentas de workflow, é mais focado em performance mais
do que em armazenamento, suporta formatos de midia diferentes das do GED e pode ser
integrado com softwares de ERP’s.

5.2.3. GAD

GAD ou Gestao Arquivistica de Documentos é o conjunto de procedimentos relacionados com a
producdo, a tramitagdo para outros setores, 0 uso, a classificacdo, a avaliacdo, a eliminacdo e a
guarda dos documentos de arquivo dentro da Instituicdo.

5.2.4. SIGAD

O Sistema Informatizado de Gestéo Arquivistica de Documentos abrange os processos do ciclo de
vida de documentos (nato-digitais ou convencionais), desde a criacdo até o descarte, com o foco
de garantir a autenticidade destes documentos. E uma metodologia, ou um sistema, ou conjunto
de sistemas integrados, que realiza a digitalizacdo, anexacao, armazenamento, prazo de guarda,
indexacao, assinatura digital e busca online e em midia digital.

A principal diferenga do SIGAD para o GED, € que um GED trata os documentos de maneira
compartimentada, enquanto o SIGAD parte de uma concepcdo organica, ou seja, a de que 0s
documentos possuem uma inter-relacdo que reflete as atividades da instituicdo que os criou. Além
disso, diferentemente do SIGAD, o GED nem sempre incorpora o conceito arquivistico de ciclo de
vida dos documentos.

5.3. Escolha da Solug¢ao

Assim entendemos que o modelo apresentado pelo SIGAD € o que deve ser refletido na Solugéo
de Gestao Arquivistica a ser contratada e dessa forma.

Uma vez definido que o modelo a ser seguido deve se enquadrar nos moldes de um SIGAD e
portanto utilizar pelo menos um software para realizacdo das tarefas requisitadas, e que podemos
encontrar no mercado diversos sistemas de software, com as mais variadas configuracbes e
valores mostramos a seguir dois tipos distintos de contracéo.

O software ainda devera estar aderente ao Decreto Federal 10.278, de 18 de mar¢co de 2020, e
ainda as resolucdes N° 1.017 e N° 1.1018, de 27 de maio de 2020.

6. Levantamento da demanda
Dada a necessidade desta Casa de se arquivar documentos nato-digitais e convencionais, bem

como a distingdo de servigos de trato continuo e de trato imediato, foram levantados na tabela a
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seguir as respectivas quantidades, meses e valores de possiveis empresas que atendem a

exigéncias da solucéo a ser adquirida.

NOME DA VALOR UNIT | VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO QUANT | UNID EMPRESA / (R$) (R$)
SOLUGAO
Solucao SIGAD para Gestao R
01 o 12 Més
Arquivistica para Documentos
02 Implantacado e migracao. 01 Y
03 | Treinamento 01 sV
04 | Suporte e atualizacoes 12 Més
VALOR GLOBAL

Os itens que serdo objetos de aquisicdo também serdo detalhadamente escritos no Termo de
Referéncia a ser elaborado.
6.1. Cotacao de Valores

Conforme pesquisa de valores, realizada no PNCP, segue tabela:

COTAGAO DE PRECOS SOFTWARE DE GESTAO ARQUIVISTICA

ITE
M

DESCRICAO

MESES

CAMARA MUN.
PONTALINA -
GO

CAMARA MUN.
AGUA AZUL DO
NORTE - PA

CAMARA
MUNICIPAL DE
AURORA - CE

MEDIA

1 Contratacdo de empresa para fornecimento
de solucao de Software de Gestao
Arquivistica, incluindo implantacdo e
personalizacao para aplicacdo do Plano de
Classificacao de Documentos da Camara
Municipal de Ipatinga, com funcdes que
permitem a avaliacdo do ciclo vital e
destinacao dos documentos, que garanta as
alteracgoes legais exigidas pelas leis em 12
vigéncia a serem aplicadas no ambito de
funcionamento do software, bem como
manutencdo no minimo mensal contendo
melhorias corretivas e evolutivas; prestacdo
de servicos de suporte técnico; conversao,
implantacdo, e treinamento nas areas
relacionadas, conforme descricdo no Termo
de Referéncia.

R$ 1.200,00 R$ 2.200,00 R$ 1.500,00

VALOR
ANUAL

R$ 14.400,00 R$ 26.400,00 R$ 18.000,00

7. Estratégia da contratacao

Trata-se de solugdo com especificagdes encontradas no mercado, como também ha existéncia de
varios fornecedores, e sem requisitos adicionais que justifiquem outra forma de aquisi¢do que ndo
seja uma licitacdo regular, atendendo as exigéncias legais e orientacdo do 6rgdo maximo de
controle, além de proporcionar intensa disputa entre 0s concorrentes, possibilitando a obtencéo de
precos vantajosos para a Administracdo. Nesse sentido, enfatiza-se que o valor total da aquisicao
e suas caracteristicas impedem sua aquisicdo de outra forma que nao seja uma licitacdo regular.
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Portanto, a aquisicao devera ser realizada por meio de licitagdo, na modalidade pregao, na forma
eletrbnica (Lei 14,133/2021: Decreto 10.024/19 e outros pertinentes), tipo menor preco global.

8. Justificativas para o parcelamento ou ndo do objeto
NAO SE APLICA.

9. Providéncias para a adequacao do ambiente do 6rgao

Por se tratar de solucéo de software e que todos os usuarios do Orgéo de Informacdes Técnicas

possuem computadores, demais equipamento, e com a devida infraestrutura funcional implantada

ndo existe necessidade de qualquer adaptacdo desta Casa Legislativa para a guarda dos itens a

serem adquiridos.

10. Informar a dotacao orcamentaria que custeara a contratacaol/pesquisa preliminar de
precos

A dotacdo orcamentaria para fazer frente a presente aquisicio é a de numero

10.100.001.01.031.0001.2.003 3.3.90.39.99.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa

Juridica Elemento: 19 Sub-elemento: 75.

11. Analise de Riscos
A tabela abaixo contém o0s provaveis riscos aos quais 0 presente processo de contratagdo esta
exposto. Tratam-se de riscos inerentes aos procedimentos licitatorios e merecem especial atencao

por parte da Administracdo da Camara Municipal de Ipatinga.

Objeto Solucao Arquivistica de Documentos.

1. Rémulo do Socorro Santos

Equipe de Planejamento 2. Max Mauro Tavares Portes

FASE DA ANALISE

(X) Planejamento da contratacao
() Gestao do Contrato

Ccccc
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa (X) Média ( )Alta
Dano Havera prejuizo para reposicdo dos itens.

Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco

Verificar junto a Geréncia de Geréncia de
Acdes | Contabilidade a disponibilidade de Responsavel Informacdes
recurso para atender a contratacao Técnicas e Sociais
Estratégia de contingéncia caso o risco se concretize
. Geréncia de
~ Buscar remanejamento de valores i ~
Acgdes . Responsavel Informacgdes
previstos no or¢amento anual L. .
Técnicas e Sociais
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Risco 2 - ESPECIFICACOES INSUFICIENTES PARA OS SERVICOS

Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa (X) Média ( )Alta
Dano Itens de ma qualidade a serem entregues ou que ndo atendam a

necessidade da Casa.

Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco

Geréncia de
Revisdo de cada Clausula ou Itens de Informacgdes
Acgdes | obrigacbes da contratada e a forma de Responsavel | Técnicas e Sociais e
prestacdo do servico. Geréncia de
Informatica
Estratégia de contingéncia caso o risco se concretize
Estudar a aplicagao de qulpe de
~ N : . Planejamento e
Acgdes adverténcia/multa/penalidades a Responsavel o
Comissao de
empresa. s
Licitagdo
Risco 3 - ATRASO NA CONCLUSAO DA LICITACAO
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta
Dano A nado conclusdo do certame no prazo, implica na demora da entrega

dos materiais que sdo solicitados diariamente.

Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco

Prevendo o atraso, seria necessario um
~ edido de apoio de mais pessoas para . Equipe de
Acgdes p‘ p‘ . . 'p ~ 'p Responsavel g ‘p
ajudar a Comissao de Licitagao, ajudando Planejamento
na analise das propostas.
Estratégia de contingéncia caso o risco se concretize
Equipe de
~ Cancelamento de itens responsaveis pela L Planejamento e
Acoes - Responsavel o
demora e continuidade do certame Comissao de
Licitacdo
Risco 4 - LICITAGCAO DESERTA OU FRACASSADA
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto ( ) Baixa ( )Média (X) Alta
A ndo conclusao do certame, implica na realizacdo de novo certame e
Dano consequentemente na demora da entrega dos materiais que sdo

solicitados diariamente.

Estratégia para eliminar ou minimizar a ocorréncia do risco

Anadlise dos provaveis motivos
ensejadores e eliminagao de tais fatos
para a repeticdo do certame

Equipe de
Planejamento e
Comissao de
Licitacdo

Responsavel
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12. Manifestar sobre a forma e viabilidade da contratacdolservidores que participardao da
fiscalizacdo

Quanto a viabilidade da contratacdo, entendemos que compete ao Ordenador de Despesas apds
analisar o0 mapa de risco que integra este documento e seu custo estimado, ratificar a
concordancia para com a contratacdo que se pretende por meio deste Estudo.

Os servidores que irdo participar da fiscalizacdo do contrato: Fiscal: Rébmulo do Socorro Santos e

Suplente: Carla Priscila Morais Mendes.

Ipatinga, 01 de abril de 2024.

Ré&mulo do Socorro Santos
Coordenador de Informacdes Técnicas e Sociais

Max Mauro Tavares Portes Edson Rodrigues da Costa
Gerente de Informacgdes Técnicas e Sociais Superintendente Geral
Aprovado: () sim ( )néo

Werley Glicério Furbino Araudjo
Presidente — Ordenador de Despesa
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ANEXO IIl - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA E A
EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA, sediada na Praca dos Trés
Poderes, s/n° Centro, nesta cidade de Ipatinga, Minas Gerais,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o numero
19.871.680/0001-47, representada por seu Presidente, Vereador
Werley Glicério Furbino de Araujo, doravante denominada

CONTRATANTE e a empresa , sediada a
, Inscrita no Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica, sob o numero , representada por
, CPF: Cl: ,

doravante denominada CONTRATADA, com fundamento no Pregéo
Eletrénico n°. 10/2024, Processo Licitatorio n°. 86/2024, Lei Federal
n° 14.133/2021, na Resolucdo n° 1.197/2023 da Camara Municipal
de lIpatinga, na Lei Complementar n°123/2006 e demais normas
pertinentes, celebram o presente Contrato, mediante as clausulas e
condi¢bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DAS DISPOSIQGES PRELIMINARES

1.1 — O Contrato sera elaborado com base no Edital de Licitacdo referente ao Pregao
Eletronico n°. 10/2024, a proposta da Contratada e o Ato de Homologacao integrantes do
procedimento licitatério n°. 86/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Contratacdo de empresa para fornecimento de solucdo de Software de Gestao
Arquivistica, incluindo implantacdo e personalizacdo para aplicacdo do Plano de
Classificacdo de Documentos da Céamara Municipal de Ipatinga, com funcbes que
permitem a avaliagdo do ciclo vital e destinacdo dos documentos, que garanta as
alteracdes legais exigidas pelas leis em vigéncia a serem aplicadas no ambito de
funcionamento do software, bem como manutencdo no minimo mensal contendo
melhorias corretivas e evolutivas; prestacdo de servicos de suporte técnico; conversao,
implantacéo, e treinamento nas areas relacionadas, conforme descricdo no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES

3.1 - DA CONTRATADA

3.1.1. Acusar o recebimento da Autorizacao de Fornecimento;

3.1.2. Prestar o servi¢o no prazo, no local e nas condicfes exigidas neste Contrato.
Prestar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, conforme especificagbes técnicas
e condicOes aqui estipuladas.

3.1.3. Arcar com todos os custos e todos os servicos referentes ao objeto deste Contrato.
3.1.4. Prestar o servi¢co de forma eficiente, devendo zelar estritamente pelo sigilo inerente
aos servicos prestados e pela confidencialidade quanto aos dados. Deverd também
observar as leis e normas técnicas relativas ao objeto.

3.1.5. Apresentar no final de cada més, o documento fiscal de prestacao de servicos.
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3.1.6. Efetuar o pagamento regular dos tributos que incidirem sobre o Contrato ou
atividades que constituem seu objeto.

3.1.7. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacao.

3.1.8. E de responsabilidade da CONTRATADA, todos os encargos fiscais, trabalhistas,
previdenciarias, e outros inerentes ao cumprimento do objeto deste Contrato, ficando a
Camara Municipal de Ipatinga isenta de qualquer responsabilidade civil ou criminal.

3.1.9. N&o transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

3.1.10. Executar 0os servigos, nos termos propostos, assumindo inteira responsabilidade
pelo fiel cumprimento das obrigagbes pactuadas, utilizando produtos de boa qualidade e
dentro dos padrdes de qualidade exigidos pelos 6rgdos competentes, sob pena de
responsabilizacao pelo descumprimento.

3.1.11. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, a qualquer momento a partir da assinatura do contrato.

3.2 - DA CONTRATANTE

3.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato, conferindo todos os documentos
encaminhados pela empresa.

3.2.2. Realizar o pagamento dos servigos prestados, nos termos do Contrato.

3.2.3. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execuc¢do do Contrato, em
especial, aplicacdo de sancdes e alteragcbes do mesmo.

3.2.4. Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa executar
0 servico dentro das normas deste Contrato, dos documentos que 0 acompanham e da
legislacdo pertinente e em vigor;

3.2.5. Prestar aos funcionarios da contratada todas as informacdes e esclarecimentos
necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre 0s servigos;

3.2.6.Aplicar as penalidades cabiveis, previstas neste documento, garantindo a ampla
defesa e o contraditorio;

3.2.7.Solicitar por escrito, durante o periodo de execucdo do objeto, a substituicdo dos
servigos entregue em desacordo com a especificacao apresentada;

3.2.8.Exercer a fiscalizacdo dos materiais e 0s servigos por servidor especialmente
designado, na forma prevista na Lei n® 14133/21,

3.2.9. Emitir Autorizagé@o de Fornecimento;

3.2.10. Informar ao contratado sobre a emisséo da mesma;

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

4.1 — A Gestdo do Contrato sera efetuada pelo(a) Diretor(a) do setor de Informacdes
Técnicas, tendo como suplente o(a) Diretor(a) do setor de Informéatica.

4.2 — A fiscalizacdo sera exercida pelo servidor Romulo do Socorro Santos, e como
suplente, o servidor Julio Cesar Morais, devidamente nomeadas pela autoridade
competente.

CLAUSULA QUINTA - DA LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

5.1. O objeto deste contrato devera ser instalado nas dependéncias da Camara Municipal
de Ipatinga, tendo como prazo de entrega 15 (quinze) dias a partir da assinatura do
contrato, conforme item 6.1 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA- DOS PRAZOS DE VIGENCIA | EXECUGCAO
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6.1. — O contrato terd duragdo de 01 (um) ano, a contar da data de emissdo do Termo de
Aceite, conforme item 8.8 do Termo de Referéncia, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos nos termos do art. 107 da Lei n.° 14.133/21, mediante celebracéo do
competente de Termo Aditivo.

CLAUSULA SETIMA -DOS VALORES
7.1 — O valor total para a execucdo do objeto deste Contrato € de R$

( ), sendo que R$ ( ) referem-se ao
valor da fase de migracdo, implantagdo e treinamento e R$
( ) ao valor da mensalidade dos servigcos prestados conforme

conforme tabela abaixo:

- VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO QUANT | UNID UNIT (R$) TOTAL (R$)
01 Solucido SIGAD para Gestao AFCIUIV.IStIC~3 para 12 Més
Documentos, com Suporte e atualizagdes
02 Implantacdo e migracao. 01 SV
03 | Treinamento 01 Y
VALOR GLOBAL

CLAUSULA OITAVA- DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1.0 pagamento sera efetuado nas seguintes condicdes:

a) em moeda corrente;

b) na conta-corrente da Contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da data de
apresentacdo da nota fiscal no Orgdo de Pessoal, mediante cumprimento das obrigacdes
elencadas.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
9.1 — As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste Contrato, correrdo a conta da

dotacdo orcamentaria: 10.100.001.01.031.0001.2.003.339039000000 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica, do orgamento vigente na Camara Municipal de Ipatinga.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

10.1 - Incumbird a Contratante divulgar o presente instrumento contratual no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n°
14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial da internet.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS COMPENSAGCOES FINANCEIRAS

11.1 — No caso de atraso no pagamento, 0s precos serdo atualizados pelo IPCA- indice
Geral de Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE ou por outro indice que vier a substitui-
lo, calculado “pro-rata tempore” entre a data de vencimento e a do efetivo pagamento;
11.2 — A atualizacdo dos precos por atraso de pagamento s sera feita nos casos em que
ficar comprovada a responsabilidade da Camara Municipal de Ipatinga.

CLAUSULA DECIMASEGUNDA- DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1 — O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
12.1.1 — dar causa a inexecucao parcial do contrato;
12.1.2 — dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
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12.1.3 — dar causa a inexecucao total do contrato;
12.1.4 — ensejar o0 retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagcao sem motivo justificado;
12.1.5 — apresentar documentacédo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
licitagdo ou a execuc¢ao do contrato;
12.1.6 — praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.1.7 — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8 — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
12.2 — Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na Lei n®
14.133/2021 as seguintes sancoes:
12.2.1 — Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, 82°, da Lei n°® 14.133/2021);
12.2.2 — Multa:
12.2.2.1 — morato6ria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
12.2.2.2 — morato6ria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 30% (trinta por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicéo da garantia.
12.2.2.1.1 — O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracao a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da
Lein. 14.133/2021.
12.2.2.3 — compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucéao total do objeto;
12.2.3 — Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 10.2.2, 10.1.3 e 10.1.4 acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n°
14.133/2021);
12.2.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nos subitens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 acima deste
Contrato, bem como nos subitens 12.2.2, 12.1.3 e 12.1.4, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021).
12.3 — A aplicagéo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei
n°® 14.133/2021).
124 - Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133/2021).
12.4.1 — Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei
n°® 14.133/2021).
12.4.2 — Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, aléem da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133/2021).
12.4.3 — Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

Camara Municipal de Ipatinga — Licitag&o Paginab4|57
www.camaraipatinga.mg.gov.br



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 10/2024

12.5 — A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
12.6 — Na aplicacdo das sancOes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacées dos 6rgdos de controle.
12.7 — Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.8 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).
12.9 — O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133/2021).
12.10 — As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/2021.
12.11 — Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com 0 mesmo 0rgéo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1 — O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.1.1 — Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.1.2 — A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.
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13.1.2.1 — Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteragédo subjetiva.
13.2 — O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.2.1 — Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2 — Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3 — Indenizag¢bes e multa.
13.3 — A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOS CASOS OMISSOS

14.1- Os casos omissos serdao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas na Lei n°® 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES

15.1 — Eventuais altera¢cdes contratuais reger-se-ao pelas disciplinas do art. 124 da Lei n°
15.133/2021.

15.2 — O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 — Registros que ndo caracterizam alteragcao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

15.4 - O contrato podera ser reajustado na forma prescrita no 87° do artigo 25, inciso V do
artigo 92 da Lei Federal n° 14.133/21 e caput do artigo 136 do Decreto n°. 4.539/23, de
acordo com o IPCA- indice Geral de Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE ou por outro
indice que vier a substitui-lo, calculado “pro-rata tempore” entre a data de vencimento e a
do efetivo pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Ipatinga para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado e que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contratantes.

Ipatinga, de de 2024.

Werley Glicério Furbino de Araujo
Presidente da Camara Municipal de Ipatinga

Representante da Contratada
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Edital Analisado e visado:

Assessoria Técnica
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