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TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA

TERMO DE REFERENCIA - Certificado Digital A1 e-cnpj

1. DO OBJETO

Aquisicao de certificado digital e-CNPJ — A1 para uso na Camara Municipal de Ipatinga, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Unid

Quant

Especificagdo

01

Unid

01

Certificado A1 — e-CNPJ

1.1. Natureza do Objeto:

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bens de luxo, conforme Resolugdo n°

1197/2023.

2. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. Aquisicao de certificado digital e-CNPJ — A1 para uso na Camara Municipal de Ipatinga, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Unid

Quant

Especificagao

01

Unid

01

Certificado A1 — e-CNPJ

2.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bens de luxo, conforme Resolugéo n°

1197/2023.

2.3. O item deste Termo de Referéncia devera ser entregue em até 5 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento emitida pelo 6rgdo de Compras e Suprimento.

2.4. Por se tratar de produto de pronta entrega, o contrato sera substituido por nota de empenho.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A Cémara Municipal de Ipatinga necessita do certificado digital A1 — e-CNPJ para realizar acesso

aos sistemas informatizados do TCE-MG, SISTN, Receita Federal, e-SOCIAL e Caixa Econbmica

Federal e também para realizacdo de assinatura digital de documentos. O certificado A1 tem

validade de 12 meses sendo que o atual certificado tem a data de vencimento em 08/02/2025.

Importante salientar que o sistema Informatizado de Gestdo Publica utilizado pela Camara

Municipal de Ipatinga nao utiliza outra forma de certificagcao digital (somente o A1) e o sistema é

utilizado para enviar informagdes periddicas para a Receita Federal e outras instituicbes

governamentais.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1. O certificado digital e-CNPJ é o certificado que identifica uma pessoa juridica. Pode ser usado
para acessar sistemas e servigos da Receita e de outros 6rgédos do governo em nome da empresa

e assinar notas fiscais eletrénicas.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Nao sera admitida subcontratagao do objeto.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagado dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

Nas propostas comerciais, os itens ofertados deverédo estar de acordo com as especificagdes
constantes neste Termo.

Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da
apresentacao.

A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificagdo em
conformidade com o solicitado.

Nao serao aceitos itens diferentes dos ofertados em Proposta Comercial.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1.

6.2.

6.3.

O prazo de entrega do certificado e-CNPJ — A1 sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
do recebimento, pela Contratada, da Autorizagdo de Entrega/Fornecimento emitida pelo 6rgao de
Compras e Suprimentos.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

O certificado e-CNPJ — A1 devera ser entregue na Camara Municipal de Ipatinga, Praga dos Trés
Poderes, s/n°, Centro, Ipatinga, Minas Gerais, CEP: 35.160-011, de segunda a sexta-feira, no
horario de 12 as 17hs, na Geréncia de Pessoal.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.

7.6.

Acusar o recebimento da Autorizagao de Fornecimento.

Entregar o certificado digital no prazo, no local e nas condi¢des exigidas neste Termo.

Na entrega do material, emitir Nota Fiscal com a mesma descrigdo constante na Nota de Empenho.
Cumprir o prazo de entrega nos termos deste Termo de Referéncia.

Substituir, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, e sem 0Onus para a CONTRATANTE, os itens
devolvidos em razdo de divergéncias entre o que for entregue e as especificagbes contidas neste
Termo de Referéncia.

Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos ao fornecimento do certificado digital inclusive frete,
seguro, cargas e descargas desde a origem até sua entrega no local de destino.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1.
8.2.

Emitir Autorizacdo de Entrega/Fornecimento.

Informar ao contratado sobre a emissdo da mesma.
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10.

8.3. Notificar o fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do certificado digital.
8.4. Efetuar os pagamentos devidos nas condigbes estabelecidas no edital de licitagao.

8.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do trdmite, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.6. A execucgao da aquisicao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.7. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao da
compra, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.8. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢cao das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.9. O contratado sera obrigado a remover e substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

8.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo verificados a regularidade da Certidao
Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE MANUTENGCAO
E ASSISTENCIA TECNICA

9.1. O prazo de garantia da aquisi¢do do item, complementar a garantia legal, € de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

9.2. O custo referente ao transporte do certificado cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

MODELO DE GESTAO DO OBJETO (art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/2021).

10.1. A gestéo da aquisicdo do objeto ficara a cargo do (a) Gerente de Pessoal, responsavel pela
liquidagdo da despesa e pelo cumprimento das obrigagbes assumidas.

10.2. O(a) fiscal do contrato sera o indicado na Portaria Permanente desta Casa Legislativa.

10.3. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.

10.4. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do fornecimento, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1.

11.2.

1.
11.3.

A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), ou
documento equivalente, adotado pela Geréncia de Pessoal;

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

2.1. Nao entregue o certificado digital de acordo com a Autorizagdo de Entrega/Fornecimento.

A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao dos objetos entregues.

Liquidacao

11.4.

11.5.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da contratante;

d) o valor a pagar; e

e) dados bancarios em nome do CNPJ contratado.
f) Destaque do IR retido

Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a
contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Constatando-se, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgédos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

11.12.

O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da
finalizacao da liquidagéo da despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

11.13.

11.14.

11.15.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente, que devera pertencer ao CNPJ da contratada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
quando for o caso.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1.

12.2.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a
selecao da proposta de menor prego.

Sera exigido do fornecedor de melhor proposta, para efeito de habilitacdo, a documentacao
juridica necessaria para contratagao.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,

COM

OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGCAO DOS PRECOS E PARA OS

RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO

Vide Relatério da Pesquisa de Precos, anexa aos autos, elaborada pela Geréncia de Compras e

Suprimento, em conformidade com o art. 23 da Lei 14.133/2021.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1.

14.2.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Ipatinga.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 10.100.001.01.031.0001.2.003
3.3.90.30.99.00.00 — Outros Materiais de Consumo Elemento.
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Ipatinga, 07 de janeiro de 2025.

A

Sabrina Oliveira Antonio
Gerente Pessoal

Edson Rodrigues da Costa
Superintendente Geral
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