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ATENGAO! A ACEITAGAO EM EXECUTAR OS SERVICOS DESTE Pl OBRIGA A
EMPRESA A CUMPRIR, ATE A DATA DA REALIZAGAO DO PAGAMENTO, EM RAZAO DO

CONTRATO FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA E A AGENCIA DE
PUBLICIDADE, AS SEGUINTES EXIGENCIAS:

e Estar devidamente cadastrado como fornecedor da Camara Municipal de Ipatinga;
Estar regularmente constituida para executar a atividade para a qual foi

e contratada, com CNAE adequado a realizagao do servigo;
Estar regular perante a Receita Federal;

e Estar regular perante o FGTS;

e Nao estar inscrito no CADIN do Governo do Estado de Minas Gerais;

e Estar regular perante a Fazenda Municipal da sede da empresa;

e N3ao ter impedimento judicial para contratar com o Poder Publico de todas as esferas;

e Manter o titulo desta obrigacdo em carteira;

Efetuar a apresentacao da nota fiscal e do comprovante de execugdo dos servicos
guando solicitados pela agéncia de publicidade.



1. INFORMACOES GERAIS

1.1 Endereco de entrega e cobranca: o endereco para a entrega de todo documento de
cobranga e de comprovagao da veiculagao realizada sera o da agéncia de publicidade que
emitiu o PI.

1.2 Documentos que nao forem entregues, conforme orientacdes a seguir, serdo devolvidos
para ajustes ou cancelamento.

1.3 A documentacdo enviada para a agéncia devera ser sempre original.

1.4 E de inteira responsabilidade do veiculo a apresentacdo das declaracdes quando houver
alguma imunidade tributaria.

1.5 Empresas optantes pelo Simples ou entidades sem fins lucrativos devem enviar a
declaracdo de isencdo original, em papel timbrado da empresa, com o carimbo do CNPJ,
nome completo e legivel do responsavel, seu cargo, RG, CPF e assinatura e, ainda, deve
constar o carimbo de imunidade fiscal na nota fiscal. A falta desse documento ou do carimbo
na NF acarretard a retencao do imposto na fonte, de acordo com legislacdo vigente, ou,
ainda, a devolugdo do documento fiscal para cancelamento e corregdes.

1.6 Em caso de pagamento com a retencao dos impostos, ndo sera possivel a devolucdo de
valores.

2. CANCELAMENTO

2.1 S6 serdo aceitos documentos (inclusive NF) da empresa autorizada no PI. Caso os
documentos corretos ndo sejam apresentados em até 45 dias (apds a veiculagao), o Pl serd
cancelado.

2.2 O pedido de insergao (Pl) sera automaticamente cancelado se os documentos ndo forem
apresentados corretamente no prazo de até 45 dias apds a veiculagao.

2.3 Caso o cancelamento seja feito, o processo se dara por encerrado e ndo podera haver
nenhuma cobranga futura, ou seja, o veiculo nada mais podera requerer a titulo de
pagamento.



3. FALHAS,

COMPENSACOES,

REAPLICACOES E
BONIFICACOES

3.1 Falhas devem ser deduzidas da nota fiscal.

3.2 Nao serdo aceitas compensagoes de falhas sem a prévia autorizagdao da agéncia, mediante
orientacao do cliente. Compensacdes feitas sem a autorizacdo da agéncia serao
desconsideradas e abatidas.

3.3 Falhas de bonificagdes e reaplicagdes deverao ser abatidas do envolvimento pago. Neste
caso, entrar em contato com o funcionario da agéncia responsavel para o calculo e a aprovagao
do abatimento antes da emissao da nota fiscal.

3.4 Bonificagdes: para as inser¢des/impressdes veiculadas fora do contratado e que excedam o
autorizado, por favor, envie carta de bonificacdo enderecada ao cliente Camara Municipal de
Ipatinga (devidamente datada, carimbada e assinada), por intermédio da agéncia de
publicidade, informando que as inser¢des/impressdes excedentes ndo serdo cobradas
futuramente.

4. COMPROVANTE DE
VEICULACAO (EXCETO REVISTA E
JORNAL)

4.1.1 O comprovante de veiculagdo devera ser emitido contra o mesmo CNPJ do cliente da NF.

4.1.2 O titulo do relatério a ser utilizado como comprovante de veiculacdo ndo pode ser “Mapa de
Veiculagdo”, e sim “Comprovante de Veiculacdo”.



4.1.3 Deve constar o nome da campanha como constou na OBS do Pl, bem como o nimero do
PI.

4.1.4 Deve ser encaminhado aos cuidados da agéncia emissora do PI.

4.1.5 Devem constar o periodo da veiculagdo; o més/ano de exibi¢do; os horarios; e as datas das
veiculagdes (essas informacdes ndo podem ser previsdes, e sim reais).

4.1.6 O comprovante deve ser emitido em papel timbrado ou via sistema, desde que conste o logo da
empresa/veiculo.

4.1.7 Deve ser carimbado (o carimbo deve conter os mesmos dados da NF, da razdo social, do CNPJ, do
enderego), com nome completo e legivel, assinado pelo responsavel legal do veiculo que assina ou
assinado de forma eletronica.

4.1.8 Data de emissdo dos comprovantes deve ser apds o término da veiculagdo.

4.1.9 E obrigatdrio o envio da tabela de precos vigente junto com a comprovac3o.

4.1.10 E obrigatério o envio da declarag3o de servicos prestados, conforme anexo (pag. 11)

4.1.11 Carta de negociagao, contendo o percentual de desconto concedido, ou contendo a expressao
“conforme valor de tabela de pregos”, se nao houver nenhum desconto.

4.2 REVISTA E JORNAL

4.2.1 Enviar por e-mail(publicidade @camaraipatinga.mg.gov.br) exemplar
completo em PDF, original e com boa qualidade. Enviar duas vias do exemplar
fisico, completo, com nome, data de veiculacdo e o numero de paginas em todas
as paginas do veiculo.

4.2.2 Tabela dos pregos;

4.2.3 E obrigatério o envio da declara¢do de servicos prestados, conforme anexo
(pag. 11)

4.2.4 Carta de negociagao, contendo o percentual de desconto concedido, ou
contendo a expressao “conforme valor de tabela de precos”, se ndo houver nenhum
desconto.



4.3 INTERNET (ALEM DE TUDO QUE
CONSTA EXIGIDODE 4.1.1 A4.1.11)

4.3.1 Para impulsionamento das redes sociais, o relatdrio de entrega das impressdes devera ser emitido por
dia, canal, formato e deve constar a quantidade de impressdes ou cliques ou views (de acordo com a
compra) por dia e o total. Para as diarias, informar também a quantidade de impressées entregues.

4.3.2 Para o print de cada formato e peca do antincio em exibicdo, nele deve constar o nome do portal e a
data da impressao. Para comprovagao de didrias, enviar 1 print de cada dia referente as datas
autorizadas/veiculadas; e quando for periodo, devera ser 2 prints, sendo um do 12 dia da veiculagdo e
outro do ultimo dia da veiculagao.

4.3.3 Importante: tanto no relatério de entrega das impressdes quanto nos prints devem constar as
informacgGes: nome do cliente; nome da campanha (conforme OBS do Pl); nimero do PI; periodo da
veiculagdo; portal, ou formato ou pega veiculada e todos devem ser emitidos em papel timbrado,
carimbado com o nome completo e legivel da empresa e assinado pelo seu responsavel legal ou assinado
de forma eletronica.

4.4 TELEVISAO E RADIO
(ALEM DE TUDO QUE
CONSTA EXIGIDO DE
4.1.1 A4.1.11)

4.4.1 O relatorio de entrega das insergdes devera ser
emitido por dia, hora de exibicao, duracdo, peca e
programa exibido.



4.5 MIDIA OOH, DOOH, ELETRONICA
(ALEM DE TUDO QUE CONSTA EXIGIDO
DE4.1.1A4.1.11)

4.5.1 O relatorio de entrega das insergdes devera ser detalhado com todas as informacgdes de
endereco do local contratado/veiculado e relatério de imagens (em boa qualidade), comprovando
a exibicdo da campanha.

4.5.2 Para o painel estatico a comprovacdo das fotos devera ser 100%, claras, de preferéncia tendo
luminosidade para que se perceba o local em que o painel esta instalado.

4.5.3. E necessério na prestagdo de contas o endereco de onde cada painel estd instalado

4.5.4 A comprovacgdo de fotos com boa visibilidade (diurnas ou noturnas), no caso de painéis com
iluminagao.

4.5.5 Também enviar todas as fotos do inicio da campanha e do término da campanha por e-mail
(publicidade@camaraipatinga.mg.gov.br).

4.6 MOBILIARIO URBANO, ABRIGO DE
ONIBUS, EVENTOS E DEMAIS MEIOS (ALEM
DE TUDO QUE CONSTA EXIGIDO DE 4.1.1 A
4.1.11)

4.6.1 O relatorio de entrega das insercGes devera ser detalhado com todas as informacdes de endereco do
local contratado/veiculado e relatério de imagens (em boa qualidade), comprovando a exibi¢do da
campanha. Em caso de bussdor, as fotografias comprobatdrias devem ter o numero do 6nibus que veicula,
caso o veiculo possua niumero, Em caso de painel, outdoors ou barramentos é necessario o endereco
onde a publicidade institucional esta sendo veiculada.



4.6.2 A comprovacao de fotos com boa visibilidade (diurnas ou noturnas), no caso de painéis com
iluminagao fotos devem conter o enderego de onde os painéisser datadas no inicio da campanha e no
término da campanha.

4.6.3 Também enviar todas as fotos do inicio da campanha e do término da campanha por e-mail
(publicidade@camaraipatinga.mg.gov.br).

5.EMISSAO DE NOTA FISCAL

5.1 A nota NF devera ser emitida, apds o término da veiculagado, contra o CLIENTE Camara
Municipal de Ipatinga e aos cuidados da agéncia emissora do PI. Deve ser emitida 1 (uma) NF por PI.

5.2 Enviar a nota fiscal para a agéncia, junto com a comprovacao.
5.3 Os pagamentos somente serdao efetuados mediante documentagao completa e correta.

5.4 Deve constar na NF as seguintes informacodes:

a) Descricdo detalhada do servico prestado (ex.: prestacdo de servigcos de veiculagdoconforme autorizagdo
ou Pl n9);

b) Conforme consta no Item 6.7 CENP, inserir no campo de informacg6es adicionais das notasfiscais e
faturas a seguinte expressdo: “Valor de Referéncia do ‘Desconto Padrdo’ (remuneracdo da agéncia —
item 1.11 das Normas Padrdo da Atividade Publicitaria): RS ... (valor da comissdo que consta no Pl) ...”;

c) Nome da campanha (conforme cabecalho e OBS do Pl) e nimero do PI;

d) Vencimento conforme consta no Pl (respeitando o prazo de entrega da NF —item 1.2);

e) Aos cuidados da agéncia... (emissora do Pl) ...;

f) Dados bancarios para pagamento ou boleto bancario anexo a nota fiscal.

6.CERTIDOES EXIGIDAS NO ATO
DOPAGAMENTO

6.1 Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral de Pessoa Juridica (Cartdo de CNPJ):
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp



6.2 Copia do cadastro de fornecedor da Camara Municipal de Ipatinga (CRC):
https://www.camaraipatinga.mg.gov.br/cadastro-fornecedores

6.3 Certiddao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/Consultar/

6.4 Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS: https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

6.5 Certificado de Regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal da sede do veiculo;
6.6 Certiddao de Débitos Tributdrios (CDT) emitida pela Secretaria deEstado da Fazenda de
MinasGerais:

http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/certidao_debitos/

6.7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas: https://www.tst.jus.br/certidaol

OBSERVACAO: AS CERTIDOES DEVEM ESTAR VALIDAS NA DATA DO PAGAMENTO.
CERTIDOES COM VENCIMENTO PROXIMO DEVEM SER RENOVADAS O QUANTO ANTES. NA

HIPOTESE DE VENCEREM, O VEICULO ESTARA SUJEITO A PRORROGAR O VENCIMENTO DA NOTA FISCAL ATE
QUE A PENDENCIA SEJA SANADA.

7.PAGAMENTO

Apds a checagem de valor pelo fiscal de contrato, todo material é enviado para a Comissdo de Controle
Interno para analise e assinatura que reencaminham para a Comunicacao e, é enviado para a contabilidade.
Os pagamentos serdo realizados em até 10 dias da apresentagao das comprovagdes exigidas nos capitulos
4,5 e 6 deste manual.

Ipatinga, 22 de Agosto de 2022



DECLARACAO

A (colocar razdo social do veiculo), inscrita no CNPJ sob o niumero (CNPJdoveiculo), sediada no

(colocar endere¢o completo do veiculo com nome da rua, n2, bairro, cidade, UF e CEP). Declara sob as penas

do Art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que executou servicos de (servigo prestado) no periodo (periodo que

consta na Pl) de acordo com o Pl n2 (nimero da Pl), da (nome da agéncia), confere com a midia veiculada no
(nome do veiculo).

(Nome e cargo do responsavel)
(Nome da empresa) CNPJ:

A DECLARAGAO DEVERA SER FEITA EM PAPEL TIMBRADO, CARIMBADA E ASSINADA PELO
RESPONSAVEL PELA EMPRESA, SENDO ACEITA EM FORMATO ELETRONICO E NAO HAVENDO NECESSIDADE
DE SER RECONHECIDA FIRMA EM CARTORIO.
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