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RELACAO DE DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
PARA NOMEAGAO DE SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Endereco eletronico para consulta desta relagao:
https://www.camaraipatinga.mg.gov.br/servicos/gestao de pessoas/documentos diversos
/2024/nomeacbes postada em 26/07/2024

Endereco eletrdnico para consulta dos formuldrios:
https://www.camaraipatinga.mg.gov.br/servigos/gestido de pessoas/documentos diversos
/2024 /formularios postados em 26/07/2024

Regime trabalhista: estatutario

Regime previdencidrio: Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, administrado pelo Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS

A data da portaria de nomeac¢ao sera o primeiro dia atil apds as assinaturas dos quatro vereadores
integrantes da Mesa Diretra da Camara Municipal de Ipatiga.

Para a nomeacgdo sera também necessaria a retirada do cartdo funcional de identificacdo e o cadastro da
biometria no Sistema de Ponto Eletronico para Registro de Frequéncia dos Servidores regulamentado pela

Lei Municipal n? 4.079, de 10 de julho de 2020, publicada no Diario Oficial Eletronico da Prefeitura
Municipal de Ipatinga, Edi¢do de 13/07/2020, paginas 1 a 5.

Para a nomeagao, o 6rgao demandante devera enviar pelo TRAMITA CMI os seguintes documentos
digitalizados em pdf cor 300 dpi:

» conforme artigo 12 da Resolugdo CMI 1.019 de 28/05/2020 - Diario Oficial Eletronico da Camara Municipal
de Ipatinga Edigdo 0010 de 28/05/2020 - Resoluc¢do republicada no DOECMI Edi¢do 0013 de 04/06/2020

1. Certidao Criminal:
1.1 - da Justica Federal (parte do inciso | do artigo 12 da Resolu¢do CMI 1.019, de 2020)

Certiddo emitida pelo Tribunal Regional Federal da Sexta Regido em
https://sistemas.trf6.jus.br/Certidao/#/Solicitacao

» No campo ORGAO selecionar “Regionalizada (1% e 2° graus)”
» No campo TIPO DE CERTIDAO selecionar “Criminal”

1.2 - da Justica Estadual da Comarca de Ipatinga e das comarcas em que tenha residido nos ultimos 10 (dez)
anos (parte do inciso | do artigo 12 da Resolu¢do CMI 1.019, de 2020)
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1.2.1 - Certidao expedida em Minas Gerais em:
rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true
ou presencialmente nos Foros das Comarcas do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais;
» No campo INSTANCIA selecionar “1? Instancia”;

» No campo TIPO selecionar “Normal’;

» No campo NATUREZA selecionar “Criminal”;

» No campo COMARCA selecionar cada comarca em que o nomeando residiu nos ultimos 10 (dez)
anos;

1.3 - da Justica Eleitoral (parte do inciso | do artigo 12 da Resolucdo CMI 1.019, de 2020)
1.3.1 - Certidao de Crimes Eleitorais expedida em:
www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais

ou presencialmente no Cartdrio Eleitoral da Comarca de Ipatinga ou de outra Comarca;

2. Certidao Negativa de Inelegibilidade emitida pela Justica Eleitoral (inciso Il do artigo 12 da Resolu¢ao CMI
1.019, de 2020);

2.1 - Certiddo exigida somente para os (as) nomeandos (as) que foram candidatos na ultima eleicao e
expedida em:

http://divulgacandcontas.tse.jus.br

3. Certiddo do Cadastro Nacional de Condenag¢Ges Civeis por ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, do Conselho Nacional de Justiga (inciso Ill do artigo 12 da Resolugao CMI 1.019, de 2020);

3.1- Certiddo expedida pelo CNJ em:
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

» No campo ESFERA selecionar “Todos (as)’;

» No campo TIPO PESSOA selecionar “Fisica”; e

4. Certidao do Conselho ou 6rgao profissional competente, constando a informagdo de que nao foi excluido
do exercicio da profissao por decisdo sancionatodria judicial ou administrativa do respectivo 6rgdo, apenas
qguando o cargo a ser nomeado exigir o pleno exercicio da profissao (inciso IV do artigo 12 da Resolugdo CMI
1.019, de 2020)

» Exemplos: Cargos de Chefe da Assessoria Técnica e Assessor Juridico

5. Cépia de documento informando o nimero do PIS/PASEP (inciso V do artigo 12 da Resolu¢do CMI 1.019,
de 2020) ;
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» O numero do PIS/PASEP pode ser encontrado na primeira pagina das Carteiras Profissionais emitidas nos
ultimos doze anos ou no Cartdo Cidadao emitido pela Caixa Econdmica Federal.

6. Copia do CPF e de RG (inciso VI do artigo 12 da Resolugao CMI 1.019, de 2020);

P Inexistindo Cartdo do CPF, bastard que seu numero conste em outro documento, como, por exemplo, na
Carteira de Identidade ou na Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH.

» Na auséncia da Carteira de Identidade, apresentar outro documento de identificacdo com fotografia dos
ultimos 5 (cinco) anos, como, por exemplo, a Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH.

7. Cépia da identidade profissional, se houver (inciso VIl do artigo 12 da Resolucdao CMI 1.019, de 2020);

P apresentar Carteira ou Cartdo de Registro Profissional em drgdo de classe, se para o cargo a ser ocupado
assim o exigir;

8. Cdépia da CTPS; (inciso VIII do artigo 12 da Resolugdo CMI 1.019, de 2020)
P digitalizar folha de rosto (anverso e verso) da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS

P Inexistindo a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social fisica, baixar o aplicativo CARTEIRA DE TRABALHO
DIGITAL para leitura em aparelhos telefénicos celulares, apresentando-a a Geréncia de Recursos Humanos.

9. Cdpia do titulo de eleitor (inciso IX do artigo 12 da Resolucdao CMI 1.019, de 2020);

» Inexistindo o titulo de eleitor fisico, baixar o aplicativo e-TITULO do Tribunal Superior Eleitoral para leitura
em aparelhos telefénicos celulares, apresentando-o a Geréncia de Recursos Humanos.

10. Cépia do comprovante de quitacao eleitoral (inciso X do artigo 12 da Resolucdo CMI 1.019, de 2020);

P apresentar Certidao de Quitacdo Eleitoral expedida pelo Tribunal Superior Eleitoral em:
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

ou presencialmente no Cartoério Eleitoral da Comarca onde o (a) nomeando (a) vota; e

11. Cépia do certificado de reservista (inciso XI do artigo 12 da Resolucdao CMI 1.019, de 2020);

» conforme o artigo 170 do Decreto Presidencial 57.654, de 20 de janeiro de 1966, que regulamenta a Lei do
Servico Militar (Lei Federal 4.375, de 17 de agosto de 1964, retificada pela Lei 4.754, de 18 de agosto de 1965)
“por se encontrarem desobrigados com o Servico Militar, ndo caberd fornecimento de nenhum certificado
militar aos brasileiros a partir de 12 de janeiro do ano em que completarem 46 (quarenta e seis) anos de
idade.”

12. Copia do certificado escolar (inciso Xll do artigo 12 da Resolugdao CMI 1.019, de 2020);

» apresentar comprovante de escolaridade conforme o cargo a ser ocupado pelo (a) nomeando (a);




fﬁ* Camara Municipal de Ipatinga
-, MINAS GERAIS
CNPJ 19.871.680/0001-47

Praga dos Trés Poderes, s/n° - Edificio “Vereador José Orozimbo da Silva” - Centro - CEP 35160-011
Telefone: (31) 3829-1234 www.camaraipatinga.mg.gov.br nomeacaorh@camaraipatinga.mg.gov.br

13. Cépia da certidao de casamento ou de nascimento (inciso Xlll do artigo 12 da Resolucdo CMI 1.019, de
2020);

P para companheiros digitalizar, se houver, Contrato de Unido Estavel;

14. Cépia da caderneta de vacinagao dos filhos menores de 5 (cinco) anos de idade (inciso XIV do artigo 1¢
da Resolugao CMI 1.019, de 2020);

15. Cépia da certidao de nascimento dos filhos menores de 14 (catorze) anos de idade (inciso XV do artigo 12
da Resolugao CMI 1.019, de 2020)

16. Cépia do comprovante de residéncia (inciso XVI do artigo 12 da Resolugdo CMI 1.019, de 2020);
» comprovante de endereco emitido nos ultimos 30 (trinta) dias;

17. Foto 3 x 4 (inciso XVII do artigo 12 da Resolugdao CMI 1.019, de 2020)

» fotografia recente do (a) nomeando (a) em cores 3 x 4 e digitaliza-la em jpeg cor 600 dpi:

18. preenchimento, sob supervisdo, dos documentos seguintes:

» ATENCAO: serd obrigatdria a digitagdo e digitalizacdo dos formuldrios dos Anexos | a IV desta Relagdo, com
assinatura fisica ou com certificado digital A1 ou A3 do (a) nomeando (a).

18.1 - declaracdo de ndo enquadramento na vedacdo prevista no § 12 do art. 131 da Lei Organica Municipal
(inciso | do artigo 22 da Resolugdao CMI 1.019, de 2020):

» Ver o Anexo | desta Relacao.

18.2 - declaragdao de ndo violagdo a Resolugcdo CMI 470, de 25 de maio de 2007, conforme modelo préprio
(inciso Il do artigo 22 da Resolugao CMI 1.019, de 2020);

» Ver Item 2 do FORMULARIO DE ADMISSAO conforme Anexo Ill desta Relacdo - vedacdo a pratica do
nepotismo no ambito da Camara Municipal de Ipatinga.

18.3 - Declaracdo de bens e valores, conforme modelo préprio (inciso Ill do artigo 22 da Resolugdo CMI
1.019, de 2020);

» Ver o Anexo Il desta Relacao.

18.4 - Formulario de admissao, firmando as declara¢des nele previstas (inciso IV do artigo 22 da Resolugdo
CMI 1.019, de 2020);

» Ver o Anexo lll desta Relacao.




S Camara Municipal de Ipatinga
- -, - MINAS GERAIS
CNPJ 19.871.680/0001-47

Praga dos Trés Poderes, s/n° - Edificio “Vereador José Orozimbo da Silva” - Centro - CEP 35160-011
Telefone: (31) 3829-1234 www.camaraipatinga.mg.gov.br nomeacaorh@camaraipatinga.mg.gov.br

18.5 - Formulario de dependentes, conforme modelo préprio (inciso V do artigo 22 da Resolucdo CMI 1.019,
de 2020);

» Ver o Anexo IV desta Relagao.

19. Laudo favoravel para o exercicio do cargo, apds a realizagdo do exame pré-admissional (artigo 52 da
Resolugdao CMI 1.019, de 2020)

> Atestado de saude ocupacional - ASO constando aptidao fisica e mental para o desempenho do cargo para
o qual o servidor estd sendo nomeado.

» A Camara Municipal de Ipatinga ndo tem Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e em Medicina
do Trabalho. Por isso, cada nomeando (a) tem que providenciar, por conta prdpria, o Atestado de Saude
Ocupacional - ASO que poderad ser expedido por qualquer médico.

OUTROS DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
20. Comprovacao de conta corrente individual ou conta-salario aberta e ativa:
20.1 - no Banco do Brasil ou
20.2 - na Caixa Econdmica Federal.
P Se o (a) nomeando (a) ndo for correntista em quaisquer dos bancos mencionados nos itens 20.1 ou 20.2, a
Geréncia de Recursos Humanos o encaminhard, por escrito, a uma dessas instituicdes financeiras para
abertura de conta.

21. ATENCAO: a qualificacdo cadastral sem inconsisténcias é condi¢do imprescindivel para a nomeac3o.

A Geréncia de Recursos Humanos somente providenciarda a nomeacdo de servidores sem inconsisténcias
cadastrais.

P realizar a consulta a qualificacdo cadastral em:
consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

INCONSISTENCIAS MAIS COMUNS

» CPF ndo informado no CNIS

» Nome diferente no Cadastro CPF
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PROVIDENCIAS

P Ir a uma agéncia dos Correios ou do Banco do Brasil ou da Caixa Econ6mica Federal e agendar a atualizacao
dos dados do Cadastro CPF na Receita Federal, levando os documentos pessoais (inclusive Titulo de Eleitor)
além da Certiddo de Nascimento ou Casamento (principalmente para as mulheres casadas que alteraram seus
nomes).

» pagar tarifa de RS 7,00
P ir a Agéncia da Secretaria da Receita Federal do Brasil, em Coronel Fabriciano, para concluir a atualizagao.

P A atualizagdo cadastral na Previdéncia Social pode ser realizada em:
https://www.gov.br/pt-br/servicos/atualizar-dados-cadastrais

» ou telefonar para 135.

Ipatinga/MG, 26 de julho de 2024.




