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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para confec¢cdo de crachas personalizados, com inser¢do da
logomarca, foto e demais dados digitalizados, impressdo em cores, frente e verso,
fornecimento de cordao personalizado com mosquetao pra prender o cordao ao cracha, para
uso dos servidores da Camara Municipal de Ipatinga.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A confecgao dos crachas visa proporcionar a correta e segura identificacdo dos servidores
desta Casa Legislativa, garantindo a seguranga e a imagem profissional da organizagao.

3. DESCRIGAO

3.1. Fornecimento de crachas de identificacdo dos servidores da casa, com insercdo da
logomarca, foto e demais dados digitalizados, impressao em cores, frente e verso, cordao
personalizado com mosquetdo pra prender o corddao ao cracha, com as seguintes
caracteristicas:

a) cartao em PVC colorido frente e verso, com furo ovéide centralizado na margem superior do
cracha para presilha tipo mosquetao;

b) medidas de 54mm de largura e 85,6mm de comprimento com espessura de 0,80mm, contendo
brasdo da cidade de Ipatinga, foto e dados pessoais do servidor na frente e no verso, conforme
modelo do Anexo |;

c) cordao para cracha nas medidas 15mm de largura e 85cm de comprimento ja com o
mosquetdo acoplado;

d) o cordao devera ser preto, personalizado com a logomarca da Camara, conforme modelo do
Anexo |

e) Modelo de proposta

UNIDAD | QUANTI VALOR | VALOR

JUIELY E DADE HIESERIGRE UNIT ANUAL
1 Servico de impressdo de cracha colorido
) frente e verso em cartido PVC, com lote
01 | Servigo

minimo de 1 cracha e entrega em 3 dias
uteis. Quantidade anual estimada: 150
crachas

02 | Unidade 150 Aqwsu;acN) de cordbes personalizados com
mosquetéo

Total anual estimado
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4. QUANTIDADE E PRAZO DE ENTREGA

4.1. A quantidade total de crachas a ser confeccionada sera de 150 (cento e cinquenta) unidades,
em entregas parceladas, de acordo com a necessidade da Camara;

4.2. O cordao podera ser entregue em lote Unico de 150 unidades, para redugao dos custos de
fabricacao.

4.3. O prazo de entrega devera ser de até 03 (trés) dias uteis, a partir do recebimento da
Autorizacio de Servigo enviada pela Gerencia de Pessoal;

4.4. A quantidade de crachas a serem confeccionados por vez dependera da necessidade da
Contratante, observando um pedido minimo de 01 (um) crachas por vez.

4.5. O pedido inicial sera de aproximadamente 50 chachas, devido ao inicio de nova legislatura.
Ja os demais pedidos deverao ser aceitos em lote minimo de 01 cracha, conforme item 4.4.

5. DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O contrato tera duragcdo de 01 (um) ano, a contar da data de aprovacdo das amostras
enviadas pela Contratada, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos nos
termos do art. 107 da Lei n.° 14.133/21, mediante celebracdo do competente Termo Aditivo.

5.2. O objeto do contrato é um servico de natureza continua, cuja interrupcdo comprometera a
continuidade dessas atividades.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Quanto a comprovacao de aptidao da licitante para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quanlidades e prazos com o objeto desta licitacdo, constantes
deste termo, essa devera:

6.1.1. Enviar uma amostra de cracha e do corddao com mosquetdo, com as caracteristicas
exigidas neste termo de referéncia para ser avaliado a qualidade do material do
cracha, a qualidade da impressédo dos dados e da foto no cracha, a qualidade do
material do corddo, a qualidade da impressdo no corddo, bem como a qualidade do
mosquetéo e do seu engate ao cordéo;

6.1.2. Caso a amostra ndo seja aprovada, a empresa sera desclassificada.

6.1.3. O prazo para envio da amostra sera de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento
do pedido feito via canais previamente acordados no contrato, sendo
preferencialmente por email.

6.1.4. A amostra enviada e aprovada, permanecera com a Contratante para comparagao
do padrao de qualidade dos crachas ao longo do Contrato.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Efetuar a prestacao de servigo objeto deste termo, de acordo com a especificacdo detalhada
na clausula 3;

7.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo dos servigos, sem prévia e
expressa anuéncia do Contratante;

7.3. Recolher e reparar e/ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) cracha(s) em
que se verifiguem erros nos dados dos servidores ou que apresentem caracteristicas em
desacordo com a especificagcdo, bem como providenciar sua substituicdo no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, contados da notificagédo que lhe for enviada oficialmente;

7.4. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacéo
deste contrato;

7.5. Realizar a arte dos crachas de acordo com o modelo ja utilizado pela Camara Municipal de
Ipatinga, demonstrado no Anexo |, e enviar previamente para aprovacdo da Geréncia de
Pessoal;

7.6. Entregar os crachas prontos na Geréncia de Pessoal, em conformidade com a clausula 9.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Enviar a Contratada, por e-mail, os dados (informag¢des pessoais dos servidores e
estagiarios) e as fotografias digitalizadas, juntamente com a Autorizagdo de Servigo, para a
confeccao dos crachas;

8.2. Fiscalizar a execugao das entregas, podendo negar-se a receber os crachdas, caso estejam
em desacordo com as especificacdes apresentadas;

8.3. Comunicar a Contratada, quando da identificacdo de erros nos dados do servidor, para que
sejam recolhidos e corrigidos, de acordo com a clausula 7.3.

9. LOCAL DE ENTREGA

9.1. Os crachas deverao ser entregues na Camara Municipal de Ipatinga, localizada na Praga dos
Trés Poderes, S/IN— Centro, Ipatinga/MG.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento do servigo sera efetuado em conta-corrente da Contratada, no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, apos a apresentagao da nota fiscal/fatura.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados
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para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documetno separado e classficado
12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

10.101.01.01.31.01.2.03 339030990000 - Outros Materiais de Consumo

Elemento: 11 Sub elemento: 59

13. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado nas seguintes condigoes:

13.1.1.em moeda corrente;

13.1.2.na conta-corrente da Contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar da

data de apresentagdo da nota fiscal no Orgdo de Pessoal, mediante cumprimento
das obrigagdes elencadas.

13.2. A Contratada devera informar o numero da conta bancaria e agéncia onde devera ser
efetuado o crédito para quitacao da nota.

13.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo para pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.
14. REAJUSTE

14.1. O contrato sera reajustado, na forma da lei, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano da
data da assinatura do contrato;

14.2. O indice de reajustamento de preco tera a data-base mencionada no item anterior, e
correspondera a variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA) no periodo;

14.3. Para fins de apuracado do indice de reajuste, 0 més da data-base sera o marco inicial e
entrara integralmente no cOmputo, nao se admitindo a utilizagdo de pro rata;

14.4. A anadlise e instrucao processual para concessao de reajuste somente serao iniciadas apds a
divulgagao da variagéo do indice previsto no contrato;

14.5. Caso julgue necessario o restabelecimento do equilibrio econdmico financeiro inicial do
contrato, a Contratada devera apresentar ao gestor pedido fundamentado com
documentagdo que comprove os fatos alegados. O pedido de restabelecimento do equilibrio
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14.6. O prazo para que o gestor decida sobre o pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro é de 30 (trinta) dias corridos a contar da finalizagdo da instrugdo do
processo, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

14.7. Em caso de deferimento total ou parcial do pedido de reequilibrio, o gestor devera indicar a
data a partir da qual correrao seus efeitos financeiros.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1. Sendo o objeto acima considerado um servico comum, cujo padrdo de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais
de mercado, o pregao € a modalidade especifica para sua contratagado, conforme previsto no
inciso XLI do art. 62 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2. O pregao sera realizado em sua forma eletronica através do portal de compras do governo
federal gov.br.

15.3. O critério de julgamento para esse certame sera menor prego GLOBAL.

15.4. A proposta de pregco deve ser preenchida na integra, ou seja, com valores unitarios e totais
para todos os itens, conforme planilha constante no Anexo Il deste Termo.

Ipatinga, 04 de fevereiro de 2025

ERIKA ALVES  Assinado de forma
digital
SABRI NA Assinado de forma digital DE ASS'S 'gital por ERIKA ALVES

DE ASSIS
SABRINA OLIVEIRA .
XH% II\IIRI?) iierONlo:o9691 277662 CONTAO:9508 g(:g‘ OT : (2)(')9255(_):; 2)221 1
096912 pados: 2025.02.06 4142191 15:03:09 -03'00"
77662 16:53:14-03'00

Sabrina Oliveira Antonio Erika Alves de Assis Contao

Gerente de Pessoal Coordenadora de Pessoal e RH

ASSINADO DIGITALMENTE POR
Werley Glicerio Furbino De

Araujo :
CPF: 007.634.156-93

Werley Glicério Furbino de Araujo

Presidente
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ANEXO |

MODELO DE CRACHA
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IPATINGA IPATINGA
CAMARA MUNICIPAL CAMARA MUNICIPAL
DE IPATINGA DE IPATINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS ESTADO DE MINAS GERAIS
" Nome: R
mﬂ!\l: 3 . . . .
MARIANE Mariane Oliveira Martins
L \.
(" Cargo: b
e 1 Aux Administrativo
Aux Administrativo u )
- - { Matricula: Lotagao: 3
(Matricula: Lotaghe: R 00001-1 Gab. Vereadora Lene
00001-1 -(I?a_b. \_Iereadora Lene \ Teixeira )
\ eixeira J E OBRIGATORIO O PORTE DESTE CRACHA EM LOCAL VISIVEL,
EM CASO DE PERDA, O CUSTO DA REPOSICAO CORRERA
£ OBRIGATORIO O PORTE DESTE CRACHA EM LOCAL VISIVEL. POR CONTA DO FUNCIONARIO,

| OCORRENDO n:sn.m:.\nsma DA CMI, DEVOLVER ESTE CRACHA |
\ CHEFIAMEDIATA. 10 s 2oy i

MODELO DE CORDAO

® Camara Municipal T;)' Camara Municipal ‘(; Camara Municipal
de Ipatinga ¢ delpatinga de Ipatinga

-

MODELO DE MOSQUETAO




