TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Manual de Mesarios para
Eleicao Comunitaria

Urna Eletronica:

1- Votagao

2- Reinicializagao

3- Encerramento



INFORMACOES GERAIS

As urnas eletronicas estdo programadas para serem utilizadas na Eleigao
da Camara Mirim de Ipatinga a realizar-se no dia 07 de outubro de 2015.
Para utilizagdo correta, favor seguir detalhadamente o descrito neste

manual, levando em consideragéo as etapas € programagées abaixo:

1 - ZERESIMA
S6 podera ser emitida a partir das 07:00 h do dia 07/10/2015.

2 - INICIO DA VOTAGAO
A votagdo terd inicio no mesmo dia a partir das 07:30 h.

3 - ENCERRAMENTO
O encerramento devera ser realizado no mesmo dia a partir das 17:00 h,
com previsao de encerramento maximo e automatico para as 17:00 h.

4 - CODIGOS IMPORTANTES:
- Suspensdo da Votagao: 555555555555 (algarismo 5 por 12

vezes)
- Reinicio da Votagao: 111111111111 (algarismo 1 por 12 vezes)
- Encerramento da Votacao as 17h00: 000155559999, onde SSSS é

o nimero da segao com 04 digitos.

OBSERVAGOES:

« Nao dé nenhum comando além daqueles solicitados pela urna
eletronica (ue).

e Aguarde o processamento da ue apés os comandos dados.

e Se a ue apresentar algum problema antes do voto do primeiro eleitor,
podera ser trocada, prosseguindo normalmente a eleigao pelo
processo eletrénico.

« Caso a UE apresente, apos o voto do primeiro eleitor, algum problema
n3o especificado na apostila e que impossibilite a votacdo pelo

processo eletrdnico, acione a equipe do TRE por meio da Camara

Municipal.
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1. INSTALAGAO DA SECAO

1. Instalar a segdo eleitoral no andar térreo, para facilitar 0 acesso de pessoas com
dificuldade de locomogao e também eleitores mirins portadores de deficiéncia.

2 \erificar se ha energia elétrica na sala e as condigoes das tomadas junto ao
responsavel pela escola.

3 \erificar com o responsavel pela escola se a sala onde sera instalada a segao
tem ocorréncia de goteiras (em caso de chuva), hipétese em que devera ser

escolhido outro local.

4. |nstalar a urna eletronica longe da incidéncia da luz solar e longe de janelas, com
vistas a preservar o sigilo do voto.

5. Montagem da secao: posicionar as mesas € cadeiras: verificar a posicéo das
tomadas, para a correta instalacdo da urna; montar a cabina da urna sobre uma
carteira ou mesa, tomando o cuidado de manté-la longe de janelas e portas para a
preservagao do sigilo do voto; posicionar a lista de candidatos mirins para a consulta
dos interessados no interior da secdo (caso haja essa lista); desembalar com
cuidado a urna eletronica, colocando-a sobre uma mesa para evitar quedas;
posicionar o terminal do mesério e proceder a instalacao da urna eletrénica (terminal

do eleitor).

6. Afixar os fios da urna no chao com fita adesiva e papel, evitando que as pessoas
possam tropecar neles e ocasionar acidentes ou a queda do terminal do mesario ou

do eleitor.

7 Verificar se foram enviados a segao todo o material necessario para a realizacao
da eleicdo: relagdo de eleitores, lista de candidatos (se houver); canetas, régua,
papel para rascunho, envelope para colocar a Memoria de Resultado, zerésima e
boletins de urna, fita adesiva para a afixacdo dos cabos da urna.
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1. Ligue o cabo da urna na tomada e ligue a UE girando a chave no sentido
horario. IMPORTANTE: RETIRE A CHAVE NA POSIGAO LIGADA, MANTENDO-A
PRESA AO CABO DO TERMINAL DO MESARIO!! JAMAIS RETIRE A CHAVE DO

CABO DE ENERGIA.

2. Aguarde o aparecimento da tela abaixo:

NOME DA ELEICAO
TURNO UNICO
NOME DO MUNICIPIO
Zona: 0001 Secao: 00XX

RESUMO DA CORRESPONDENCIA: 000.000
07/10/2015 XX XX:XX

EMISSAO DA ZERESIMA

APARELHO EM PERFEITO FUNCIONAMENTO
OPERANDO COM ENERGIA ELETRICA

CONFIRMA

Imprimindo a zerésima

Por favor, aguarde...

INICIO DA VOTAGAO
IDENTIFIQUE O ELEITOR

ATENCAO:

Observe o monitor da urna eletrdénica e
confirme o N° da Zona (que sera o n°. 1),
Secdo, Data e Hora e a mensagem
“operando com energia elétrica”. Se as
informagoes contidas estiverem
corretas tecle CONFIRMA. Caso
contrario, chame o suporte do TRE.

3. Aguarde. Ap6és a impressao da
zerésima, deposite-a dentro do envelope
enviado para essa finalidade, para devolugdo
ao término da eleigao.
IMPORTANTE: ndo puxe o papel e observe
a zerésima esta LEGIVEL e nao inicie a
votagdo caso a zerésima esteja ilegivel ou
ndo seja impressa. Se estiver ilegivel,
desligue e religue a urna na chave, aperte a
tecla CONFIRMA e aguarde a emissao da
zerésima.

4. Dirija-se ao microterminal.
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ATENGAO: A fim de garantir o sigilo do voto, o mesario ndo devera dirigir-se a
cabine de votacdo enquanto o eleitor estiver votando, a ndo ser por algum
problema na UE e, mesmo assim, acompanhado por fiscais e / ou testemunhas.

HABILITACAO DO ELEITOR NO MICROTERMINAL

Hora

|
Informe Titulo de Eleitor: XX:XX:59

N° de eleitores que ja

Espaco destinado a visualizagdo do n° do titulo votaram/ total de eleitores da

do eleitor secao
Informe Titulo de Eleitor: 08:31:59 5. D|gite o no° que identifica o eleitor’
____________ consultando a folha de votacdo e tecle
0000 CONFIRMA.
Nome do Eleitor

JQAO SILVA 6. Confira o nome do eleitor. Caso esteja
Titulo: 1 0025 correto tecle CONFIRMA. Se nédo, tecle
] CONFIRMA CORRIGE e digite 0o n® novamente. Ao
7 digitar CONFIRMA, o eleitor sera habilitado
Posigao do eleitor na folha de votagdo para votar, devendo dirigir-se @ cabina de

votagao. :
Eleitor: 1 votando 7. Observe o micro terminal. O Led laranja
JOAO SILVA (Aguarde) estard aceso indicando que 0
: eleitor estd votando. Enquanto o mesmo
ndo terminar de votar, ndo serd possivel

Nome do Eleitor

habilitar o proximo eleitor.

Informe o titulo de eleitor 08:32:25 8. Quando o micro terminal emitir um bip,

a luz verde (Liberado) ird acender
0001/XXXX indicando qué o eleitor terminou de votar.
A partir deste momento, o proximo eleitor

podera ser habilitado.
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VOTAGAO

INFORMACOES AO ELEITOR:
o Se quiser votar em branco basta apertar a tecla BRANCO e, em seguida, apertar a

tecla CONFIRMA.
« Seu voto serd considerado como nulo se vocé digitar um numero que nao

corresponda a nenhum candidato/chapa ou partido e, em seguida, apertar a tecla
CONFIRMA.

Nome do candidato
- 9. Voto para CANDIDATO.
Digite o numero.
SEU VOTO PARA
Cargo Foto
g 10. Apés visualizar os dados do
Namero: CANDIDATO, tecle CONFIRMA se O0s
dados estiverem corretos ou CORRIGE
Name: para voltar a tela anterior.
Aperte a tecla:
VERDE para CONFIRMAR
LARANJA para CORRIGIR

11. Apés confirmar o voto, a uma emitira

um sinal sonoro indicando © término da
votacdo. Aparecendo esta tela, o eleitor
deve dirigir-se ao mesario para receber
seu comprovante de votagao.
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DESABILITAGAO DO ELEITOR NO MICROTERMINAL

Quando o eleitor demorar a votar ou a confirmar seu voto, o Microterminal
emitira um bip e em seu visor aparecera a seguinte mensagem:

O eleitor esta demorando.
- 1. Caso o eleitor esteja
NAO VOTOU CONFIRMA votando, tecle
CONFIRMA.

esteja votando,tecle CORRIGE

O eleitor 1 esta votando? 2. Caso o eleitor ainda esteja

votando, tecle CONFIRMA para

CORRIGE = no CONFIRMA = sim liberar mais tempo. Caso NAO
para suspendé-lo.

. 3 3. Digite o codigo e tecle
Cad a nder:

igo para. sUSPENABL: o — = —————== CONFIRMA para desabilitar o
eleitor.Para esta versdo, o codigo
¢ composto de 12 digitos 5

(Cinco) .

Comando aceito 4. Aguarde
Aguarde o fim da operagao

O eleitor 1 NAO votou. 5. Tecle CONFIRMA.
NZo entregar o comprovante. CONFIRMA.

CORRIGE: nao suspende CONFIRMA: Suspende
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Caso a chave seja desligada durante o processo de votagao, a urna
emitird um sinal sonoro, aparecendo na TELA do eleitor a mensagem VOTACAO
SUSPENSA, POR FAVOR, AGUARDE. No microterminal aparecera a mensagem
MAQUINA DESLIGADA, a luz vermelha da bateria ficard piscando e a urna
eletrénica apagara. O presidente da mesa devera retornar o equipamento ao
estado anterior bastando para isso ligé-la novamente e aguardar a reinicializagdo

do sistema.
Caso a urna eletronica trave durante o processo de votacdo, o

- presidente de mesa devera retornar a urna eletrénica ao estado anterior,
bastando, para isso, desligé-la e aguardar aproximadamente 30 segundos até a
tela apagar-se totalmente. A seguir, religue a urna na chave de contato. Se a
urna eletrdnica tornou-se inoperante durante o voto de um eleitor, este pode

votar normalmente apds a reinicializagdo da UE.

digitos 1 (um).

REINICIO DA VOTACAO

IDENTIFIQUE O ELEITOR ;
- onde se tornou inoperante.

Por Favor, forneca. 1. Quando solicitado, digite o cddigo de
; 5 reinicio no terminal do eleitor e tecle
CODIGO DE REINICIO confirma para reinicializar a UE. Para

esta versdo o codigo é composto de 12

2. A Urna Eletrénica retornara ao ponto
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3. ENCERRAMENTO

VISOR DO MICROTERMINAL

Informe Titulo de Eleitor: 21:00:01
000155559999 0250/ XXXX
Encerramento de votag&o.
Hora: 17:00:00 CONFIRMA?

Procedimentos de Encerramento

Siga as Instrugdes da Tela do Eleitor

IMPRIMINDO
PRIMEIRA VIA

DO BOLETIM DE URNA

POR FAVOR, AGUARDE.

VERIFIQUE SE O
BOLETIM DE URNA FOI
IMPRESSO COMPLETAMENTE
E DE FORMA LEGIVEL

BU completo e legivel: tecle CONFIRMA
Para reimprimir o BU: Tecle CORRIGE
Falha na impressao: siga as instrugdes do manual

1. No microterminal, digite o cddigo e tecle
CONFIRMA para encerrar a votagao. Para
esta versdo o codigo € 0001SSSS9999, onde
SSSS representa o numero da Segdo
Eleitoral com 04 digitos. Ex: Para
encerramento da votacdo na Segdo 05, tecle
000100059999.

2. Tecle novamente CONFIRMA.

3. Dirija-se ao Terminal do Eleitor. O mesario
entdo, devera dirigi-se a urna eletronica
(terminal do eleitor) para iniciar 0s
procedimentos de encerramento.

4, Aguarde.

5. Observe a qualidade da impressao do
boletim de urna. Se o mesmo estiver
completo e legivel, tecle CONFIRMA.
Caso o Boletim de Urna esteja
incompleto ou ilegivel, procure o
suporte do 'TRE, ligando para a
Camara.

Apoés a confirmacao,
impressas mais 04 vias do BU.

serao
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RETIRE A MIDIA DE RESULTADO
E FACA ENTREGA
CONFORME AS INSTRUCOES

EMITIR MAIS COPIAS DO BOLETIM DE URNA

ENTRE COM O N° DE COPIAS DESEJADAS: __ _

Aperte a Tecla: _
CONFIRMA para EMISSAO BOLETIM DE URNA
CORRIGE para FINALIZAR

IMPRIMINDO VIAS ADICIONAIS
DO BOLETIM DE URNA

VIA N° 2

POR FAVOR, AGUARDE.

NOME DA ELEICAO
Turno Gnico
IPATINGA
Zona: 0001 Secao: 000X

RESUMO DA CORRESPONDENCIA: 000.000
FIM DOS TRABALHOS

A JUSTICA ELEITORAL AGRADECE
AOS MESARIOS

DESLIGUE A URNA NA CHAVE
E PREPARE-A PARA TRANSPORTE

6. Retire o lacre do compartimento da
membéria de resultado que se encontra
na parte posterior da urna, retire a
Memoria de Resultado (pendrive) e

o coloque dentro do envelope

que foi enviado para a segdo,
juntamente com as 04 vias do BU e
com a via da Zerésima e entregue-o
ao representante do TRE na
Camara.

Apds, relacre o compartimento com o
lacre avulso enviado para a segao.

7. Digite 01 caso necessite de mais
uma via de Boletim de Urna e tecle
CONFIRMA para imprimir. Caso
contrério digite CORRIGE para
finalizar (apenas em casos de
extrema necessidade).

8. Aguarde.

9. Ao aparecer esta tela, desligue a
Urna na chave e prepare-a para 0
transporte. Embale-a e coloque-a na
caixa corretamente.

10. IMPORTANTE! Coloque dentro do
envelope enviado: as vias do Boletim
de Urna (5 vias), a Zerésima e a
Meméria de Resultado (pendrive).
Apbés, a caixa contendo a urna
eletréonica, o envelope com os
documentos € a MR e os demais
materiais deverao ser entregues na
Camara Municipal, para repasse ao
TRE.
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